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ATRIBUŢIILE ECHIPEI DE IMPLEMENTARE 

pentru proiectul ”O lume nouă, veselă pentru fiecare copil cu nevoi speciale”
	Nr.
	Nume şi prenume
	Rolul propus în proiect
	Gradul de implicare

- ore/luna 
	Atribuţii

	1. 
	Gherasim Judith
	Coordonator proiect
	Max 3 ore/zi
	· managementul general al echipei proiectului, orientat spre obiective: realizarea indicatorilor asumati prin proiect, cu încadrarea în limitele bugetare aprobate, în perioada de implementare a proiectului; 

· întocmire cereri de rambursare, concepere documente necesare implementării, întocmire rapoarte de progres, 

· elaborearea de documente pentru relaţia cu finanţatorul

	2. 
	Hedes Ramona
	Contabil proiect
	Max. 2 ore/zi
	· asigură un nivel de management financiar adecvat implementării proiectului, 
· efectuarea plăţilor bancare, redactarea documentelor financiare, asigurarea fluxului financiar al proiectului , 
· va fi implicat în procedura de achizitii publice.

	3. 
	Matei Petru
	Specialist achiziţii publice
	Max. 3 ore/zi


	· întocmirea listei de achiziţii şi a documentatiei necesare demarării procedurilor de achizitie în conformitate cu prevederile Cererii de finanţare

	4. 
	Gogonea Rodica
	Expert relaţii publice
	Max.2 ore/zi
	· răspunde de promovarea proiectului, de organizarea conferinţelor de presă, de elaborarea comunicatelor de presă, de furnizarea informaţiilor către subcontractorul serviciilor de publicitate pentru realizarea materialelor publicitare, de transmiterea spre avizare a machetelor materialelor de promovare

	5. 
	Tripon Mihaela
	Expert implementare
	Max. 3 ore/zi


	· colaborează cu specialistul în achiziţii publice în planificarea/pregătirea procesului de achiziţie publică, inlusiv consultarea pieţei 

· elaborează referatul de necesitate, caietul de sarcini și strategia de contractare pentru procedura de achiziţie publică aleasă

· urmărește contractele de prestare servicii/furnizare bunuri încheiate în cadrul proiectului pentru care a iniţiat procesul de achiziţie publică

· colaborează cu prestatorul de servicii/furnizorul de bunuri pe parcursul derulării contractului

· verifică și corelează rapoartele de activitate ale membrilor echipei cu pontajul aferent proiectului

· colaborează cu coordonatorul de proiect în planificarea și organizarea activităţilor în care este implicat grupul ţintă
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