ROMANIA

JUDETUL CLUJ
CONSILIUL JUDETEAN

PRESEDINTE

DISPOZITIA NR. 1006
din 24 octombrie 2017

privind delegarea atributiilor functiei publice de conducere vacante de
sef birou la Biroul Exploatare Drumuri Judetene al Directiei de Administrare a
Domeniului Public si Privat al Judetului Cluj doamnei Muresan Adriana,
consilier la Biroul Exploatare Drumuri Judetene

Presedintele Consiliului Judetean Cluj,

Vazand referatul Directiei Generale Buget-Finante, Resurse Umane nr. 30817/2017
prin care se supune aprobarii delegarea atributiilor functiei publice de conducere vacante
de sef birou la Biroul Exploatare Drumuri Judetene al Directiei de Administrare a
Domeniului Public si Privat al Judetului Cluj doamnei Muresan Adriana, consilier la Biroul
Exploatare Drumuri Judetene, incepand cu 25.10.2017 pana la ocuparea postului;

In conformitate cu prevederile:

» art. 45 alin. (1) din Legea privind Statutul functionarilor publici nr. 188/199,

republicata nr. 215/2001 - republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

» art. 104 alin. (1) lit. f) din Legea administratiei publice locale nr. 215/2001

republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.

In temeiul drepturilor conferite de art. 106 din  Legea administratiei publice locale
nr. 215/2001 - republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.

DISPUNE:

Art. 1. Se deleaga doamnei Muresan Adriana, consilier la Biroul Exploatare Drumuri
Judetene, atributiile functiei publice de conducere vacante de sef birou la Biroul Exploatare
Drumuri Judetene al Directiei de Administrare a Domeniului Public si Privat al Judetului
Cluj din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Cluj, incepand cu
25.10.2017 pana la ocuparea postului, fara modificari salariale.

Art. 2. Atributiile functiei publice de conducere de sef birou la Biroul Exploatare
Drumuri Judetene, delegate doamnei Muresan Adriana, sunt cele cuprinse in Anexa la
prezenta dispozitie.

Art. 3. Cu punerea In aplicare si ducerea la indeplinire a prevederilor prezentei
dispozitii se incredinteaza Directia Generalda Buget Finante, Resurse Umane.

Art. 4. Prezenta dispozitie se comunicda doamnei Muresan Adriana, Directiei
Generale Buget Finante, Resurse Umane si Prefectului Judetului Cluj.

AVIZAT:
PRESEDINTE, SECRETAR AL JUDETULUI



Alin TISE
Simona GACI

Anexa
la Dispozitia nr.
1006/2017

Atributiile functiei publice de sef birou la Biroul Exploatare Drumuri Judetene al
Directiei de Administrare a Domeniului Public si Privat al Judetului Cluj
delegate doamnei Muresan Adriana

Atributiile postului :

1. Face propuneri pentru sistematizarea retelei proprii de drumuri prin organizarea
traficului rutier in vederea garantarii sigurantei lui, in concordanta cu cerintele si pentru
imbunatatirea continua a conditiilor de trafic ale populatiei, astfel:

- analizeaza, avizeaza si Inainteaza spre aprobare proiectele propuse.

2. Face propuneri pentru pentru clasificarea si Incadrarea drumurilor publice conform
prevederilor legale in vigoare privind regimul juridic al drumurilor tinand cont de
dezvoltarea regiunii, punerea mai pronunatd in valoare a potentialului zonei si preluarea
unui volum important de trafic;

3. Elaboreaza si redacteaza proiecte de hotarari ale Consiliului Judetean Cluj privind
incadrarea drumurilor din categoria functionald a drumurilor de interes judetean in
categoria functionala a drumurilor de interes local sau invers, precum si proiecte de
hotarari ale Consiliului Judetean Cluj privind incadrarea drumurilor din categoria
functionala a drumurilor de interes judetean in categoria functionala a drumurilor de
interes national, Hotararea Consiliului Judetean Cluj urmand a se transmite Companiei
Nationale de Autostrazi si Drumuri Nationale din Romania in vederea promovarii unei
hotarari de Guvern

- analizeaza propunerile de incadrare a drumurilor in alta categorie functionala
- elaboreaza proiecte de hotatari privind incadrarea drumurilor
- redacteaza proiectele de hotarari si le Tnainteaza spre aprobare

4. Realizeaza inventarierea constructiilor si instalatiilor din zona drumurilor judetene in
vederea verificarii detinerii de catre beneficiarii acestora a acordului prealabil si
autorizatiei de amplasare si/sau de acces in zona drumului public si iIncheierii
contractului de utilizare si acces in zona drumului;

5. Emite acorduri prealabile/autorizatii pentru amplasarea de constructii, de instalatii,
in zona drumurilor judetene (constructii, instalatii de apa, gaz, electrice, linii telefonice),
dupa verificarea in teren documentatiilor depuse; dupa caz, intocmeste facturi proforme
pentru plata acordurilor prealabile/autorizatiilor emise;

- se deplaseaza in teren pentru verificarea documentatiilor si stabilirea amplasarii
lucrarilor
- emite acorduri prealabile/autorizatii



- intocmeste facturi proforme pentru plata acordurilor prealabile/autorizatiilor
emise

6. Participa la predarea amplasamentelor pentru diferite lucrari (introducere gaz metan,
apa, canalizare, telefonie, linii electrice);

7. Verifica in teren si consemneaza pe autorizatia emisa, la terminarea lucrarilor
autorizate (contructiile si instalatiile amplasate In zona drumurilor judetene de catre
persoane fizice si/sau juridice) sau de cate ori este necesar, concordanta cu conditiile
impuse in autorizatiile eliberate;

8. Analizeaza, avizeaza si Tnainteaza spre aprobare directorului propunerile facute
privind masurile de remediere a starii drumurilor
9. Particip3, in calitate de membru, in comisia de receptie la terminarea lucrarilor si la

receptia finala a lucrarilor executate pe refeaua de drumuri; comisia va consemna toate
concluziile intr-un proces-verbal de receptie si 1l va iInmana investitorului impreuna cu
recomandarea de admitere, cu sau fara obiectii, amanarea sau respingerea receptiei;

10. Participa, la solicitare, in calitate de administrator al drumurilor judetene, pentru
stabilirea limitelor vecinatatilor zonei drumului judetean cu riveranii;

- se deplaseaza In teren Impreuna cu solicitantii pentru stabilirea limitelor
vecinatatilor zonei drumului judetean
- emite acordul prealabil si semneaza procesele verbale de vecinatate

11. Organizeaza activitatea de Inregistrare a circulatiei rutiere pe drumurile judetene:

- intocmeste proiectul de plan de amplasare a posturilor de inregistrare a circulatiei
pe drumurile judetene

- transmite proiectul de plan ciatre Sectia Inginerie de Trafic din Centrul de Studii
Tehnice Rutiere si Informatica - organismul tehnic al Companiei Nationale de
Autostrazi si Drumuri Nagionale din Romania, in vederea aprobarii

- intocmeste tabelul cu datele generale pentru posturile de inregistrare a circulatiei

- participa la instruirea facuta de catre personal tehnic din cadrul CNADNR care
raspunde de organizarea si efectuarea recensamantului circulatiei

- Intocmeste documentatia in vederea achizifionarii de catre Seviciul Achizitii Publice
a acestui serviciu

- desemneaza persoanele cu atributii de coordonare, de control si verificare operativa
a modului de efectuare a inregistrarilor de circulatie

- controleaza si verifica prezenta personalului la post, modul de efectuare a
inregistrarilor, respectarea normelor SSM, semneaza de verificare certificind astfel
exactitatea datelor din formular

12. Instruieste personalul implicat In activitatea de inregistrare a circulatiei rutiere pe
drumurile judetene;

13.  Prelucreaza si transmite datele la Centrul de Studii Tehnice Rutiere si Informatica -
organismul tehnic al Companiei Nationale de Autostrazi si Drumuri Nationale din
Romania;

- verificd formularele de Inregistrare si cele de raport recapitulativ pe care le
semneaza la rubrica "sef sectie" respectiv "verificat"
- transmite cu adresa, la CESTRIN rapoartele recapitulative in termenele prevazute
14. Actualizeaza anual tarifele pentru:
- utilizarea zonei drumurilor de interes judetean
- emitere acord prealabil si autorizatie de amplasare si acces;



- ocuparea suprafetelor din zona drumurilor judetene (panouri publicitare, spatii cu
destinatie comerciald, parcari, accese la diferite obiective)

- amplasari de cabluri si conducte;

- emitere autorizatie speciala de transport in cazul transporturilor care depasesc
masa maxima admisa sau dimensiunile maxime admise conform reglementarilor
legale referitoare la regimul drumurilor;

15. Elaboreaza si redacteaza contracte de utilizare a zonei drumurilor, cu beneficiarii
constructiilor, instalatiilor sau panourilor publicitare (reclame luminoase), amplasate pe
ampriza si pe zonele de siguranta ale drumurilor judetene din administrare; trimite spre
semnare si urmareste incadrarea in perioada contractuala sau rezilierea acestora;

- elaboreaza si redacteaza contracte de utilizare a zonei drumurilor, cu beneficiarii
constructiilor, instalatiilor sau panourilor publicitare (reclame Iluminoase),
amplasate pe ampriza si pe zonele de siguranta ale drumurilor judetene din
administrare

- verifica, trimite spre semnare si urmareste incadrarea in perioada contractuala sau
rezilierea acestora;

- intocmeste facturi pentru contractele de utilizare

16. Verifica, la solicitarea si Impreuna cu Administratia Nationala Apele Romane -
Administratia Bazinala de Apa Somes Tisa, cu Serviciul urmarire si decontare lucrari si cu
Serviciul Tehnic, Situatii de urgentd, podurile si podetele din administrare privind
asigurarea capacitatii de scurgere a apelor, gheturilor si plutitorilor;

17.  Elibereaza autorizatii speciale de transport pentru autovehicule, privind masele si
dimensiunile maxime admise si caracteristicile conexe ale autovehiculelor rutiere,
conform reglementarilor legale referitoare la regimul drumurilor si impreuna cu Serviciul
Politiei Rutiere verifica in teren transporturile cu greutati si/sau gabarite ce depasesc
prevederile legale;

18.  Elaboreaza, supune spre avizare si aprobare Planul Operativ de actiune pe timpul
iernii, pentru prevenirea si combaterea inzapezirii drumurilor judetene prin:

- intocmirea propunerilor de incadrare a drumurilor pe niveluri de viabilitate in
timpul iernii;

- intocmirea Planului operativ de actiune pe timpul iernii

- programului comun de masuri pentru mentinerea viabilitatii drumurilor judetene
iarna, in vederea desfasurarii in conditii de siguranta a traficului rutier, program
intocmit si semnat impreunda cu Inspectoratul de Politie Judetean Cluj si cu
operatorii economici care presteaza serviciile de deszapezire;

- transmiterea planurilor operative de actiune pentru aprobare

- transmiterea planurilor operative aprobate tuturor factorilor interesati (Institutia
Prefectului Judetului Cluj, Inspectoratul de Politie Judetean Cluj - Serviciul Rutier,
Consiliului Judetean Cluj si Operatorii economici implicati);

19. Colaboreaza cu directiile, serviciile si compartimentele din cadrul aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Cluj cu unitatile de sub autoritatea Consiliului Judetean
Cluj, precum si cu consiliile locale in vederea elaborarii lucrarilor repartizate;

20. Urmareste modul de aplicare si ducere la indeplinire a hotararilor Consiliului
Judetean Cluj si a dispozitiilor Presedintelui Consiliului Judetean Cluj, care le sunt
repartizate;

21.  Asigurarezolvarea in termen a petitiilor si sesizarilor repartizate;



22.  Asigura dezvoltarea si functionarea sistemului de management al calitatii conform
standardului SR EN ISO 9001;

23. Organizeaza, coordoneaza, Indruma si controleaza activitatea serviciului in scopul

indeplinirii, de catre personalul din subordine, a atributiilor stabilite prin Regulamentul de

organizare si functionare;

24.  Asigura informarea permanentd a conducerii, in legatura cu problemele structurii

conduse;

25.  Prezinta in scris, la solicitarea inifiatorului, rapoartele de specialitate aferente

proiectelor de hotarari inscrise pe ordinea de zi a sedintelor consiliului judetean;

26.  Asigura dezvoltarea si functionarea sistemului de control intern/managerial,

respecta si aplica procedurile de management/control intern prevazute de prevederile

legale in vigoare;

27.  Urmareste respectarea normelor de eticd, de conduita si disciplina de catre salariati;

28. Propune, la solicitarea consiliului judetean, specialistii, din cadrul structurii

conduse, ce vor reprezenta Consiliului Judetean Cluj la manifestarile cu caracter

profesional, national si/sau international, organizate de institutii publice si organizatii

neguvernamentale pe probleme ale administratiei publice sau in comisii si/sau organisme

constituite in aplicarea prevederilor unor acte normative;

29.  Propune presedintelui consiliului judetean, modificari ale structurilor conduse, in

corelare cu atributiile consiliului judetean, volumul si complexitatea activitatilor

profesionale;

30. Intocmeste si actualizeazi, ori de cite ori este cazul, fisele posturilor pentru

personalul din subordine asigurind corelarea cu atributiile structurii conduse, aprobate

prin prezentul regulament. Sarcinile trebuie sa fie clar formulate si strans relationate cu

obiectivele postului, astfel incat sa se realizeze o deplinda concordanta intre confinutul

sarcinilor si continutul obiectivelor postului;

31. Identifica sarcinile noi si dificile ce revin salariatilor si le acorda sprijin in realizarea

acestora;

32.  Analizeaza rapoartele de audit intern/financiar si iau masurile necesare in vederea

implementarii recomandarilor/masurilor;

33. Furnizeaza in scris si verbal, in termenele stabilite, documentele sau informatiile

solicitate de catre auditorii interni/externi cu ocazia efectarii misiunilor de audit;

34. Pune in aplicare reglementdrile Sistemului de management al calitatii in

conformitate cu SR EN ISO 9001 pentru serviciile catre cetateni, In activitatea pe care o

desfasoara;

35.  Utilizeaza zilnic instrumentele si tehnicile managementului resurselor umane

(evaluarea performantelor, sprijin debutantilor in timpul perioadei de proba, stabilirea

necesarului de formare si perfectionare profesionala, sprijinirea carierei functionarilor

publici, motivare, etc.);

36. Furnizeaza informatii pentru managementul resurselor umane (caracteristicile

functiei, cerinte, necesar de formare );

37.  Face propuneri privind echipa condusa (recompense, mobilitate, dezvoltare carier3,

formare, etc.);

38.  Participa activ la dezvoltarea competentelor, cunostintelor si abilitatilor ale

personalului subordonat, inclusiv desemnarea lor ca participanti la programele de formare

/ perfectionare profesionalg;



39. Repartizeaza, spre rezolvare, personalului subordonat, corespondenta primita;

40. Urmadreste si controleaza ca lucrarile si propunerile salariatilor structurii conduse,
sa Indeplineasca elementele de legalitate cerute de actele normative care au stat la baza
elaborarii acestora;

41. Semneazd, potrivit competentelor, lucrarile si corespondenta structurii conduse;

42.  Colaboreaza cu ceilalti conducatori de compartimente precum si cu conducatorii
serviciilor publice de interes judetean de sub autoritatea Consiliului Judetean Cluj, cu
autoritatile administratiei publice locale din judet, cu sefii serviciilor deconcentrate ale
ministerelor, in scopul de a asigura indeplinirea competentelor legale ce revin Consiliului
Judetean Cluj, in conditiile de legalitate, oportunitate si eficient3d;

43.  Asigura indeplinirea in conditii de legalitate, operativitate si eficientda sporita a
tuturor atributiilor ce le revin;

44. Asigura dezvoltarea si functionarea sistemului de control intern/managerial;

45. Asigura dezvoltarea si functionarea sistemul de management al calitatii conform
standardului SR EN ISO 9001;

46. Indeplineste si alte activititi specifice aflate in legitura directd cu atributiile de
serviciu, rezultate din acte normative sau incredintate de conducerea Consiliului Judetean
Cluj;

47.  Asigura arhivarea documentelor din domeniul de activitate conform actelor
normative in vigoare;

48.  Respectda Regulamentul intern al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Cluj;

AVIZAT:
PRESEDINTE,
SECRETAR AL JUDETULUI,
Alin TISE
Simona GACI



