ROMANIA

JUDETUL CLUJ
CONSILIUL JUDETEAN

PRESEDINTE

DISPOZITIA NR. 1007
din 24 octombrie 2017

privind delegarea atributiilor functiei publice de conducere vacante de
sef birou la Biroul Administrare Patrimoniu al Directiei de Administrare a
Domeniului Public si Privat al Judetului Cluj domnului Danci Ioan-Alin,
consilier la Biroul Administrare Patrimoniu

Presedintele Consiliului Judetean Cluj,

Vazand referatul Directiei Generale Buget-Finante, Resurse Umane nr. 30814/2017
prin care se supune aprobarii delegarea atributiilor functiei publice de conducere vacante
de sef birou la Biroul Administrare Patrimoniu al Directiei de Administrare a Domeniului
Public si Privat al Judetului Cluj domnului Danci loan-Alin, consilier la Biroul Administrare
Patrimoniu, incepand cu 25.10.2017 pana la ocuparea postului;

In conformitate cu prevederile:

» art. 45 alin. (1) din Legea privind Statutul functionarilor publici nr. 188/199,

republicata nr. 215/2001 - republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

» art. 104 alin. (1) lit. f) din Legea administratiei publice locale nr. 215/2001

republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.

In temeiul drepturilor conferite de art. 106 din  Legea administratiei publice locale
nr. 215/2001 - republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.

DISPUNE:

Art. 1. Se deleaga domnului Danci loan-Alin, consilier la Biroul Administrare
Patrimoniu, atributiile functiei publice de conducere vacante de sef birou la Biroul
Administrare Patrimoniu al Directiei de Administrare a Domeniului Public si Privat al
Judetului Cluj din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Cluj, Incepand cu
25.10.2017 pana la ocuparea postului, fara modificari salariale.

Art. 2. Atributiile functiei publice de conducere de sef birou la Biroul Administrare
Patrimoniu, delegate domnului Danci loan-Alin, sunt cele cuprinse in Anexa la prezenta
dispozitie.

Art. 3. Cu punerea In aplicare si ducerea la Indeplinire a prevederilor prezentei
dispozitii se incredinteaza Directia Generalda Buget Finante, Resurse Umane.

Art. 4. Prezenta dispozitie se comunica domnului Danci loan-Alin, Directiei Generale
Buget Finante, Resurse Umane si Prefectului Judetului Clu;j.

AVIZAT:
PRESEDINTE, SECRETAR AL JUDETULUI



1.

Alin TISE
Simona GACI

Anexa
la Dispozitia nr.
1007/2017

Atributiile functiei publice de sef birou la Birou Administrare Patrimoniu al
Directiei de Administrare a Domeniului Public si Privat al Judetului Cluj
delegate domnului Danci loan-Alin

Atributiile postului :

Efectueaza toate demersurile in vederea intabularii imobilelor aflate in domeniul public si

privat al Judetului Cluj;

. Coordoneaza si acorda asisten{d, consiliere si consultan{a de specialitate unitatilor
administrativ-teritoriale in intocmirea corecta a inventarului bunurilor care alcatuiesc
domeniul public al comunelor, oraselor, municipiilor judetului Cluj; Coordoneaza si
acorda asistentd, consiliere si consultanta de specialitate institutiilor subordonate
Consiliului Judetean Cluj in Intocmirea corecta a inventarului bunurilor care alcatuiesc
domeniul public;

. Coordoneaza, verifica si centralizeaza inventarele bunurilor care alcatuiesc domeniul
public al comunelor, oraselor, municipiilor judetului Cluj; Coordoneaza, verifica si
centralizeaza inventarele bunurilor care alcatuiesc domeniul public al institutiilor
subordonate Consiliului Judetean Cluj;

. Avizeaza proiecte de Hotarare de Consiliu Judetean cu privire la inventarul bunurilor care
alcatuiesc domeniului public al Judetului Cluj;

. Avizeaza nota de fundamentare si proiectul de hotarare de guvern pentru completarea si
modificarea Hotararii de Guvern nr. 969/2002 privind atestarea domeniului public al
Judetului Cluj, precum si al municipiilor, oraselor si comunelor din judetul Cluj;

. Efectueaza toate demersurile in vederea intocmirii/achizifionarii documentatiilor
prealabile executarii lucrarilor de reparatii curente/capitale pentru imobilele aflate in
proprietatea Judetului Cluj si administrarea Consiliului Judetean Cluj;

. Propune lucrari de reparatii curente/capitale catre Directia de Dezvoltare si Investitii
pentru imobilele aflate in proprietatea Judetului Cluj si/sau administrarea Consiliului
Judetean Cluj;

. Initiaza procedura de inchiriere a bunurilor imobile gestionate de Directia de
Administrare a Domeniului Public si Privat al Judetului Cluj si aflate In domeniul public si
privat al Judetului Cluj si in administrarea Consiliului Judetean Cluj;

. Avizeaza proiectul de Dispozitie privind numirea comisiei de licitatie de inchiriere a
bunurilor imobile gestionate de Directia de Administrare a Domeniului Public si Privat al
Judetului Cluj aflate iIn domeniul public si privat al Judetului Cluj si in administrarea
Consiliului Judetean Cluj;
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24,
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26.

Participa in calitate de reprezentant al Consiliului Judetean Cluj la consiliile, comisiile sau
alte structuri organizatorice constituite in conditiile legii la nivelul unitatilor de sub
autoritatea Consiliului Judetean Cluj sau la nivelul altor institutii sau autoritati in masura
in care existad o prevedere legald in acest sens ;

Colaboreaza cu serviciile si compartimentele din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Cluj cu unitatile de sub autoritatea Consiliului Judetean Cluj, precum
si cu consiliile locale in vederea elaborarii lucrarilor repartizate;

Urmareste modul de aplicare si ducere la indeplinire a hotararilor Consiliului Judetean
Cluj si a dispozitiilor Presedintelui Consiliului Judetean Cluj, care le sunt repartizate;
Organizeaza, coordoneaza, Indruma si controleaza activitatea biroului In scopul
indeplinirii, de catre personalul din subordine, a atributiilor stabilite prin prezentul
regulament;

Asigura informarea permanenta a conducerii, in legatura cu problemele structurii
conduse;

Prezinta in scris, la solicitarea initiatorului, rapoartele de specialitate aferente proiectelor
de hotarari inscrise pe ordinea de zi a sedintelor consiliului judetean;

Urmareste respectarea normelor de etica, de conduita si disciplina de catre salariati;
Propune, la solicitarea consiliului judetean, specialistii, din cadrul structurii conduse, ce
vor reprezenta Consiliul Judetean Cluj la manifestarile cu caracter profesional, national
si/sau international, organizate de institutii publice si organizatii neguvernamentale pe
probleme ale administratiei publice sau In comisii si/sau organisme constituite In
aplicarea prevederilor unor acte normative;

Inainteazd Serviciului resurse umane propuneri de modificare a atributiilor structurii
conduse in corelare cu dispozitiile actelor normative nou aparute;

Propune presedintelui consiliului judetean, modificari ale structurilor conduse, in
corelare cu atributiile consiliului judetean, volumul si complexitatea activitatilor
profesionale;

Intocmeste si actualizeazi, ori de cate ori este cazul, fisele posturilor pentru personalul
din subordine asigurind corelarea cu atributiile structurii conduse, aprobate prin
prezentul regulament. Sarcinile trebuie sa fie clar formulate si strans relationate cu
obiectivele postului, astfel incat sa se realizeze o deplina concordanta Intre confinutul
sarcinilor si continutul obiectivelor postului;

Identifica sarcinile noi si dificile ce revin salariatilor si le acorda sprijin in realizarea
acestora;

Analizeaza rapoartele de audit intern/financiar si iau masurile necesare in vederea
implementarii recomandarilor/masurilor;

Furnizeaza in scris si verbal, In termenele stabilite, documentele sau informatiile
solicitate de catre auditorii interni/externi cu ocazia efectarii misiunilor de audit;

Pune in aplicare reglementarile sistemului de management al calitatii in conformitate cu
sr en iso 9001 pentru serviciile catre cetateni, in activitatea pe care o desfasoara;
Utilizeaza zilnic instrumentele si tehnicile managementului resurselor umane (evaluarea
performantelor, sprijin debutantilor in timpul perioadei de prob3, stabilirea necesarului
de formare si perfectionare profesionald, sprijinirea carierei functionarilor publici,
motivare, etc.);

Furnizeaza informatii pentru managementul resurselor umane (caracteristicile functiei,
cerinte, necesar de formare );
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Face propuneri privind echipa condusa (recompense, mobilitate, dezvoltare cariera,
formare, etc.);

Participa activ la dezvoltarea competentelor, cunostinfelor si abilitatilor ale personalului
subordonat, inclusiv desemnarea lor ca participanti la programele de formare /
perfectionare profesionalgd;

Repartizeaza, spre rezolvare, personalului subordonat, corespondenta primita;
Urmadreste si controleaza ca lucrarile si propunerile salariatilor structurii conduse, sa
indeplineasca elementele de legalitate cerute de actele normative care au stat la baza
elaborarii acestora;

Semneaza, potrivit competentelor, lucrarile si corespondenta structurii conduse;
Colaboreaza cu ceilalti directori precum si cu conducatorii serviciilor publice de interes
judetean de sub autoritatea cjc, cu autoritatile administratiei publice locale din judet, cu
sefii serviciilor deconcentrate ale ministerelor, in scopul de a asigura indeplinirea
competentelor legale ce revin Consiliului Judetean Cluj, In conditiile de legalitate,
oportunitate si eficienta;

Asigura Indeplinirea in conditii de legalitate, operativitate si eficienta sporita a tuturor
atributiilor ce le revin;

Exercita orice alte atributii primite, de la presedintele consiliului judetean, din domeniul
de activitate;

Asigura rezolvarea in termen a petitiilor si sesizarilor repartizate;

Asigura dezvoltarea si functionarea sistemului de control intern/managerial;

Asigura dezvoltarea si functionarea sistemului de management al calitatii conform
standardului SR EN ISO 9001;

Indeplineste si alte activititi specifice aflate in legdtura directi cu atributiile de serviciu,
rezultate din acte normative sau incredintate de conducerea Consiliului Judetean Cluj;
Asigura arhivarea documentelor repartizate si produse conform actelor normative in
vigoare;

Respectd Regulamentul intern al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Cluj.

AVIZAT:

PRESEDINTE,

SECRETAR AL JUDETULUI,

Alin TISE

Simona GACI



