ROMANIA
JUDETUL CLUJ
CONSILIUL JUDETEAN

DISPOZITIA NR.118
din 22 iunie 2004
privind aprobarea Normelor Metodologice de publicare a actelor
si documentelor autoritatilor administratiei publice locale in
Monitorul Oficial al Judetului si difuzarea acestuia

Presedintele Consiliului Judetean Cluj,

Avand in vedere propunerile privind publicarea actelor si documentelor administratiei publice
locale in Monitorului Oficial al Judetului si difuzarea acestuia;

Vazand prevederile art. 6 din Ordonanta Guvernului nr. 75/2003 privind organizarea si
functionarea serviciilor publice de editare a monitoarelor oficiale ale unitatilor administrativ-teritoriale,
aprobata prin Legea nr. 534/2003;

in temeiul drepturilor conferite de art. 116 alin. 1 lit. a si art. 117 alin. 1 din Legea
administratiei publice locale nr. 215/2001, modificata si completata,

dispune:

Art. 1. Se aproba ,Normele Metodologice” de publicare a actelor si documentelor emise sau
adoptate de autoritdtile administratiei publice locale, presedintele Consiliului Judetean, prefect si
serviciile publice deconcentrate ale ministerelor si a celorlalte autoritati ale administratiei centrale de
specialitate organizate la nivelul judetului si institutii publice prevazute de art. 5 din O.G. nr. 75/2003,
aprobata prin Legea nr. 534/2003, in Monitorul Oficial al Judetului si modalitétile de difuzare a
acestuia, conform anexei care face parte din prezenta dispozitie.

Art. 2. Dispozitia intra in vigoare la data comunicarii cu:

- Prefectura Judefului Cluj

- Directiile, servicile si compartimentele de specialitate din cadrul aparatului propriu al
Consiliului Judetean;

- Consiliile locale municipale, orasenesti si comunale;

- Serviciile publice deconcentrate ale ministerelor si ale celorlalte autoritati ale administratjei
publice locale.

Art. 3. Cu ducerea la indeplinire a prevederilor prezentei dispozitii se incredinteaza Directia
Generala de Administratie Publica si Juridica din cadrul Consiliului Judetean.
PRESEDINTE, Avizat:
SECRETAR GENERAL,

Gratian Serban Mariuca Pop



ROMANIA Anexi
JUDETUL CLUJ la Dispozitia nr. 118/2004
CONSILIUL JUDETEAN

NORME MEDOLOGICE
privind publicarea actelor si documentelor emise sau adoptate de autoritatile administratiei
publice locale, prevazute de O.G. nr. 75/2003, aprobata prin Legea nr. 534/2003, in Monitorul
Oficial al Judetului si modalitatile de difuzare a acestuia

CAPITOLUL I. DISPOZITII GENERALE

Art. 1. Monitorul Oficial al Judetului Cluj este publicatia oficiala a judetului, care va avea ca
obiect de activitate, conform Ordonanatei Guvernului nr. 75/2003, aprobata prin Legea nr. 534/2003,
productia editoriala a actelor si documentelor emise sau adoptate de autoritatile administratiei
publice locale, presedintele Consiliului Judetean, prefect si servicile publice deconcentrate ale
ministerelor si celorlalte autoritati ale administratiei centrale de specialitate organizate la nivelul
judetului si ale unor institutii publice.

Art. 2. (1) Concret, in Monitorul Oficial al Judefului Cluj se vor publica urmatoarele acte:

a. Hotararile cu caracter normativ adoptate sau emise de Consiliul Judetean Cluj, de consiliile
locale ale municipiilor si oraselor care nu au monitoare proprii, precum si cele ale comunelor;

b. Dispozitile cu caracter normativ ale presedintelui consiliului judetean, ale primarilor
municipiilor, oraselor si comunelor

c. Ordinele cu caracter normativ ale prefectului;

d. Acte ale serviciilor deconcentrate ale ministerelor i celorlalte organe centrale, ministerelor
sau altor autoritati si institutii publice, daca sunt de interes general sau au aplicabilitate in
cuprinsul judetului;

e. Alte documente si informatii de interes public, cu exceptia celor a caror publicitate se face
potrivit legii prin alte mijloace;

f. Declaratji de politica judeteana si alte asemenea declaratii;

g. Hotarari si dispozitii cu caracter normativ adoptate sau emise de autoritatile administratiei
publice locale din municipii, orase si comune, ale caror prevederi sunt obligatorii i pentru alfi
cetateni decat cei din unitatea administrativ-teritoriala respectiva.

(2) Activitatea de productie editoriala se va realiza prin Compartimentul de Editare a
Monitorului Oficial al Judetului, infiintat in cadrul aparatului propriu al Consiliului Judetean Cluj prin
Hotararea nr. 14/13.02.2004 in colaborare cu autoritatile administratiei publice locale.



CAPITOLUL Il. PROCEDURA PUBLICARII ACTELOR $I DOCUMENTELOR

Art. 3. (1) Actele prevazute in art. 2(1) care se publica in Monitorul Oficial al Judetului se vor
inainta prin adresd Compartimentului de editare a Monitorului, de catre solicitantj, in copie certificata
si pe suport magnetic (discheta), in termen de 5 zile de la comunicarea rezultatului controlului
legalitatji de catre Prefect.

Mentionam ca certificarea se realizeaza prin aplicarea sigiliului solicitantului emitent pe
fiecare pagina, fara a se suprapune pe text.

(2) Adresa de inaintare se va semna de catre primarul si secretarul unitatii administrativ-
teritoriale municipale, orasenesti si comunale sau catre cei in drept, conform Legii nr. 215/2001 si
regulamentelor de organizare si functionare, pentru celelalte institutji si organe.

(3) Compartimentul de Editare a Monitorului Oficial al Judefului va tine evidenta tuturor
actelor si documentelor transmise spre publicare intr-un registru special, pe categorii de acte si se va
proceda la verificarea acestora conform copiei certificate si a suportului magnetic.

Art. 4. (1) Dupa operatiunea de verificare propriu-zisa, se va intocmi lista documentelor sau
actelor ce urmeaza a fi publicate in monitor, care va fi prezentata spre avizare secretarului general al
judetului si apoi spre aprobare presedintelui Consiliului judetean pentru publicare.

(2) Actele prevazute in art. 2 (1) din prezentele norme metodologice de aplicare se publica in
ordinea primirii si inregistrarii, cu exceptia celor urgente care pot fi publicate cu prioritate.

(3) Prin exceptie, Compartimentul de Editare a Monitorului va sesiza in primul rand greselile
grave de fond si de forma, inclusiv cele de ortografie si va putea face, de comun acord cu emitentul,
corectarea actului respectiv in termen de urgenta.

Refuzul emitentului de corectare duce la publicarea actului in forma depusa.

(4) Retragerea actelor si documentelor de la publicare se poate face la cererea
compartimentului sau din proprie initiativa de catre persoanele care au solicitat publicarea, conform
art. 3 alin.2 din norme, prin adresa, cu suportarea eventualelor cheltuieli ocazionate.

Art. 5. (1) In situatia in care, dupa publicare, se constatd totusi unele erori materiale, se
procedeaza la publicarea unei rectificari pe baza cererii emitentului.

(2) Cererea de rectificare trebuie sa indice clar actul supus rectificarii, eroarea materiala cu
explicatiile necesare, precum si continutul rectificarii si va trebui semnata de persoana prevazuta in
art. 3 alin. 2.

(3) Modificarea prevederilor unor acte normative (altele decat erorile materiale) prin
operatiuni de rectificare este interzisa sub sanctiunea nulitatii actului.

(4) Evidenta cererilor de rectificare se fine, de asemenea, intr-un registru special la
Compartimentul de Editare Monitor.

Art. 6. In situatia in care actul ce urmeaza a fi publicat este voluminos si intereseaza, prin
obiectul séu de reglementare, un numar redus de persoane fizice sau juridice, tiparirea se poate face
intr-un tiraj limitat si va fi difuzat numai persoanelor interesate.

Art. 7. (1) Cheltuielile curente si eventual de capital pentru activitatea compartimentului se
asigura din bugetul Consiliului Judetean.



(2) Veniturile proprii ce provin din tarifele incasate din prestarea serviciilor de productie
editoriala, tipografica si difuzare se vireaza integral la bugetul Consiliului Judetean, fiind destinate
functionarii compartimentului infiintat.

(3) Nivelul tarifelor va fi stabilit prin hotarare de catre Consiliul Judetean.

(4) Cheltuielile de publicare cu Monitorul Oficial al Judetului a actelor normative adoptate sau
emise de autoritatile administratiei publice din municipii, orase si comune se suporta din bugetul local
iar cele de publicare a actelor emise de prefect, de serviciile publice deconcentrate din ministere sau
Judetean nr. 212202304288110, Trezoreria Cluj, ori se achita la casieria consiliului, in termen de 3
zile de la depunerea comenzii, raspunderea pentru neverificarea achitarii revenind compartimentului
Monitorul Oficial.

CAPITOLUL III. DISPOZITII FINALE

Art. 8. (1) Tiparirea Monitorului Oficial al Judetului se va face prin unitati specializate pentru
tiparire, care vor fi alese potrivit prevederilor O.U.G. nr. 60/2001 privind achizitiile publice, cu
modificarile ulterioare, prin Dispozitia Presedintelui Consiliului Judetean, la propunerea Directiei
Generale de Administratie Publica si Juridica.

(2) Dupa procesarea si paginarea actului supus publicarii, unitatea specializata pentru tiparire
aleasa va prezenta sumarul numarului publicatiei spre avizare si aprobarea publicarii actelor sau
documentelor.

(3) Verificarea si avizarea sumarului publicatiei se face asa cum s-a aratat mai sus de catre
Compartimentul de Editare a Monitorului Oficial al Judefului, sub coordonarea Secretarului General
al Judetului, iar in lipsa sa de Directorul executiv al Directiei Generale de Administratie Publica si
Juridica.

Art. 9. (1) Evidenta monitoarelor oficiale editate se tine de catre Compartimentul de editare
infiintat, intr-un registru special.

(2) Compartimentul va arhiva cate un exemplar din monitoarele editate si difuzate.

(3) Difuzarea exemplarelor comandate se va face tot prin Compartimentul de editare, prin
posta sau curier, dupa caz.

(4) Cate un exemplar al monitorului se comunica gratuit spre folosinta cu consilierii judeteni,
conducerea Consiliului judetean, directorii executivi din aparatul propriu, Prefectura, consiliilor
judetene din tard, pe baza de reciprocitate, Bibliotecii Judetene ,Octavian Goga” si Arhivelor Statului.

(3) Compartimentul de Editare a Monitorului Oficial din cadrul Directiei Generale de
Administratie Publica si Juridica si Serviciul Tehnic-Operativ din cadrul Directiei Generale
Economice, vor face publicitate in sensul obtinerii unor comenzi sau abonamente la Monitorul Oficial
si de la alte institutii sau agenti economici din judet.

PRESEDINTE, Avizat:
SECRETAR GENERAL,

Gratian Serban Mariuca Pop



