ROMANIA
JUDETUL CLUJ
CONSILIUL JUDETEAN
PRESEDINTE

DISPOZITIANR. 456
din 30 august 2007

privind numirea ca indrumator de stagiu
a d-soarei Schiop Cristina

Presedintele Consiliului Judetean Cluj,

Vazand referatul cu nr. 9168/2007, al Directiei Economice , prin care se propune spre
aprobare numirea domnigoarei Schiop Cristina, consilier, clasa III, grad asistent, treapta 1, ca
indrumator de stagiu pentru d-na Hedes Ramona - functionar public debutant in cadrul acestui
serviciu;

Tinand cont de prevederile:

- art. 26, 27 si 30 privind organizarea perioadei de stagiu, conditiile de evaluare si

reguli specifice aplicabile functionarilor publici debutanti din Hotararea Guvernului
Romaniei nr. 1209/2003 privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor
publici,

In temeiul drepturilor conferite prin art.106 din Legea administratiei publice locale
nr.215/2001, republicata,

DISPUNE:
Art. 1. D-soara Schiop Cristina, consilier, clasa III, grad asistent, treapta 1 se numeste
indrumdtor de stagiu pentru d-na Hedes Ramona, - functionar public debutant in cadrul

Serviciului Financiar Contabil.

Art. 2. Se aprobd programul pentru desfasurarea perioadei de stagiu a d-nei Hedes
Ramona, conform anexei care fac parte integranta din prezenta dispozifie.

Art. 3. Cu ducerea la indeplinire a prevederilor prezentei dispozitii se incredinteaza
d-soara Schiop Cristina din cadrul Serviciului Financiar Contabil.

PRESEDINTE,
AVIZAT:

SECRETARUL JUDETULUI,



Marius Petre Nicoara
Pop Mariuca

ROMANIA
JUDETUL CLUJ
SE APROBA,
CONSILIUL JUDETEAN
PRESEDINTE
Serviciul Financiar Contabil
Marius Petre Nicoara

PROGRAM

pentru desfasurarea perioadei de stagiu a d-nei Hedes Ramona - functionar public
debutant, clasa I in cadrul Serviciului Financiar Contabil

In conformitate cu dispozitiile art. 26 si 27 din H.G. nr. 1209/2003 privind organizarea
perioadei de stagiu, conditiile de evaluare si regulile specifice aplicabile functionarilor publici
debutanti, perioada de stagiu pentru functionarul public debuntant d-na Hedes Ramona este de 1
an, fiind cuprinsa intre 15.07.2007 - 15.07.2008.

In perioada de stagiu, potrivit dispozitiilor art.29 din H.G. nr.1209/2003 vor fi alocate
zilnic cate doua ore din timpul normal de lucru pentru studiul individual al legislatiei din
domeniul administratiei publice si 151 va organiza o evidenta proprie a pregatirii profesionale pe
care o efectueaza. Functionarul public debutant va participa la cursurile de pregatire sau
perfectionare profesionala organizate de Consiliul Judetean Cluj, Centrul Regional de Formare
Continud pentru Administatia Publica Locala - Cluj, Agentia Nationald a Functionarilor Publici,
inclusiv prin Institutul National de Administratie, precum si de alte autoritati, institutii publice
sau organizatii neguvermanentale ce ofera consultanta de specialitate.

In scopul cunoasterii specificului activitatii Consiliului Judetean Cluj, d-na Hedes
Ramona i se va asigura posibilitatea de a urmari modul de indeplinire a atributiilor de serviciu de
catre functionarii publici definitivi din cadrul urmatoarelor compartimente:

- Serviciul Buget Local;

- Serviciul Coordonare, Informatii si Relatii publice;

- Serviciul Resurse Umane;

Aceastd activitate se va desfiasura sub coordonarea indruméatorului de stagiu si nu va
depasi un sfert din durata perioadei de stagiu.

In vederea perfectionarii si a insusirii deprinderilor necesare exercitarii functiei publice
detinute in cadrul Serviciului Financiar Contabil, se propune indeplinirea urmatoarelor activitagii:



- studierea si 1nsugirea programului informatic utilizat in cadrul serviciului si a
principalelor lucrari care se efectueaza in cadrul serviciului financiar contabil.

- 1Insusirea planului de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a
acestuia aprobat prin Ordinul ministrului finantelor publice nr.1917/2005;

- Insusirea clasificatiei veniturilor bugetului local si a concordantei intre acestea si
conturile de venituri ale bugetului local.

- Insusirea clasificatiei economice a cheltuielilor si a concordantei acesteia cu conturile
de cheltuieli.

- Indeplinirea atributiilor de serviciu inscrise in fisa postului si a activitatiilor curente,
conform legislatiei Tn vigoare si a normelor de etica, cu respectarea conditiilor de
eficienta si eficacitate;

- colaborarea permanentd cu colegii din cadrul serviciului si din cadrul celorlalte
compartimente din aparatul propriu al Consiliul Judetean Cluj, in vederea indeplinirii
corespunzatoare a sarcinilor de serviciu. Pentru realizarea lucrarilor repartizate de
catre seful serviciului, functionarul public debutant va solicita si il va consulta pe
indrumadtorul de stagiu;

- Indeplinirea activitatilor de inregistrare a documentelor specifice serviciului,
urmarirea circuitului acestor acte in vederea rezolvarii lor cu respectarea termenelor si
a prevederilor legale, precum si rezolvarea actelor incredintate de catre seful
serviciului.

Pe parcursul perioadei de stagiu, functionarul public debutant va fi sprijinit si
supravegheat in indeplinirea atributiilor de serviciu, asigurandu-se accesul la sursele de
informare utile perfectiondrii acestuia. in stabilirea atributiilor de serviciu si repartizarea
sarcinilor se va avea in vedere ca nivelul de dificultate si complexitatea acestora sa
creasca gradul pe parcursul perioadei de stagiu.

La incheierea perioadei de stagiu, functionarul public debutant va intocmi un
raport de stagiu, conform modelului prevazut in anexa nr. 2 din H.G. nr. 1209/2003, pe
care 1l va inainta sefului de serviciu, in vederea evaluarii.

Sef serviciu
Sef Serviciu Resurse Umane
Falcusan Maria Viorica

Gazsi Rodica



