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Anexa 
JUDEŢUL CLUJ                                                                  
la Hotarârea nr. 201/2011
CONSILIUL JUDEŢEAN 





REGULAMENT DE ORGANIZARE ŞI FUNCŢIONARE 

AL SPITALUL CLINIC DE BOLI INFECTIOASE CLUJ - NAPOCA
C A P I T O L U L    I

DISPOZIŢII GENERALE


Art. 1. Spitalul Clinic de Boli infectioase Cluj-Napoca este unitate sanitară cu paturi, de utilitate publică, cu personalitate juridică ce furnizează servicii medicale, înfiinţat prin Decizia nr. 355 din 12 iulie 1973 în baza Decretului nr. 296/1973, a fostului Comitet Executiv al Consiliului Popular al judeţului Cluj. 
Acesta face parte din categoria spitalelor clinice de specialitate şi este subordonat Consiliului Judeţean Cluj.

Art. 2. Sediul Spitalului Clinic de Boli Infectioase Cluj este în municipiul Cluj-Napoca, str. Iuliu Moldovan  nr. 23,  cu Ambulatoriu Integrat în str. Motilor nr. 19.

Art. 3. Spitalul Clinic de Boli Infectioase Cluj (SCBIC)  are o veche traditie in diagnosticarea si tratarea patologiei infectioase, desfasurand in acelasi timp o importanta activitate didactica si de cercetare stiintifica. 

      
Spitalul furnizeaza asistenta medicala de specialitate populatiei in judetul Cluj, iar din anul 2009 prin OMS nr. 1157/23.09.2009 Centrul Clinic de Diagnostic si Tratament Cluj-Napoca se reorganizeaza in Ambulatoriul Integrat al Spitalului Clinic de Boli Infectioase Cluj  in regim de internare, ambulatoriu si de spitalizare de zi. La aceasta se adauga cazurile trimise de alte judete, mai ales din zona Transilvaniei, cazuri care au pus probleme de diagnostic la primul loc de adresare si care sunt rezolvate aici.

     
Spitalul Clinic de Boli Infectioase Cluj este for metodologic pentru judetele: Salaj, Bistrita-Nasaud, Satu-Mare, Maramures. 

      
Spitalul  Clinic de Boli Infectioase Cluj constituie în acelaşi timp bază de învăţământ şi cercetare ştiinţifică medicală, care consolidează calitatea actului medical, cu respectarea drepturilor pacienţilor, a eticii şi deontologiei medicale.

      
Activitatea didactica universitara si preuniversitara desfasurata prin catedrele de Boli Infectioase si Tropicale, Catedra de Epidemiologie, Catedra de Medicina de Familie din cadrul U.M.F. ’’ Iuliu Hateganu”, Facultatea de Asistenti  Medicali si Moase precum si scolile postliceeale de asistenti medicali  reprezinta o prioritate in cadrul spitalului nostru. Aceasta este motivul pentru care o mare parte din medicii care isi desfasoara activitatea in spital sunt si cadre didactice universitare.

    
Pentru pacienţii internaţi spitalul asigură şi răspunde de  calitatea actului medical, condiţii de cazare, igienă, alimentaţie şi prevenire a infecţiilor nosocomiale conform normelor aprobate prin ordin al ministrului sănătăţii. 

La realizarea acestei activităţi contribuie mai multe specialităţi medicale precum: neurologie, cardiologie, obsetrica–ginecologie,dermatovenerologie, endocrinologie, chirurgie-generala,psihiatrie, medicina interna, oftalmologie,urologie, recuperare,medicina fizica si balneologie, reumatologie, ortopedie-traumatologie, chirurgie şi ortopedie pediatrică, ORL, gastroenterologie,stomatologie,alergologie si imunologie clinica,hematologie, medicina muncii, audiologie, kinetoterapie, pediatrie, anatomie patologica, explorări de laborator radiologice şi funcţionale .
Art. 4. 1. În Spitalul Clinic de Boli Infectioase Cluj-Napoca activităţile  se desfăşoară sub îndrumarea personalului didactic care este integrat în spital. Activităţile de învăţământ şi cercetare sunt astfel organizate încît să consolideze calitatea actului medical, cu respectarea drepturilor pacienţilor, a eticii şi deontologiei medicale.

2. Colaborarea Spitalului Clinic de Boli Infectioase Cluj-Napoca cu instituţiile de învăţământ superior, respectiv unităţile de învăţământ medical, se desfăşoară pe bază de contract, încheiat conform metodologiei aprobate prin ordin comun al ministrului sănătăţii şi al ministrului educaţiei şi cercetării.

3. Cercetarea ştiinţifică medicală se efectuează pe bază de contract de cercetare, încheiat între spital şi finanţatorul cercetării.

4. Spitalul Clinic de Boli Infectioase Cluj-Napoca desfăşoara activitate de educaţie medicală şi cercetare (EMC) pentru medici, asistenţi medicali şi alt personal medical. Costurile acestor activităţi sunt suportate de personalul beneficiar. Spitalul poate suporta astfel de costuri, în condiţiile alocărilor bugetare.

5. Spitalul desfasoara activitate de coordonare metodologica in domeniile specifice de activitate.
Art. 5. 1. Spitalul asigură condiţii de investigaţii medicale, tratament, cazare, igienă, alimentaţie şi de prevenire a infecţiilor nozocomiale, conform normelor aprobate prin ordin al ministrului sănătăţii publice.


2. Spitalul răspunde, în condiţiile legii, pentru calitatea actului medical, pentru respectarea condiţiilor de cazare, igienă, alimentaţie şi de prevenire a infecţiilor nozocomiale, precum şi pentru acoperirea prejudiciilor cauzate pacienţilor.
Art. 6. 1. Spitalul are obligaţia de a acorda primul ajutor şi asistenţă medicală de urgenţă oricărei persoane care se prezintă la spital, dacă starea persoanei este critică. După stabilizarea funcţiilor vitale, spitalul va asigura, după caz, transportul obligatoriu medicalizat la o altă unitate medico-sanitară de profil.


2. Spitalul este în permanenţă pregătit pentru asigurarea asistenţei medicale în caz de război, dezastre, atacuri teroriste, conflicte sociale şi alte situaţii de criză şi este obligat să participe cu toate resursele la înlăturarea efectelor acestora.
Art. 7. 1. Forma de spitalizare utilizată este spitalizarea continuă.
2. Cu aprobarea Consiliului Judeţean Cluj, a Direcţiei de Sănătate Publică a judeţului Cluj şi a Ministerului Sănătăţii, în cadrul spitalului sunt utilizate şi formele de spitalizare de zi .

3. În cadrul spitalului se desfăşoară şi activitate de ambulator .

Art. 8. 1. Serviciile medicale spitaliceşti se acordă asiguraţilor la recomandarea medicului de familie acreditat sau a medicului specialist acreditat.


2. Persoanele care nu dovedesc calitatea de asigurat suportă tarifele serviciilor medicale, cu excepţia urgenţelor medico-chirurgicale.

Asiguraţii suportă contravaloarea:

a) serviciilor hoteliere  definite prin norme;
b) unor servicii medicale de înaltă performanţă, stabilite prin norme ;
c) serviciilor efectuate la cererea pacientului;
3. Spitalul Clinic de Boli Infectioase Cluj-Napoca înregistrează persoanele cărora le acordă asistenţă medicală în evidenţele proprii, le întocmeşte fişe de consultaţie, foi de observaţie şi alte documente stabilite prin dispoziţii legale.


4. Spitalul Clinic de Boli Infectioase Cluj-Napoca eliberează, la cererea celor interesaţi şi potrivit dispoziţiilor legale, certificatele medicale pentru incapacitate temporară de muncă, buletine de analize, certificate de constatare a decesului şi alte asemenea acte.


5. Obligaţiile şi răspunderile ce revin personalului sanitar şi unităţii în înregistrarea şi raportarea activităţii desfăşurate, documentele folosite şi circuitul acestora, se stabilesc de Ministerul Sănătăţii, în conformitate cu dispoziţiile legale privind sistemul informaţional în unităţile sanitare.
Art. 9. 1. Spitalul Clinic de Boli Infectioase Cluj-Napoca este instituţie publică finanţată integral din venituri proprii şi funcţionează pe principiul autonomiei financiare. Veniturile spitalului provin din sumele încasate pentru serviciile medicale, alte prestaţii efectuate pe bază de contract, precum şi din alte surse, conform legii.

2. Prin autonomie financiară se înţelege :

a. organizarea activităţii spitalului pe baza bugetului de venituri şi cheltuieli propriu, aprobat de conducerea unităţii şi cu acordul ordonatorului de credite ierarhic superior ;


b. elaborarea bugetului propriu de venituri şi cheltuieli, pe baza evaluării veniturilor proprii din anul bugetar şi a repartizării cheltuielilor pe baza propunerilor fundamentate ale secţiilor şi compartimentelor din structura spitalului.


3. Spitalul are obligaţia de a asigura realizarea veniturilor şi de a fundamenta cheltuielile în raport cu acţiunile şi obiectivele din anul bugetar pe titluri, articole şi alineate, conform clasificaţiei bugetare.


4. Contractul de furnizare de servicii medicale al Spitalului Clinic de Boli Infectioase Cluj-Napoca cu Casa de Asigurări sociale de sănătate reprezintă sursa principală a veniturilor în cadrul bugetului de venituri şi cheltuieli şi se negociază de către managerul spitalului cu conducerea casei de asigurări de sănătate, în funcţie de indicatorii stabiliţi în contractul-cadru de furnizare de servicii medicale.


5. Spitalul Clinic de Boli Infectioase Cluj-Napoca poate încheia contract de furnizare de servicii medicale şi cu casele de asigurări de sănătate private.


6. Spitalul Clinic de Boli Infectioase Cluj - Napoca  poate primi în completare sume de la bugetul de stat sau bugetele locale, care vor fi utilizate numai pentru destinaţiile pentru care au fost alocate.

7. Spitalul poate realiza venituri suplimentare din :


a) donaţii şi sponsorizări;


b) legale;


c) asocieri investiţionale în domenii medicale ori de cercetare medicală şi farmaceutică;


d) închirierea unor spaţii medicale, echipamente sau aparatură medicală către alţi furnizori de servicii medicale, în condiţiile legii;


e) contracte privind furnizarea de servicii medicale încheiate cu casele de asigurări private sau agenţi economici;


f) editarea şi difuzarea unor publicaţii cu caracter medical;


g) servicii medicale, hoteliere sau de altă natură, furnizate la cererea unor terţi;


h) servicii de asistenţă medicală la domiciliu, furnizate la cererea pacienţilor;


i) contracte de cercetare şi alte surse;


j) alte surse, conform legii.

C A P I T O L U L    II

STRUCTURA ORGANIZATORICĂ

Art. 10. Structura organizatorică a Spitalului Clinic de Boli Infectioase  Cluj-Napoca este următoarea:


○ Secţia clinică Boli Infectioase  I Adulti   



          -
42 paturi


○ Secţia clinică Boli Infectioase  II Adulti   



          - 42 paturi

○ Secţia clinică Boli Infectioase  III Adulti



          - 38 paturi

○ Secţia clinică Boli Infectioase  IV- Copii 


                      - 43 paturi


○ Compartiment  clinic HIV/SIDA  


 

          - 18 paturi


○ Compartiment Terapie Intensiva




           -  9 paturi

○ Camera de gardă




TOTAL






192 paturi


- Spitalizare de zi 

  
( boli infectioase, HIV,SIDA)                                                                            15 paturi

- Spitalizare de zi (specialitati clinice)                                                               20 paturi

- Farmacie

- Sterlizare cu punct de lucru in str. Motilor nr. 19

- Compartiment prevenire si control al infectiilor nozocomiale

- Laborator analize medicale cu punct de lucru in str. Motilor nr. 19

- Laborator radiologie si imagistica midicala (adulti si copii) cu punct de lucru in str. Motilor nr. 19

- Laborator recuperare, medicina fizica si balneologie ( adulti si copii) -  str. Motilor nr. 19

- Laborator endoscopie – str. Motilor nr. 19

- Serviciul de anatomie patologica

                     - compartiment citologie

                     - compartiment histopatologie

                     - prosectura 

- Cabinet boli infectioase –adulti

- Cabinet boli infectioase –copii

- Cabinet boli infectioase- dispensarizare HAV-adulti

- Cabinet boli infectioase- dispensarizare HAV-copii

- Cabinet boli infectioase- dispensarizare HIV/SIDA –adulti

- Cabinet boli infectioase- dispensarizare HIV/SIDA –copii

- Cabinet boli infectioase dispensarizare neuroinfectii

- Cabinet antirabic

- Cabinet planificare familiala – str. Motilor nr. 19

- Cabinet oncologie medicala – str. Motilor nr. 19

 Ambulatoriul integrat al spitalului cu cabinete in  specialitatile:

                 -  Cabinete pentru adulti:

                             1. medicina interna

                             2. cardiologie  

                             3. obstretica-ginecologie

                             4. reumatologie

                             5. endocrinologie

                             6. ortopedie si traumatologie

                             7. chirugie generala

                             8. urologie

                            9. ORL

                           10. toxicologie clinica

                           11. recuperare, medicina fizica si balneologie

                           12. neurologie

                           13. oftamologie

                           14. dermatovenerologie

                           15. psihiatrie

                           16. gastroenterologie

                           17. stomatologie

                           18. alergologie si imunologie clinica

                           19. hematologie

                           20. medicina muncii

                           21. foniatrie

                           22. kinetoterapie

                           23. audiologie 

                           24. cabinet psihologie si psihoterapie

                           25. cabinete protezare auditiva ( adulti si copii)
               Cabinete pentru copii:

                           1. pediatrie

                           2. cardiologie

                           3. chirugie si ortopedie infantila

                           4. ORL

                           5. oftamologie
                           6. neuopsihiatrie infantile

                           7. dematovenerologie

                           8. ginecologie infantile

                           9. recuperare, medicina fizica si balneologie

                         10. psihologie si psihoterapie 

                         11. logopedie

                         12. audiologie 

              - Sali de tratament

                          - Fisier

- La nivelul unitatii functioneaza Centrul pentru Diagnosticul si Tratamentul Bolii Lyme

- Laboratoarele si compartimentele de investigatii deservesc atat paturile cat si ambulatorul integrat.

  ○ Aparatul  funcţional al spitalului, care cuprinde următoarele birouri/compartimente:
· În subordinea managerului:
-     Biroul Resurse Umane, Normare, Organizare, Salarizare
· Serviciul aprovizionare, transport, administrativ
· Compartimentul juridic 
· Compartimentul securitatea muncii, PSI, protecţie civilă şi situaţii de urgenţă
· Compartiment evaluare si statistica medicala
· În subordinea directorului financiar contabil:
· Biroul financiar contabil
· Compartiment achiziţii publice, contractare
C A P I T O L U L    III

ATRIBUŢIILE SPITALULUI


Art. 11. Spitalul Clinic de Boli Infectioase Cluj-Napoca face parte din sistemul de sănătate publică şi asigură:

a) Accesul populaţiei la formele de asistenţă medicală profilactică, curativă 
b) Continuitatea asistenţei medicale, prin colaborarea cu medici din aceeaşi unitate sanitară publică sau din alte unităţi sanitare publice şi private;

c) Utilizarea eficientă a personalului de specialitate şi a mijloacelor tehnice de investigaţie şi tratament;

d) Dezvoltarea şi perfecţionarea continuă a asistenţei medicale de Boli Infectioase.
Art. 12. Spitalul Clinic de Boli Infectioase îndeplineşte:

· prioritar funcţia de asistenţă  medicală curativa;

· realizează funcţia de învăţământ şi cercetare ştiinţifică în condiţiile prevederilor legale;

· funcţia economică, de gospodărire şi administrativă.
Art. 13. Funcţia de asistenţă medicală asigură îndeplinirea măsurilor şi aplicarea metodelor 
de tratare ă a bolnavilor cu afecţiuni acute şi cronice,. Aceasta presupune:

· organizarea primirii şi selecţionarea bolnavilor trimişi în vederea recuperării medicale;

· internarea acestora în funcţie de indicaţiile prescrise şi efectuarea tratamentelor  medicale;

· efectuarea consultaţiilor, investigaţiilor, tratamentelor şi a altor îngrijiri medicale bolnavilor ambulatori şi spitalizaţi;
· elaborarea diagnosticului de boală, a stadiului evolutiv al acestuia, a diagnosticului funcţional precum şi a complicaţiilor bolii, evaluarea perspectivei recuperării medico-sociale în vederea stabilirii programului;

· elaborarea programului medical la fiecare bolnav, stabilitatea duratei şi condiţiilor în care se va realiza aceasta;

· aplicarea  măsurilor terapeutice prescrise;
· tratarea afecţiunilor asociate bolii;

· controlul medical şi supravegherea medicală sistematică a unor categorii de bolnavi şi a unor grupe de populaţie expuse unui risc crescut de îmbolnăvire;

· controlul stării de sănătate a bolnavilor recuperaţi prin metoda ambulatorie în scopul prevenirii complicaţiilor şi a recidivelor bolii;

· acordarea primului-ajutor medical şi asistenţa medicală de urgenţă;

· depozitarea, prepararea şi difuzarea medicamentelor, precum şi distribuirea instrumentarului şi a altor produse tehnico-medicale, potrivit normelor în vigoare;

· controlul şi urmărirea calităţii medicamentelor în vederea ridicării eficienţei tratamentelor, evitarea riscului terapeutic şi a fenomenelor adverse; informarea şi documentarea în domeniul medicamentelor;

· stabilirea factorilor de risc din mediul de viaţă şi de muncă, a influenţei acestora asupra stării de sănătate a populaţiei şi controlul aplicării normelor de igienă;

· informarea bolnavului sau a persoanelor celor mai apropiate asupra bolii şi evoluţiei acesteia, în scopul asigurării eficienţei tratamentului aplicat;

· organizarea şi efectuarea educaţiei sanitare a bolnavilor şi aparţinătorilor acestora;

· realizarea condiţiilor necesare pentru aplicarea măsurilor privind protecţia muncii şi paza şi stingerea incendiilor, conform normelor în vigoare;

· asigurarea asistenţei medicale şi a funcţionalităţii spitalului în perioade de calamităţi (înzăpezire, inundaţii etc) sau în alte situaţii cu caracter deosebit.
Art. 14. Efectuează activitate de învăţământ şi cercetare ştiinţifică, în condiţiile legislaţiei în vigoare, urmărind îmbunătăţirea asistenţei medicale prin:

· informarea cadrelor medico-sanitare ale spitalului în domeniul medical, adaptarea şi aplicarea lor în practică;

· desfăşurarea învăţământului medical superior şi mediu în conformitate cu reglementările în vigoare;

· organizarea programelor de pregătire şi perfecţionare profesională a personalului medical mediu şi auxiliar;

· elaborarea de studii şi cercetări proprii în vederea creşterii eficienţei recuperării medicale;

· studiul eficienţei economice a recuperării medicale.
Art. 15. Funcţia economică, de gospodărire şi administrativă reprezintă ansamblul activităţilor destinate obţinerii şi folosirii judicioase a mijloacelor financiare şi materiale necesare unei bune funcţionări a Spitalului Clinic de Boli Infectioase, înregistrării, evidenţei şi păstrării mijloacelor financiare şi a bunurilor din dotare; urmărirea rezultatelor economice obţinute în condiţiile economiei de piaţă.

· realizarea unor surse financiare suplimentare prin sponsorizare şi alte venituri proprii;

· crearea unei ambianţe plăcute, asigurarea unei alimentaţii corespunzătoare afecţiunii, atât din punct de vedere cantitativ cât şi calitativ, precum şi servirea mesei în condiţii de igienă;

· realizarea condiţiilor necesare pentru aplicarea măsurilor de prevenire a infecţiilor nozocomiale.
Art. 16. Atribuţiile specifice personalului angajat al spitalului sunt stabilite conform legislaţiei în vigoare şi se regăsesc în fişele posturilor individuale.
Art. 17. Secţiile şi compartimentele cu paturi au în principal următoarele atribuţii:
A. Secţiile clinice Boli Infectioase I – II – III –IV copii si  compartimentul HIV/.SIDA au urmatoarele atributii: 

· primirea de la cabinetele de consultaţii din ambulator si din camera de garda a bolnavilor trimişi pentru internarea şi repartizarea lor în saloane în condiţiile aplicării măsurilor referitoare la prevenirea şi combaterea infecţiilor nosocomiale;
· asigurarea examinării medicale complete şi a investigaţiilor minime a bolnavilor în ziua internării;

· efectuarea în cel mai scurt timp a investigaţiilor suplimentare necesare stabilirii diagnosticului;

· asigurarea tratamentului medical individualizat în raport cu starea bolnavului, a formei şi stadiului de evoluţie a bolii, a potenţialului morfofuncţional, prin aplicarea diferitelor mijloace, procedee şi tehnici medicale si alimentaţiei dietetice etc;
· asigurarea îngrijirii medicale necesare pe toată durata internării;

· asigurarea medicamentelor necesare tratamentelor indicate şi administrarea curentă a acestora, fiind interzisă păstrarea medicamentelor la patul bolnavului;

· asigurarea alimentaţiei bolnavilor în concordanţă cu diagnosticul şi stadiul evolutiv al bolii;

· desfăşurarea unei activităţi care să asigure bolnavilor internaţi un regim raţional de odihnă şi de servire a mesei, de igienă personală, de primire a vizitelor şi păstrarea legăturii acestora cu familia;

· transmiterea prin “Biletele de ieşire” şi “Scrisorile medicale” a concluziilor diagnosticelor şi a indicaţiilor terapeutice pentru bolnavii externaţi, unităţilor sanitare ambulatorii şi cabinetelor medicale familiale;

· depistarea cazurilor de boli contagioase şi declararea acestora, precum şi a patologiei evidenţiate conform reglementărilor în vigoare;

· la nevoie efectuează dispensarizare de profil;

· educaţia sanitară a bolnavilor şi a aparţinătorilor.
B. În îndrumarea tehnică a activităţii de asistenţă medicală

· la nevoie asigură sprijin de profil în activitatea unităţilor medico-sanitare;

· ridică nivelul tehnic, profesional al personalului medico-sanitar propriu şi instruieşte 

personalul medico-sanitar aflat pentru stagii practice.

C. În activitatea de învăţământ şi cercetare medicală

· asigură desfăşurarea practicii învăţământului medical superior şi mediu, asigurând condiţiile necesare în conformitate cu reglementările în vigoare;

· asigură condiţiile necesare efectuării de studii şi cercetări medicale în legătură cu aplicarea de metode noi de investigaţii şi tratament, în primul rînd pe probleme  medicale, conform prevederilor statutului personalului sanitar.

     Activitatea de învăţămînt şi cercetare este condusă de şeful secţiei clinice.
Art.18.  Camera de gardă are, în principal, următoarele atribuţii specifice:
· triază urgenţele la prezentarea pacienţilor în spital

· primeşte, stabileşte  tratamentul iniţial al tuturor urgenţelor, cu prioritate urgenţe majore;

· asigură asistenţa medicală de urgenţă pentru urgenţe majore;

· face investigaţii clinice şi paraclinice necesare stabilirii diagnosticului şi începerii tratamentului iniţial;

· asigură consult de specialitate în echipă cu medicii de gardă din spital pentru stabilirea secţiei în care urmează să se interneze pacienţii;

· monitorizează, tratează şi  reevaluează pacienţii care necesită internare;

· asigură tratament, stabilizarea şi reevaluarea pentru pacienţii care necesită internare;

· înregistrează, stochează, prelucrează şi raportează adecvat informaţia medicală;
Art. 19. Farmacia are în principal următoarele atribuţii:


- păstrează, prepară şi distribuie medicamente de orice natură şi sub orice formă, potrivit prevederilor farmacopeei române în vigoare, specialităţi farmaceutice specializate şi autorizate şi alte produse farmaceutice, conform nomenclatorului aprobat de Ministerul Sănătăţii;

     -  depozitează produsele conform normelor în vigoare (farmacopee, standarde sau norme interne), ţinîndu-se seama de natura şi proprietăţile lor fizico-chimice;

           -  organizează şi efectuează controlul calităţii medicamentului şi ia măsuri ori de cîte ori este necesar, pentru preîntîmpinarea accidentelor, informînd imediat organul superior;
   -   asigură, în cadrul competenţei sale, primul ajutor bolnavilor;

    -  asigură controlul prin:

▪ controlul preventiv

▪ verificarea organoleptică şi fizică

▪ verificarea operaţiilor finale

▪ analiza calitativă a medicamentelor la masa de analize

·     participă la programele de educaţie sanitară în domeniul medicamentelor, combaterea automedicaţiei şi informarea personalului medico-sanitar cu privire la medicament;

· farmacia asigură şi gestionează întreaga medicaţie necesară bolnavilor internaţi, pentru Ambulatorul Integrat si pentru spitalizarile de zi..
Art. 20. Sterilizare are în principal următoarele atribuţii:
· utilizează cele mai bune metode de curăţire, dezinfecţie, sterilizare şi păstrare a instrumentarului de sterilizat pentru a împiedica deteriorarea; 

· sterilizează întreg instrumentarul medical; 

· ţine evidenţa materialelor prezentate la sterilizare;

·  face controlul sterilizării prin teste chimice la fiecare şarjă şi periodic testarea bacteriologică.

· respectă indicaţiile date de compartimentul de nozocomiale; 

· răspunde direct de starea de igienă a centrului şi de starea de funcţionare a aparatelor de dezinfecţie; 
Art.21.Compartimentul de prevenire şi control al infecţiilor nozocomiale are în principal următoarele atribuţii:

· asigură supravegherea epidemiologică a infecţiilor nozocomiale prin colectarea, înregistrarea, analiza, interpretarea şi diseminarea datelor;

· elaborează buletinul informativ lunar privind morbiditatea, severitatea şi eficienţa aplicării măsurilor de prevenire a infecţiilor nozocomiale;

· colaborează cu conducerile secţiilor/compartimentelor pentru elaborarea metodologiei specifice de prevenire şi ţinere sub control a infecţiilor nozocomiale, pe care o supune spre aprobare Consiliului de Administraţie pentru punere în aplicare şi respectare;

· efectuează ancheta epidemiologică în izbucniri epidemice de infecţii nozocomiale, stabilind factorii cauzali şi programele specifice de măsuri de control, urmărind respectarea acestora;

· verifică respectarea normelor de igienă spitalicească, igiena produselor alimentare, în special a celor dietetice, conform normelor de sterilizare şi menţinerea sterilităţii materialelor sanitare şi a soluţiilor injectabile, respectarea precauţiilor universale. 
Organizează măsurile de remediere a deficienţelor constatate;

· răspunde de organizarea şi realizarea programelor instructiv/educative privind prevenirea infecţiilor nozocomiale, colaborînd cu personalul calificat din secţii/compartimente;

· coordonează elaborarea şi actualizarea anuală, împreună cu conducerile secţiilor sicompartimentelor, a Ghidului de prevenire a infecţiilor nozocomiale;

· evaluează activitatea de prevenire şi control a infecţiilor nozocomiale;

· organizează depistarea, raportarea, evidenţa, izolarea, tratarea şi aplicarea măsurilor de control în caz de boală transmisibilă internată sau apărută în spital;

· efectuează studii epidemiologice privind morbiditatea, severitatea şi costul infecţiilor nozocomiale.
Art. 22. Laboratorul de analize medicale are în principal următoarele atribuţii.

· efectuarea tuturor analizelor medicale realizabile conform dotării cu aparatură medicală necesare precizării diagnosticului, stadiului de evoluţie a bolii şi examenelor profilactice;

· recepţionarea produselor sosite pentru examene de laborator şi înscrierea lor corectă;

· asigurarea recipientelor necesare recoltării produselor patologice;
· redactarea corectă şi distribuirea la timp a rezultatelor examenelor efectuate.
Art.23. Laboratorul de radiologie şi imagistică medicală are în principal următoarele atribuţii:

-       efectuarea examenelor radiologice ( scopii si grafii) în laborator;

· colaborarea cu medicii clinicieni în scopul precizării diagnosticului, ori de cîte ori este necesar;

· organizarea şi utilizarea corespunzătoare a filmotecii precum şi a patrimoniului secţiei;

· aplicarea măsurilor pentru prevenirea iradierii bolnavilor şi personalului din laborator.
  -     deserveste asiguratii trimisi de  catre medicii de familie si medicii specilistii din judetul Cluj si judetele limitrofe.

Art.24.Laboratorul de recuperare, medicină fizică şi balneologie – baza de tratament medical, are în principal următoarele atribuţii:

· ţinerea evidenţei bolnavilor pentru care prestează servicii de recuperare medicală (adulţi şi copii) şi recuperare a capacităţii de muncă;

· întocmirea planurilor de recuperare medicală a bolnavilor, împreună cu personalul de specialitate, cu cabinetele de specialitate din ambulator integrat;
· efectuarea tratamentelor de recuperare medicală a bolnavilor, precum şi alte categorii de persoane care necesită tratamete fizioterapice recomandate de personalul de specialitate;

· transmiterea către medicii care au trimis bolnavi pentru tratament medical recuperator, a concluziilor asupra eficienţei tratamentului aplicat.
Art.25. Laboratorul de explorări funcţionale are, în principal următoarele atribuţii:

· organizează consultarea şi stabilirea indicaţiilor procedurilor pentru pacienţii 
· indică investigaţiile şi tratamentele suplimentare necesare pregătirii pentru investigaţiile din laborator;

· asigură explorarea diagnostică invazivă a bolnavilor ;
· asigură tratamentul bolnavilor;

· asigură informarea pacientului sau a aparţinătorilor asupra diagnosticului, evoluţiei bolii în scopul asigurării eficienţei tratamentului aplicat. 

Art.26.Laboratorul de endoscopie are in principal urmatoarele atributii:
-  asigură efectuarea investigaţiilor medicale conform solicitărilor medicilor de specialitate şi în raport cu dotarea existentă.
- asigură explorarea diagnostică invazivă a bolnavilor ;
- asigură tratamentul bolnavilor;

asigură informarea pacientului sau a aparţinătorilor asupra diagnosticului, evoluţiei bolii în scopul asigurării eficienţei tratamentului aplicat.
Art. 27. Serviciul de Anatomie Patologică   în principal are următoarele atribuţii:

      -     efectuează   cercetări histo-patologice a materialului provenit de la necropsie

· colaborează cu celelalte  laboratoare din carul spitalului în vederea efectuării unor cercetări complementare speciale ( bacteriologice, biochimice, experimentale);

colaborează cu laboratorul de medicină legală în cazurile prevăzute  de lege

Art. 28.Cabinetele de consultaţii medicale de specialitate ale spitalului, în condiţiile sistemului de sănătate integrat economiei de piaţă, au următoarele atribuţii:

· asigură stabilirea diagnosticului şi tratamentului pacienţilor cu bilet de trimitere de la medicul de familie sau de la un medic specialist din ambulatoriu;

· asigurarea asistenţei medicale de specialitate bolnavilor ambulatoriu, 

· asigurarea primului ajutor medical şi asistenţei medicale de urgenţă în caz de boală sau accidente, 
· îndrumarea bolnavilor către unităţile sanitare cu paturi în cazurile în care este necesară internarea.

· programarea judicioasă a bolnavilor la cabinet pentru evitarea aglomeraţiilor şi amînărilor.

· executarea măsurilor specifice de prevenire şi combatere a bolilor cronice şi degenerative.

· asigură monitorizarea şi controlarea pacienţilor care au fost internaţi în spital şi care au venit la controalele programate la solicitarea medicului curant pentru afecţiunile pentru care au fost internaţi;
· completarea formularelor tipizate, conform reglementărilor legale în vigoare.
· aplicarea protocolalelor terapeutice în vigoare.
Art. 29. Cabinet Boli Infectioase adulti si copii

· asigura asistenta medicala de urgenta tuturor bolnavilor, indrumati spre serviciul nostru cu bilet de trimitere de la medicul de familie sau specialist;

· trierea bolnavilor in functie de complexitatea bolii;

· stabilirea diagnosticului si tratamentului pacientilor;
· indrumarea pacientilor catre alte specialitati in caz de nevoie;
· se asigura primul ajutor medical in caz de urgenta;
· educatie sanitara in vederea prevenirii si combaterea bolilor infectioase;

· monitorizarea gravidelor prin efectuarea analizelor specifice ( TORCH);
· monitorizarea bolnavilor cu boala Lyme;
Art. 30. Cabinet boli infectioase dispensarizare HAV – adulti si copii

· asigura monitorizarea bolnavilor cu hepatita acuta virala dupa externare;

· indentificarea problemelor de sanatate aparute in timpul convalescentei;

· recoltarea de probe biologice pentru evaluarea starii de sanatate conform protocolului stabilit;

· in functie de rezultate se stabileste conduita terapeutica si nutritionala care trebuie urmnata;

· stabilirea urmatoarelor date pentru prezentarea bolnavului la control;

· efectuarea educatiei sanitare a mamelor privind regimul igieno-dietetic al copilului cu HAV;

Art. 31. Cabinet  boli infectioase dispensarizare HIV/SIDA adulti si copii

· monitorizare clinica –biologica;
· recoltarea probelor biologice conform protocolului stabilit;

· educatie sanitara pentru prevenirea si combaterea complicatiilor;

· consiliere psihologica;

· educatie  nutritionala adaptata afectiunii existente;

Art. 32. Cabinet  boli infectioase dispensarizare neuroinfectii
· asigura monitorizarea bolnavilor cu afectiuni ale SNC dupa externare;

· indentificarea problemelor de sanatate aparute in timpul convalescentei;

· recoltarea de probe biologice pentru evaluarea starii de sanatate conform protocolului stabilit;

· in functie de rezultate, se stabileste conduita terapeutica care trebuie urmata;

· stabilirea urmatoarelor date pentru prezentarea bolnavului la control;

Art. 33. Cabinet antirabic

- efectuarea  vaccinului antirabic de catre personalul de specialitate; 
- efectuara celor 4  rapeluri dupa instituirea vaccinului;

- efectuarea antitetanosului
Art. 34. Cabinet planificare familiala

· eliberare certificate prenuptiale;
· eliberare anticonceptionale;

Art. 35. Cabinet oncologie medicala.
- monitorizarea bolnavilor cronici cu cancer

- asigurarea asistentei medicale la indrumarea si recomandarea medicului de specialitate

- elibereaza certificate medicale , retete compensate sau gratuite;
- controale periodice programate, fise medicale;
- intocmirea documentatiei pentru comisia de expertiza asupra capaciatii de munca  in 

 vederea obtinerii pensionarii;
Art. 36. Ambulatoriul integrat al spitalului cu Cabinetele de Specialitate adulţi şi copii

au în principal următoarele atribuţii:

· asigură prin cabinetele din structură asistenţă medicală la îndrumarea şi recomandarea

medicului de familie, medicului specialist si adresabilitatea directa a pacientului. 
-  Ambulatoriul Integrat încheie contract de furnizare de servicii medicale de specialitate cu Casa de Asigurări de Sănătate, în conformitate cu prevederile Contractului-Cadru.

     
-  Ambulatoriul Integrat al spitalului asigura asistenta medicala de specilitate – in specilitatii clinice si paraclinice – pentru asiguratii din judetul cluj si judetele limitrofe si functionaza ca si cabinete de consultatii..

      
 - programul de lucru al Ambulatoriului este stabilit in 2 ture, astfel incat sa acopere zilnic intervalul de timp 7,00 – 21,00 si sa asigure adresabilitatea la asistenta medicala si evitarea aglomeratiei.

       
- consultatiile se acorda pacientilor de catre medicii de specilitate pe baza biletului de trimitere de la medical de families au al biletului de trimitere, cu exceptia urgentelor si afectiunilor confirmate care permit prezentarea direct la medicul de specilitate din ambulatoriul de specialitate.

     
 - investigatiile paraclinice pentru asiguratii judetului Cluj si ai judetelor limitrofe se efectueaza in laboratorul de analize medicale si in laboratorul de radiodiagnostic si imagistica medicala, in baza biletului de trimitere de la medicul de familie si medicul specialist.
Ambulatoriul integrat al spitalului cuprinde următoarele cabinete de specialitate
Cabinet în specialitatea Medicină Internă
· iniţierea de măsuri terapeutice şi profilactice pentru înlăturarea factorilor de mediu care sunt sau pot deveni nocivi pentru sănătatea populaţiei;

· asigură examinarea bolnavilor, stabilind diagnosticul cu ajutorul mijloacelor din dotare şi efectuarea tratamentului sau după caz trimiterea acestora la medicii de familie cu indicaţii privind conduita terapeutică sau pentru internare;
· Efectuează explorările clinice şi paraclinice pentru care are dotare

          Cabinet în specialitatea Cardiologie

· consultatii in vederea stabilirii diagnosticului, a internarii sau a condiutei terapeutice;

· consultatii interdisciplinare;
· controale periodice programate, fise medicale;

· elibereaza certificate medicale , retete compensate sau gratuite;

· efectuează şi interpretează investigaţiile clinice şi paraclinice (ECG, Ecocardiografie, etc)
Cabinet  in specialitatea obstertrica- ginecologie

· consultatii in vederea stabilirii diagnosticului, a internarii sau a condiutei terapeutice;

· consultatii interdisciplinare;
· controale periodice programate, fise medicale;

· elibereaza certificate medicale , retete compensate sau gratuite;
Cabinet in specialitatea reumatologie
· identificarea bolnavilor, invalizilor şi a deficienţilor ce pot beneficia de măsurile de recuperare medicală şi dispensarizarea acestora;

Cabinet in specialitatea endocrinologie

· consultatii in vederea stabilirii diagnosticului, a internarii sau a condiutei terapeutice;

· consultatii interdisciplinare;
· controale periodice programate, fise medicale;

elibereaza certificate medicale , retete compensate
Cabinet în specialitatea Ortopedie – Traumatologie adulti si copii

      -    asigură profilaxia şi tratamentul deformaţiilor şi tulburărilor funcţionale ale aparatului 
            locomotor;
      -   participă la stabilirea şi realizarea planului de recuperare medicală a bolnavilor cu astfel de
           afecţiuni
· asigură asistenţa de specialitate în prevenirea şi tratamentul defectelor fizice congenitale la
      copii
          Cabinet  chirurgie generala
· dispune explorările organismului, în cazul în care bolnavul va fi trimis pentru operaţie;

· efectuează toate operaţiile de mică chirurgie;

· continuă tratamentul bolnavilor externaţi;

          Cabinet in specialitatea urologie

· consultatii in vederea stabilirii diagnosticului, a internarii sau a condiutei terapeutice;

· consultatii interdisciplinare;
· controale periodice programate, fise medicale;

elibereaza certificate medicale , retete compensate sau gratuite
          Cabinet în specialitatea Oftalmologie

· efectuează consultaţii de specialitate în afecţiunile globului ocular şi ale sistemului protector şi motor, stabileşte şi indică tratamentul corespunzător;

· asigură examinarea personalului la cererea medicului de medicina muncii

          Cabinet în specialitatea Neurologie

· efectueaza consultatii de specialitate in afectiunile neurologice, stabileste si indica tratamentul corespunzător;

· efectuează explorări funcţionale neurologice

         Cabinet  in specialitatea dermatovenerologie adulti si copii

· consultatii in vederea stabilirii diagnosticului, a internarii sau a condiutei terapeutice;

· consultatii interdisciplinare;
· controale periodice programate, fise medicale;

-     elibereaza certificate medicale , retete compensate sau gratuite
          Cabinet in specialitatea psihiatrie

· consultatii in vederea stabilirii diagnosticului, a internarii sau a condiutei terapeutice;

· consultatii interdisciplinare;
· controale periodice programate, fise medicale;
· elibereaza certificate medicale , retete compensate sau gratuite
· întocmeşte fişa de observaţii psihologice a bolnavului şi familiei;

· studiază personalitatea aparţinătorilor bolnavilor precum şi climatul educativ din

familie, informând medicul curant;

· participă la acţiunile de orientare şi selecţie profesională;

          Cabinet în specialitatea gastroenterologie

· consultatii in vederea stabilirii diagnosticului, a internarii sau a condiutei terapeutice;

· consultatii interdisciplinare;
· controale periodice programate, fise medicale;

-   elibereaza certificate medicale , retete compensate sau gratuite
          Cabinet în specialitatea recuperare,medicină fizică şi balneologie

· identificarea bolnavilor, invalizilor şi a deficienţilor ce pot beneficia de măsurile de recuperare medicală şi dispensarizarea acestora;

· participarea la întocmirea planului de recuperarea medicală a bolnavilor dispensarizaţi, executarea etapelor care revin din planul de tratament, precum şi efectuarea tratamentelor fizioterapeutice, potrivit competenţei;

· stabilirea legăturii cu Direcţia pentru probleme de muncă şi ocrotiri sociale în vederea rezolvării problemelor sociale, profesionale ale bolnavilor dispensarizaţi. 

Cabinet în specialitatea medicina muncii

· supravegherea starii de sanatate a angajatilor conform legislatiei in cadrul controlului medical periodic

· efectuarea investigatiilor la angajarea personalului;
· consultatii la solicitarea angajatilor
· efectuarea investigatiilor  si a consulatatiilor la solicitarea firmelor pentru angajatii proprii;
          Cabinet în specialitatea Psihologie şi psihoterapie/logopedie
· întocmeşte fişa de observaţii psihologice a bolnavului şi familiei;
· studiază personalitatea aparţinătorilor bolnavilor precum şi climatul educativ din

familie, informând medicul curant;

· participă la acţiunile de orientare şi selecţie profesională;

· informează, instruieşte şi îndrumă personalul medico-sanitar şi didactic  despre activitatea şi măsurile de psihoprofilaxie şi psihoigienă; 
· răspunde de terapia individuală sau de grup;
Art. 37. Biroul resurse umane, normare, organizare, salarizare are în principal următoarele atribuţii:

· aplicarea unei politici salariale corespunzătoare, în conformitate cu legislaţia în vigoare;

· cunoaşterea permanentă a necesarului de personal, pe categorii, specialităţi, pe total 

spital şi pe fiecare loc de muncă în parte;

· întocmirea, cu respectarea legislaţiei în vigoare şi normativelor existente, a situaţiei normării personalului pe total spital şi pe fiecare secţie şi compartiment în parte;
· întocmirea, completarea, păstrarea şi evidenţa carnetelor de muncă, conform legislaţiei în vigoare;

· întocmirea statului de funcţii, conform normelor de structură aprobate pentru toate categoriile de personal;

· asigurarea încadrării personalului de toate categoriile potrivit statului de funcţii şi cu respectarea nomenclatoarelor de funcţii şi salarizare, a indicatoarelor de studiu şi stagiu;

· efectuarea controlului prestării muncii, atît în cadrul programului de lucru, cît şi înafara lui (gărzi, ore suplimentare etc);

· întocmirea statelor de plată a salariilor pentru angajaţii spitalului şi asigurarea acordării drepturilor de salarizare ca: salariu de bază, spor de vechime, salariu de merit, spor pentru condiţii periculoase, vătămătoare, spor pentru activitate ce solicită o încordare psihică foarte ridicată, spor pentru activitatea desfăşurată de nevăzători, alte sporuri, gărzi, indemnizaţii, premii lunare şi anuale etc, cu respectarea întocmai a legislaţiei în vigoare;

· întocmeşte proiectul regulamentului de ordine interioară al spitalului, îl supune aprobării Comitetului Director şi urmăreşte ca acesta să fie permanent în concordanţă cu legislaţia în vigoare;

· participă la întocmirea Regulamentului de organizare şi funcţionare a spitalului;

· întocmirea declaraţiilor lunare privind evidenţa nominală a asiguraţilor şi a obligaţiilor de plată către bugetul asigurărilor sociale şi bugetul asigurărilor pentru şomaj;

· întocmirea fişelor fiscale şi a întregii documentaţii privitoare la acestea, pentru angajaţii spitalului;

· urmărirea încadrării în numărul de posturi aprobate de Direcţia de Sănătate Publică;

· întocmirea contractelor de muncă pentru personalul nou încadrat;

· întocmirea şi ţinerea la zi a registrelor de evidenţă a angajaţilor din unitate;

· întocmirea documentaţiei prevăzute de legislaţia în vigoare în vederea pensionării angajaţilor proprii;

· participă la elaborarea planului pentru perfecţionarea pregătirii profesionale a angajaţilor;

· asigură întocmirea în termen a dărilor de seamă statistice specifice activităţii biroului.
Art. 38. Compartimentul juridic are în principal următoarele atribuţii:

· avizează la cererea conducerii unităţii asupra măsurilor ce urmează  a fi luate în desfăşurarea activităţii acestora, precum şi asupra oricăror acte care pot angaja răspunderea patrimonială a unităţii;

· avizează proiectele de contracte şi orice alte acte cu caracter juridic în legătură cu activitatea unităţii;

· reprezintă interesele unităţii în faţa organelor de justiţie şi organelor administraţiei de stat, atunci cînd reprezentanţii legali ai acesteia nu se prezintă în faţa organelor respective, în limita delegaţiei încredinţate;

· redactează plîngeri, cereri, acţiuni, întîmpinări, pentru realizarea drepturilor patrimoniale cuvenite unităţii, pentru Boli Infectioasea pagubelor materiale şi exercită căile legale de atac;
· urmăreşte apariţia actelor cu caracter normativ şi semnalează imediat organelor de conducere şi compartimentelor funcţionale ce obligaţii le revin în conformitate cu aceste acte;

· participă, prin consilierul juridic, la şedinţele Comitetului Director, cu scopul fundamentării legalităţii hotărîrilor ce se adoptă;

· asigură asistenţa de specialitate pentru conducerea spitalului la rezolvarea cererilor, sesizărilor, propunerilor şi reclamaţiilor, formulate în audienţe şi scrisori de către salariaţi şi cetăţeni;

· acordă la cerere consultaţii de specialitate pentru salariaţii unităţii;

· rezolvă orice alte lucrări cu caracter juridic.
· reprezintă unitatea în toate relaţiile pe care le are cu Casa de Asigurări de Sănătate, întocmind în acest sens şi toată documentaţia necesară, pe care o actualizează permanent şi o păstrează;

· răspunde de întocmirea şi avizarea autorizaţiilor de funcţionare a spitalului, a secţiilor şi compartimentelor din structura sa;

· întocmeşte proiectul regulamentului de ordine interioară al spitalului, îl supune aprobării Comitetului Director şi urmăreşte ca acesta să fie permanent în concordanţă cu legislaţia în vigoare;

· participă la întocmirea Regulamentului de organizare şi funcţionare a spitalului;

· ţine legătura cu Inspectoratul Teritorial de Muncă în vederea obţinerii proceselor verbale de accident de muncă pentru bolnavii internaţi în spital cu accident de muncă ;
· execută şi alte sarcini în domeniul său de activitate dispuse de managerul spitalului
Art.39.  Compartimentul  de evaluare si statistica medicala are în principal următoarele atribuţii:

· este responsabil pentru operarea în baza de date a spitalului, verificarea şi codificarea informaţiilor medicale;

· pune la dispoziţie tuturor structurilor interne interesate toate datele solicitate şi pune la dispoziţie structurilor externe Direcţiei de Sănătate Publică a Judeţului Cluj date statistice medicale, cu acordul conducătorului autorităţii;

· colaborează cu celelalte structuri ale Direcţiei de Sănătate Publică a Judeţului Cluj, pe probleme legate de statistica medicală;

· transmite informări operative (în timp real) persoanelor cu atribuţii de decizie;

· colaborează cu structurile responsabile pentru supravegherea şi controlul bolilor  transmisibile şi netransmisibile în realizarea rapoartelor periodice, precum şi a prognozelor;

· organizează sistemul de evidenţă primară şi raportarea statistică sanitară la nivelul cabinetelor medicale, indiferent de forma de organizare a unităţilor sanitare;

· verifică datele raportate cu evidenţele primare şi centralizatoare;
· centralizează dările de seamă  ale secţiilor şi întocmeşte centralizatoarele de activitate şi morbiditate trimestriale şi anuale;

· verifică/codifică cauzele de deces, în conformitate cu obligaţiile Ministerului Sănătăţii, în buletinele de deces, conform legislaţiei de stare civilă a populaţiei;

· verifică/codifică fişele de decese sub un an, decese perinatale, fişele cu decese materne şi le compară ca număr şi cauză de deces cu cele care circulă prin sistemul informaţional al Institutului Naţional de Statistică;

· centralizează, verifică şi transmite Centrului Naţional pentru Organizarea şi Asigurarea Sistemului Informaţional şi Informatic în Domeniul Sănătăţii dările de seamă trimestriale şi anuale, solicitate de Institutul Naţional de Statistică conform prevederilor legale în vigoare;

· alte atribuţii specifice stabilite de comitetul director.
Art. 40. Compartimentul securitatea muncii, PSI, protectie civila si situatii de urgenta  are în principal următoarele atribuţii:

Atribuţii pe linie de securitatea muncii

- executarea de servicii de prevenire şi protecţie (Legea nr. 319/2006, art. 8 şi art. 9);
- acordarea primului ajutor, asigură evacuarea lucrătorilor în caz de pericol grav şi iminent, efectuează acţiuni legate de stingerea incendiilor (Legea nr. 319/2006, art. 10 şi art. 11);


- asigurarea informării lucrătorilor privind securitatea şi sănătatea în muncă (Legea nr. 319/2006, art. 16 şi art. 17);


- efectuarea instruirii lucrătorilor privind securitatea şi sănătatea în muncă (Legea nr. 319/2006, art. 20 şi art. 21);


- comunicarea, cercetarea, înregistrarea şi raportarea evenimentelor, accidentelor de muncă, bolilor profesionale (Legea nr. 319/2006, art. 26-36);

- asigurarea evacuării locurilor de muncă (Legera nr. 319, art. 7, alin. 4, lit. a);

- întocmirea şi difuzarea către toate secţiile spitalului a documentelor prevăzute de Legea nr. 319/2006, în baza cărora se desfăşoară activitatea pe linie de securitate şi sănătate în muncă.



Atribuţii pe linie de PSI, protecţie civilă şi situaţii de urgenţă:

 - este responsabil pe spital cu activitatea de protecţie civilă, respectă şi pune în aplicare prevederile legale în vigoare în acest domeniu. Răspunde de întocmirea la timp a documentelor legate de această activitate ;

- răspunde de activitatea pe linie de P.S.I. pe spital, fiind compartiment cu personal tehnic de specialitate cu responsabilităţi în domeniul apărării împotriva incendiilor ; respectă şi pune în practică prevederile legale în vigoare în acest domeniu. Răspunde de întocmirea la timp a documentelor legate de această activitate.

Se detaliază mai jos responsabilităţile pe care le are şi pe care trebuie să le îndeplinească în domeniul apărării împotriva incendiilor :

- coordonează modul de îndeplinire a măsurilor de apărare împotriva incendiilor în întreg obiectivul

- întocmeşte Planul de apărare anual şi-l supune aprobării conducerii unităţii. 

- ia măsuri pentru reumplerea la timp a stingatoarelor ieşite din termen şi a celor folosite 

- organizează în mod eşalonat acţiuni de instruire pe linia apărării împotriva incendiilor cu tot personalul spitalului

- urmăreşte ca dotarea cu mijloace de apărare împotriva incendiilor a unităţii să corespundă cerinţelor legale

- ţine la zi un registru de evidenţă a controalelor interne specifice, a exerciţiilor şi a aplicaţiilor pe linie de apărare împotriva incendiilor şi obţine viza şefului de serviciu pentru fiecare control efectuat

- în caz de calamităţi sau catastrofe naturale ia măsuri pentru prevenirea oricărui pericol de incendiu 

- întocmeşte instrucţiunile de apărare împotriva incendiilor prevăzute la art. 23 lit. C din OMAI nr. 163/ 2007 pentru locurile de muncă pe care le propune şi care sunt cu risc de incendiu

- întocmeşte Raportul de evaluare a capacităţii de apărare împotriva incendiilor a unităţii şi-l prezintă semestrial şi ori de câte ori este necesar conducerii unităţii (conform Legii nr. 307/ 2006, art. 27)

- propune includerea în bugetul unităţii a fondurilor necesare achiziţionării celor necesare pentru bunul mers al activităţii de apărare împotriva incendiilor. Întocmeşte lista cu obiectele, echipamentele şi activităţile necesare acestei actiuni (conform Legii nr. 307/ 2006, art. 27)

- controlează aplicarea normelor de apărare împotriva incendiilor la nivelul secţiilor şi compartimentelor spitalului şi se implică personal pentru înlăturarea deficienţelor constatate (conform Legii nr. 307/ 2006, art. 27)

Art. 41. Sarcinile salariaţilor de execuţie care lucrează în cadrul diferitelor sectoare ale activităţii economico-financiare şi administrativ-gospodăreşti, se stabilesc de conducerea unităţii, pe baza propunerilor făcute de şeful ierarhic superior.
Art. 42. Compartiment aprovizionare-transport administrativ are în principal următoarele atribuţii:
· asigură aprovizionarea de bunuri (utilaje, aparatură, materiale, produse agroalimentare, obiecte de inventar etc), în condiţii de maximă eficienţă, cu respectarea mecanismelor economiei de piaţă şi legislaţiei în vigoare;

· răspunde de organizarea activităţii de achiziţii publice pentru produse, lucrări şi servicii, în conformitate cu legislaţia în vigoare;
· ţine evidenţa angajamentelor legale şi bugetare ale Spitalului Clinic de Boli Infectioase Cluj-Napoca;

· întocmeşte graficul de livrări pentru bunurile necesare unităţii;

· întocmeşte comenzi pentru alimente, reactivi, materiale de curăţenie etc în baza programului anual de achiziţii şi a referatelor secţiilor şi compartimentelor;

· asigură aprovizionarea în cele mai bune condiţii a unităţii cu alimente, materiale, instrumentar etc, prin prospectarea permanentă a pieţei;

· asigură recepţionarea calitativă şi cantitativă a materialelor, alimentelor, legumelor etc, primite de la furnizori şi asigurarea transportului acestora în condiţiile igienico-sanitare stabilite în conformitate cu normele în vigoare;

· asigurarea manipulării şi depozitării corespunzătoare a tuturor bunurilor achiziţionate;

· amenajarea depozitelor şi magaziilor conform normelor legale în vigoare şi organizarea corespunzătoare a activităţii în cadrul acestora;

· întocmirea, urmărirea şi executarea planului de transport;

· urmăreşte exploatarea optimă a mijloacelor de transport din dotare şi respectarea normelor legale în vigoare privind  efectuarea reviziilor tehnice, reparaţiilor curente etc;

· întocmeşte FAZ-urile pentru autoturismul spitalului (calculează consumul lunar de carburant); 

· întocmirea dărilor de seamă statistice privind activitatea desfăşurată.
Art. 43. Compartiment tehnic  are în principal următoarele atribuţii:
· analizează dotarea unităţii, starea clădirilor şi face propuneri pentru realizarea de investiţii, de reparaţii capitale sau de reparaţii curente;

· întocmeşte documentaţia necesară pentru organizarea de licitaţii în vederea elaborării proiectelor tehnice, precum şi pentru lucrările de execuţie de reparaţii curente, capitale şi de investiţii;
· urmăreşte executarea – cantitativ şi calitativ, conform documentaţiei tehnice, a  lucrărilor de reparaţii curente, capitale şi de investiţii;

· asigură buna întreţinere a clădirilor, aparatelor, instalaţiilor şi utilajelor;

· stabileşte cauzele degradării sau distrugerii construcţiilor, instalaţiilor sau utilajelor şi propune măsuri corespunzătoare;

· organizează, prin formaţia de întreţinere şi reparaţii a spitalului, executarea de reparaţii curente la clădirile, instalaţiile şi utilajele din spital;

· stabileşte necesarul de materiale şi piese de schimb necesare întreţinerii şi reparării clădirilor şi instalaţiilor;

· asigurarea măsurilor necesare întreţinerii şi utilizării inventarului administrativ-gospodăresc în condiţii de eficienţă maximă;

· organizează evidenţa analitică a mijloacelor fixe şi obiectelor de inventar pe

 gestiuni, în conformitate cu actele normative în vigoare;

· asigurarea efectuării inventarierii patrimoniului spitalului în condiţiile şi la termenele stabilite prin acte normative;

· luarea măsurilor necesare pentru îmbunătăţirea condiţiilor de confort şi de alimentaţie a bolnavilor;

· asigurarea întreţinerii curăţeniei în incinta spitalului şi spaţiile administrativ-gospodăreşti;

· organizarea şi asigurarea primirii, circuitului, păstrării şi evidenţei corespondenţei;

· asigurarea organizării şi funcţionării arhivei spitalului conform normelor legale în vigoare.  
Serviciul tehnic şi administrativ răspunde şi coordonează întreaga activitate din:

● Blocul alimentar

● Formaţia de întreţinere clădiri şi reparaţii

● Centrala termică
● Centrala telefonică


● Deservire lift

● Staţia centrală de oxigen

● Grupul electrogen

● Garderobă

● Arhiva
 Blocul alimentar are în principal următoarele atribuţii:
· organizarea alimentaţiei raţionale a bolnavilor prin realizarea unui număr corespunzător de diete şi meniuri cît mai variate, în limitele alocaţiei bugetare;

· stabilirea graficului de servire a mesei, în aşa fel încît să nu se împiedice desfăşurarea activităţii de asistenţă medicală;

· organizarea depozitării şi conservării în condiţii corespunzătoare a alimentelor, legumelor şi fructelor;

· asigurarea funcţionalităţii în condiţii igienice a compartimentelor interioare;

· prepararea şi distribuirea hranei de la bucătărie în secţii şi la bolnavi;

· întocmirea foii de alimentaţie centralizată pe spital;

· analizarea şi întocmirea meniurilor săptămînale prin comisia de meniuri;

· organizarea de controale inopinate atât la blocul alimentar, cât şi pe secţii, în scopul eliminării sustragerilor de alimente din raţia bolnavilor;

· asigurarea dotării blocului alimentar cu instalaţii, utilaje şi inventar gospodăresc;

· verificarea şi supravegherea personalului blocului alimentar pentru efectuarea la timp a examenelor medicale periodice obligatorii;

· respectarea cu rigurozitate a normelor igienico-sanitare privind aprovizionarea, prepararea şi distribuirea alimentelor;

· organizarea procesului de spălare şi dezinfecţie a veselei, tacîmurilor, utilizate de bolnavi şi a utilajelor de bucătărie;

· asigurarea colectării şi evacuării reziduurilor alimentare în condiţii corespunzătoare;

· organizarea evidenţei controlului cantitativ şi calitativ a hranei bolnavilor şi modului de eliberare a alimentelor din magazie.
Art. 44 Biroul financiar contabil are în principal următoarele atribuţii:

· organizarea contabilităţii conform prevederilor legale şi asigurarea efectuării corecte şi la timp a înregistrărilor în conformitate cu legislaţia în vigoare;

· organizarea analizei periodice a utilizării bunurilor materiale şi luării măsurilor necesare împreună cu celelalte compartimente din unitate, în ceea ce priveşte stocurile disponibile supranormative, fără mişcare sau cu mişcare lentă , sau pentru prevenirea oricăror altor imobilizări de fonduri;

· asigurarea întocmirii la timp, în conformitate cu dispoziţiile legale, a dărilor de seamă contabile şi a altor situaţii solicitate de Comitetul Director;

· exercitarea controlului financiar preventiv în conformitate cu dispoziţiile legale;

· participarea la organizarea sistemului informaţional al unităţii, urmărind folosirea cît mai eficientă a datelor contabilităţii;

· asigurarea întocmirii, circulaţiei şi păstrării documentelor justificative care stau la baza înregistrărilor în contabilitate;
· analizarea şi pregătirea din punct de vedere financiar, în condiţiile unei economii de piaţă, a evaluării eficienţei utilizării mijloacelor materiale şi băneşti puse la dispoziţia unităţii; luarea măsurilor necesare pentru evitarea cheltuielilor neeconomicoase şi inoportune;

· întocmirea proiectelor bugetelor de venituri şi cheltuieli;

· asigurarea efectuării corecte şi în conformitate cu dispoziţiile legale a operaţiunilor de încasări şi plăţi în numerar;

· asigurarea creditelor necesare, corespunzător comenzilor şi contractelor emise şi în limita creditelor aprobate;

· întocmirea instrumentarului de protocol şi documentelor de acceptare sau refuz a plăţii;
· verificarea documentelor justificative de cheltuieli sub aspectul formei, conţinutului şi legalităţii operaţiunii.
Art.45. Compartiment  achiziţii publice, contractare are în principal următoarele atribuţii:

· răspunde de întocmirea şi reactualizările programului anual al achiziţiilor publice ţinând cont de necesitatile obiective de produse, lucrări şi servicii ale secţiilor, compartimentelor şi serviciilor unitatii;

· răspunde de asigurarea publicităţii procedurilor de achiziţie publică prevăzute de OUG 34/2006 privind atribuirea contractelor de achiziţie publică, a contractelor de concesiune de lucrări publice şi a contractelor de concesiune de servicii;

· elaborează documentaţia de atribuire a contractului de achiziţie publică;

· răspunde de etapa chemării la competiţie, recte publicarea anunţului/invitaţiei de participare, punerea la dispoziţia ofertanţilor a documentaţiei de atribuire, răspunde la eventualele solicitări de clarificari, ia măsuri pentru respectarea regulilor de participare la procedura si de evitare a conflictului de interese;

· participă în comisiile de evaluare a ofertelor şi răspunde de derularea în bune condiţii a procedurii de atribuire (primirea şi deschiderea ofertelor, examinarea şi evaluarea acestora, stabilirea ofertei câştigătoare);

· întocmeşte actele legate de finalizarea procedurii prin atribuirea contractului de achiziţie publică (notificarea rezultatului, soluţionarea contestaţiilor, dacă este cazul, întocmirea şi semnarea contractului sau încheierea acordului cadru, transmiterea spre publicare a unui anunţ de atribuire);

· răspunde de definitivarea şi completarea dosarului achiziţiei publice;

· ţine evidenţa garanţiilor de participare şi restituirea acestora;

· analizează procesul achiziţiilor publice şi face propuneri de îmbunătăţire;

· răspunde de ţinerea la zi a registrului de contracte de achiziţii publice;

· operează pe SEAP în termen legal şi se listează anunţurile de atribuire;

· arhivează la dosarul achiziţiei publice documente constatatoare primare şi finale privind îndeplinirea obligaţiilor contractuale;

· răspunde de respectarea şi aplicarea normelor legale de protecţie a muncii şi PSI în cadrul activităţilor din cadrul biroului; răspunde de pregătirea actelor, dosarelor în vederea predării lor la arhivă;

CAPITOLUL IV

CONDUCEREA SPITALULUI

Art.  46. Spitalul este condus de un manager persoană fizică.


Art. 47. Atribuţiile managerului sunt stabilite prin contractul de management pe care acesta îl încheie cu Consiliul Judeţean Cluj şi sunt următoarele:

(1). În domeniul politicii de personal şi al structurii organizatorice:

1. stabileşte şi aprobă numărul de personal, pe categorii şi locuri de muncă, în funcţie de normativul de personal în vigoare şi pe baza propunerilor şefilor de secţii şi servicii ;


2. aprobă organizarea concursurilor pentru posturile vacante, numeşte şi eliberează din funcţie personalul spitalului ;


3. repartizează personalul din subordine pe locuri de muncă ;


4. aprobă programul de lucru, pe locuri de muncă şi categorii de personal, pentru personalul aflat în subordine ;


5. organizează concurs pentru ocuparea funcţiilor specifice comitetului director ;


6. numeşte şi revocă, în condiţiile legii, membrii comitetului director ;

7. încheie contract de administrare cu membrii comitetului director care au ocupat postul prin concurs organizat în condiţiile legii, pe o perioadă de maximum 3 ani, în cuprinsul căruia sunt prevăzuţi indicatorii de performanţă asumaţi ;


8. prelungeşte, la încetarea mandatului, contractele de administrare încheiate, în conformitate cu prevederile legale în vigoare ;


9. încetează contractele de administrare încheiate, înainte de termen, în cazul neîndeplinirii obligaţiilor prevăzute în acestea ;


10. stabileşte, de comun acord cu personalul de specialitate medico-sanitar care ocupă funcţii de conducere specifice comitetului director şi are contractul individual de muncă suspendat, programul de lucru al acestuia în situaţia în care desfăşoară activitate medicală în unitatea sanitară respectivă în condiţiile legii ;


11. numeşte în funcţie şefii de secţie, laborator şi de serviciu medical care au promovat concursul sau examenul organizat în condiţiile legii şi încheie cu aceştia, în termen de maximum 30 de zile de la data numirii în funcţie, contract de administrare cu o durată de 3 ani, în cuprinsul căruia sunt prevăzuţi indicatorii de performanţă asumaţi ;


12. solicită consiliului de administraţie constituirea comisiei de mediere, în condiţiile legii, în cazul în care contractul de administrare prevăzut la pct. 11 nu se încheie în termen de 7 zile de la data stabilită în condiţiile menţionate ;


13. deleagă unei alte persoane funcţia de şef de secţie, de laborator şi de serviciu medical, pe o perioadă de până la 6 luni, în cazul în care la concursul organizat, în condiţiile legii, pentru ocuparea acestor funcţii nu se prezintă nici un candidat în termenul legal ;


14. repetă procedurile legale de organizare a concursului sau examenului pentru ocuparea funcţiilor de şefi de secţie, de laborator şi de serviciu medical ocupate în condiţiile prevăzute la pct. 13 ;


15. aprobă regulamentul intern al spitalului, precum şi fişa postului pentru personalul angajat.


16. înfiinţează, cu aprobarea comitetului director, comisii specializate în cadrul spitalului, necesare pentru realizarea unor activităţi specifice, cum ar fi : comisia medicamentului, nucleul de calitate, comisia de analiză a decesului etc.


17. realizează evaluarea performanţelor profesionale ale personalului aflat în directă subordonare, potrivit structurii organizatorice, şi, după caz, soluţionează contestaţiile formulate cu privire la rezultatele evaluării performanţelor profesionale efectuate de alte persoane, în conformitate cu prevederile legale ;


18. aprobă planul de formare şi perfecţionare a personalului, în conformitate cu legislaţia în vigoare ;


19. răspunde de încheierea asigurării de răspundere civilă în domeniul medical atât pentru spital, în calitate de furnizor, cât şi pentru personalul medico-sanitar angajat, precum şi de reînnoirea acesteia ori de câte ori situaţia o impune ;


20. răspunde de respectarea  prevederilor legale privind incompatibilităţile şi conflictul de interese de către personalul din subordine, în conformitate cu prevederile legale în vigoare ;

21. propune, ca urmare a analizei în cadrul comitetului director, structura organizatorică, reorganizarea, schimbarea sediului şi a denumirii unităţii, în vederea aprobării de către Consiliul Judeţean, în condiţiile legii ;


22. în situaţia în care spitalul public nu are angajat personal propriu sau personalul angajat este insuficient, pentru acordarea asistenţei medicale corespunzătoare structurii organizatorice aprobate în condiţiile legii, poate încheia contracte de prestări servicii pentru asigurarea acestora ;


23. dispune măsurile necesare pentru ca, începând cu anul 2011, cheltuielile aferente drepturilor de personal să nu depăşească 70% din sumele decontate de casele de asigurări de sănătate din Fondul naţional unic de asigurări sociale de sănătate pentru serviciile medicale furnizate, precum şi din sumele asigurate din bugetul Ministerului Sănătăţii cu această destinaţie ;


24. analizează modul de îndeplinire a obligaţiilor membrilor comitetului director, ai consiliului medical şi consiliului etic şi dispune măsurile necesare în vederea îmbunătăţirii activităţii spitalului ;


25. răspunde de organizarea şi desfăşurarea activităţii de educaţie medicală continuă (EMC) pentru medici, asistenţi medicali şi alt personal, în condiţiile legii ;


26. răspunde de organizarea şi desfăşurarea activităţii de audit public intern, conform legii.
(2). În domeniul managementului serviciilor medicale:  

1. elaborează, pe baza nevoilor de servicii medicale ale populaţiei din zona deservită, planul de dezvoltare a spitalului pe perioada mandatului, ca urmare a propunerilor consiliului medical, şi îl supune aprobării consiliului de administraţie al spitalului;

2. aprobă formarea şi utilizarea fondului de dezvoltare al spitalului, pe baza propunerilor comitetului director, cu respectarea prevederilor legale;

3. aprobă planul anual de servicii medicale, elaborat de comitetul director, la propunerea consiliului medical ;


4. aprobă măsurile propuse de comitetul director pentru dezvoltarea activităţii spitalului, în concordanţă cu nevoile de servicii medicale ale populaţiei.


5. elaborează şi pune la dispoziţie consiliului de administraţie rapoarte privind activitatea spitalului ; aplică strategiile specifice de dezvoltare în domeniul medical ;


6. îndrumă şi coordonează activitatea de prevenire a infecţiilor nosocomiale ;


7. dispune măsurile necesare în vederea realizării indicatorilor de performanţă a activităţii, asumaţi ;


8. desemnează, prin act administrativ, coordonatorii programelor/subprogramelor naţionale de sănătate derulate la nivelul spitalului;


9. răspunde de implementarea şi raportarea indicatorilor programelor/subprogramelor naţionale de sănătate derulate la nivelul spitalului, în conformitate cu prevederile legale elaborate de Ministerul Sănătăţii;


10 răspunde de asigurarea condiţiilor corespunzătoare pentru realizarea unor acte medicale de calitate de către personalul medico-sanitar din spital;


11. răspunde de implementarea protocoalelor de practică medicală la nivelul spitalului, pe baza recomandărilor consiliului medical;


12. urmăreşte realizarea activităţilor de control al calităţii serviciilor medicale oferite de spital, coordonată de directorul medical, cu sprijinul consiliului medical şi al celui ştiinţific;


13. negociază şi încheie, în numele şi pe seama spitalului, protocoale de colaborare şi/sau contracte cu alţi furnizori de servicii pentru asigurarea continuităţii şi creşterii calităţii serviciilor medicale;


14. răspunde, împreună cu comitetul director, de asigurarea condiţiilor de investigaţii medicale, tratament, cazare, igienă, alimentaţie şi de prevenire a infecţiilor nosocomiale, conform normelor aprobate prin ordin al ministrului sănătăţii ;


15. negociază şi încheie contractul de furnizare de servicii medicale cu casa de asigurări de sănătate, în condiţiile stabilite în contractul-cadru privind condiţiile acordării asistenţei medicale în cadrul sistemului de asigurări sociale de sănătate ;


16. poate încheia contracte de furnizare de servicii medicale cu casele de asigurări de sănătate private ;


17. poate încheia contracte cu Direcţia de Sănătate Publică a judeţului Cluj, în vederea derulării programelor naţionale de sănătate şi desfăşurării unor activităţi specifice, în conformitate cu structura organizatorică a acestora ;

18. răspunde de respectarea prevederilor legale în vigoare cu privire la drepturile pacientului şi dispune măsurile necesare atunci când se constată încălcarea acestora;


19. răspunde de asigurarea asistenţei medicale în caz de război, dezastre, atacuri teroriste, conflicte sociale şi alte situaţii de criză şi este obligat să participe cu toate resursele la înlăturarea efectelor acestora;


20. răspunde de asigurarea acordării primului ajutor şi asistenţei medicale de urgenţă oricărei persoane care se prezintă la spital, dacă starea sănătăţii persoanei este critică, precum şi de asigurarea, după caz, a transportului obligatoriu medicalizat la o altă unitate medico-sanitară de profil, după stabilizarea funcţiilor vitale ale acesteia ;


21. răspunde de asigurarea, în condiţiile legii, a calităţii actului medical, a respectării condiţiilor de cazare, igienă, alimentaţie şi de prevenire a infecţiilor nosocomiale, precum şi de acoperirea, de către spital, a prejudiciilor cauzate pacienţilor.


(3). În domeniul managementului economico-financiar:

1. răspunde de organizarea activităţii spitalului pe baza bugetului de venituri şi cheltuieli propriu, elaborat de către comitetul director pe baza propunerilor fundamentate ale conducătorilor secţiilor şi compartimentelor din structura spitalului, pe care îl supune aprobării ordonatorului de credite ierarhic superior, după avizarea acestuia de către consiliul de administraţie, în condiţiile legii ;


2. răspunde de asigurarea realizării veniturilor şi de fundamentarea cheltuielilor în raport cu acţiunile şi obiectivele din anul bugetar pe titluri, articole şi alineate, conform clasificaţiei bugetare ;


3. răspunde de repartizarea bugetului de venituri şi cheltuieli al spitalului pe secţiile şi compartimentele din structura acestuia şi de cuprinderea sumelor repartizate în contractele de administrare încheiate în condiţiile legii ;


4. răspunde de monitorizarea lunară de către şefii secţiilor şi compartimentelor din structura spitalului a execuţiei bugetului de venituri şi cheltuieli pe secţii şi compartimente, conform metodologiei aprobate prin ordin al ministrului sănătăţii ;


5. răspunde de raportarea lunară şi trimestrială a execuţiei bugetului de venituri şi cheltuieli Consiliului Judeţean ; 


6. aprobă şi răspunde de realizarea programului anual de achiziţii publice;


7. aprobă lista investiţiilor şi a lucrărilor de reparaţii curente şi capitale care urmează să se realizeze într-un exerciţiu financiar, în condiţiile legii, la propunerea comitetului director;


8. răspunde, împreună cu membrii consiliului medical, de respectarea disciplinei economico-financiare la nivelul secţiilor, compartimentelor şi serviciilor din cadrul spitalului ;


9. identifică, împreună cu consiliul de administraţie, surse suplimentare pentru creşterea veniturilor spitalului, cu respectarea prevederilor legale ;


10. îndeplineşte toate atribuţiile care decurg din calitatea de ordonator terţiar de credite, conform legii ;


11. răspunde de respectarea şi aplicarea corectă a legislaţiei din domeniu.


(4). În domeniul managementului administrativ:

1. aprobă şi răspunde de respectarea regulamentului de organizare şi funcţionare, cu avizul Consiliului Judeţean Cluj şi al Direcţiei de Sănătate Publică a judeţului Cluj ;


2. reprezintă spitalul în relaţiile cu terţe persoane fizice sau juridice ;


3. încheie acte juridice în numele şi pe seama spitalului, conform legii ;


4. răspunde de modul de îndeplinire a obligaţiilor asumate prin contracte şi dispune măsuri de îmbunătăţire a activităţii spitalului ;


5. încheie contracte de colaborare cu instituţiile de învăţământ superior medical, respectiv unităţile de învăţământ medical, în conformitate cu metodologia elaborată de Ministerul Sănătăţii, în vederea asigurării condiţiilor corespunzătoare pentru desfăşurarea activităţilor de învăţămînt ;


6. încheie, în numele spitalului, contracte de cercetare cu finanţatorul cercetării, pentru desfăşurarea activităţii de cercetare ştiinţifică medicală, în conformitate cu prevederile legale ;


7. răspunde de respectarea prevederilor legale în vigoare referitoare la păstrarea secretului profesional, păstrarea confidenţialităţii datelor pacienţilor internaţi, informaţiilor şi documentelor referitoare la activitatea spitalului ;

8. răspunde de obţinerea şi menţinerea valabilităţii autorizaţiei de funcţionare, potrivit normelor aprobate prin ordin al ministrului sănătăţii ; 


9. pune la dispoziţie organelor şi organismelor competente, la solicitarea acestora, în condiţiile legii, informaţii privind activitatea spitalului.


10. transmite Consiliului Judeţean Cluj şi Direcţiei de Sănătate Publică a Judeţului Cluj informări trimestriale şi anuale cu privire la patrimoniul dat în administrare, realizarea indicatorilor activităţii medicale, precum şi la execuţia bugetului de venituri şi cheltuieli ;


11. răspunde de organizarea arhivei spitalului şi de asigurarea securităţii documentelor prevăzute de lege, în format scris şi electronic ;


12. răspunde de înregistrarea, stocarea, prelucrarea şi transmiterea informaţiilor legate de activitatea sa, în conformitate cu normele aprobate prin ordin al ministrului sănătăţii;
13. aprobă utilizarea bazei de date medicale a spitalului pentru activităţi de cercetare medicală, în condiţiile legii ;

14. răspunde de organizarea unui sistem de înregistrare şi rezolvare a sugestiilor, sesizărilor şi reclamaţiilor referitoare la activitatea spitalului ;


15. conduce activitatea curentă a spitalului, în conformitate cu reglementările în vigoare ;


16. propune spre aprobare Consiliului Judeţean Cluj şi Direcţiei de Sănătate Publică a judeţului Cluj un înlocuitor de drept pentru perioadele de absenţă motivată din spital,  în condiţiile legii ;


17. informează Consiliul Judeţean Cluj cu privire la starea de incapacitate temporară de muncă, în termen de maximum 24 de ore de la apariţia ei ;


18. răspunde de monitorizarea şi raportarea datelor specifice activităţii medicale, economico-financiare, precum şi a altor date privind activitatea de supraveghere, prevenire şi control, în conformitate cu reglementările în vigoare ;


19. respectă măsurile dispuse de către preşedintele Consiliului Judeţean Cluj în situaţia în care se constată disfuncţionalităţi în activitatea spitalului public ;


20. răspunde de depunerea solicitării pentru obţinerea acreditării spitalului, în condiţiile legii, în termen de maximum un an de la aprobarea procedurilor, standardelor şi metodologiei de acreditare ;


21. răspunde de solicitarea reacreditării, în condiţiile legii, cu cel puţin 6 luni înainte de încetarea valabilităţii acreditării ;


22. respectă Strategia naţională de raţionalizare a spitalelor, aprobată prin hotărâre a Guvernului ;


23. elaborează, împreună cu comitetul director, planul de acţiune pentru situaţii speciale şi coordonează asistenţa medicală în caz de război, dezastre, atacuri teroriste, conflicte sociale şi alte situaţii de criză, conform dispoziţiilor legale în vigoare.


24. răspunde de respectarea şi aplicarea corectă de către spital a prevederilor actelor normative care reglementează activitatea acestuia ;


25. asigură şi răspunde de organizarea activităţilor de învăţământ şi cercetare astfel încât să consolideze calitatea actului medical, cu respectarea drepturilor pacienţilor, a eticii şi deontologiei medicale ;


26. avizează numirea, în condiţiile legii, a şefilor de secţii, şefilor de laborator şi a şefilor de serviciu medical din cadrul secţiilor, laboratorarelor şi serviciilor medicale clinice şi o supune aprobării Consiliului Judeţean Cluj.

Art. 48. 1. În cadrul Spitalului Clinic de Boli Infectioase Cluj-Napoca se organizează şi funcţionează un Comitet director, format din :

· managerul spitalului

· directorul medical

· directorul financiar-contabil

2. Atribuţiile Comitetului director, stabilite prin Ordin al Ministrului Sănătăţii, sunt următoarele :


- elaborează planul de dezvoltare al spitalului pe perioada mandatului, în baza propunerilor scrise ale consiliului medical ;


-  elaborează, pe baza propunerilor consiliului medical, planul anual de furinzare de servicii medicale al spitalului ;


3. propune managerului, în vederea aprobării :

a) numărul de personal, pe categorii şi locuri de muncă, în funcţie de reglementările în vigoare;


b) organizarea concursurilor pentru posturile vacante, în urma consultării cu sindicatele, conform legii ;


4. elaborează regulamentul de organizare şi funcţionare, regulamentul intern şi organigrama spitalului, în urma consultării cu sindicatele, conform legii ;


5. propune spre aprobare managerului şi urmăreşte implementarea de măsuri organizatorice privind îmbunătăţirea calităţii actului medical, a condiţiilor de cazare, igienă şi alimentaţie, precum şi de măsuri  de prevenire a infecţiilor nozocomiale, conform normelor aprobate prin ordin al ministrului sănătăţii publice;

6. elaborează proiectul bugetului de venituri şi cheltuieli al spitalului, pe baza centralizării de către compartimentul economico-financiar a propunerilor fundamentate ale conducătorilor secţiilor şi compartimentelor din structura spitalului, pe care îl supune aprobării managerului;


7. urmăreşte realizarea indicatorilor privind execuţia bugetului de venituri şi cheltuieli pe secţii şi compartimente, asigurînd sprijin şefilor de secţii şi compartimente pentru încadrarea în bugetul alocat;


8. analizează propunerea consiliului medical privind utilizarea fondului de dezvoltare, pe care îl supune spre aprobare managerului;


9. asigură monitorizarea şi raportarea indicatorilor specifici activităţii medicale, financiari, economici, precum şi a altor date privind activitatea de supraveghere, prevenire şi control, pe care le prezintă managerului, conform metodologiei stabilite;


10. analizează, la propunerea consiliului medical, măsurile pentru dezvoltarea şi îmbunătăţirea activităţii spitalului, în concordanţă cu nevoile de servicii medicale 


ale populaţiei, dezvoltarea tehnologiilor medicale, ghidurilor şi protocoalelor de practică medicale;

11. elaborează planul de acţiune pentru situaţii speciale şi asistenţă medicală în caz de război, dezastre, atacuri teroriste, conflicte sociale şi alte situaţii de criză ;

12. la propunerea consiliului medical, întocmeşte, fundamentează şi prezintă spre aprobare managerului planul anual de achiziţii publice, lista investiţiilor şi a lucrărilor de reparaţii curente şi capitale care urmează să se realizeze într-un exerciţiu financiar, în condiţiile legii, şi răspunde de realizarea acestora ; 

13. analizează, trimestrial sau ori de cîte ori este nevoie, modul de îndeplinire a obligaţiilor asumate prin contracte şi propune managerului măsuri de îmbunătăţire a activităţii spitalului ;


14. întocmeşte informări lunare, trimestriale şi anuale cu privire la execuţia bugetului de venituri şi cheltuieli pe care le analizează cu consiliul medical şi le prezintă autorităţii de sănătate publică judeţene, precum şi Ministerului Sănătăţii Publice, respectiv ministerelor cu reţea sanitară proprie, la solicitarea acestora ;


15. negociază, prin manager, directorul medical şi directorul financiar-contabil, contractele de furnizare de servicii medicale cu casa de asigurări de sănătate;


16. se întruneşte lunar sau ori de cîte ori este nevoie, la solicitarea majorităţii membrilor săi ori a managerului spitalului, şi ia decizii în prezenţa a cel puţin două treimi din numărul membrilor săi, cu majoritatea absolută a membrilor prezenţi ;


17. face propuneri privind structura organizatorică, reorganizarea, restructurarea, schimbarea sediului şi a denumirii spitalului ;


18. negociază cu şefii de secţii şi laboratoare şi propune spre aprobare managerului indicatorii specifici de performanţă ai managementului secţiilor, laboratorelor, serviciilor, care vor fi prevăzuţi ca anexă la contractul de administrare al secţiilor şi laboratoarelor;


19. răspunde în faţa managerului pentru îndeplinirea atribuţiilor care îi revin;


20. analizează activitatea membrilor săi pe baza rapoartelor de evaluare şi elaborează raportul anual de activitate al spitalului.
Art. 49 În cadrul spitalului funcţionează un Consiliu de administraţie, care are rolul de a dezbate principalele probleme de strategie şi de organizare şi funcţionare a spitalului şi de a face recomandări managerului spitalului în urma dezbaterilor.


Membrii Consiliului de administraţie sunt :


a) 2 reprezentanţi ai Preşedintelui Consiliului Judeţean Cluj – din care 1 membru supleant

b) 4 reprezentanţi ai  Consiliului Judeţean Cluj – din care 2 membri supleanţi

c) 2 reprezentanţi ai Direcţiei de Sănătate Publică a Judeţului Cluj – din care 1 membru supleant
d) 2 reprezentanţi ai Universităţii de Medicină şi Farmacie Cluj – din care 1 membru supleant

e) managerul spitalului


f) 2 reprezentaţi ai Colegiului Medicilor Cluj – din care 1 membru supleant


g) 2 reprezentanţi ai OAMMR – din care 1 membru supleant


h) 2 reprezentanţi ai Sindicatului «SANITAS» – din care 1 membru supleant.

Membrii consiliului de administraţie al spitalului se numesc prin ordin al ministrului sănătăţii după nominalizarea acestora de către institutuţiile enumerate mai sus. 
Art. 50. Consiliul de administraţie al Spitalului Clinic de Boli Infectioase Cluj-Napoca are, conform reglementărilor in vigoare   următoarele atribuţii:


- avizează bugetul de venituri şi cheltuieli al spitalului, precum şi situaţiile financiare trimestriale şi anuale;


- organizează concurs pentru ocuparea funcţiei de manager în baza regulamentului aprobat prin ordin al ministrului sănătăţii sau prin act administrativ al preşedintelui Consiliului Judeţean Cluj.


- aprobă măsurile pentru dezvoltarea activităţii spitalului în concordanţă cu nevoile de servicii medicale ale populaţiei ;


- avizează programul anual al achiziţiilor publice întocmit în condiţiile legii ;


- analizează modul de îndeplinire a obligaţiilor de către membrii comitetului director al spitalului şi activitatea managerului şi dispune măsuri pentru îmbunătăţirea activităţii;


- propune revocarea din funcţie a managerului spitalului şi a celorlalţi membri ai comitetului director în cazul în care constată existenţa situaţiilor prevăzute la art. 180 alin. (1) şi la art. 183^3 alin. (1).


Consiliul de administraţie se întruneşte, în şedinţă ordinară, cel puţin o dată la 3 luni, precum şi ori de cîte ori este nevoie, în şedinţe extraordinare. Deciziile consiliului se iau în prezenţa a cel puţin două treimi din numărul membrilor săi, cu majoritatea absolută a membrilor prezenţi.
Art. 51. În cadrul Spitalului Clinic de Boli Infectioase Cluj-Napoca funcţionează un Consiliu medical, un Consiliu etic şi un Consiliu ştiinţific.

1. Consiliul medical este alcătuit din şefii de secţii, de laboratoare, farmacistul-şef şi un asistent şef  de sectie.


Principalele atribuţii ale consiliului medical sunt următoarele :

a) îmbunătăţirea standardelor clinicie şi a modelelor de practică în scopul acordării de servicii medicale de calitate în scopul creşterii gradului de satisfacţie a pacienţilor ;


b) monitorizarea şi evaluarea activităţii medicale desfăşurate în spital în scopul creşterii performanţelor profesionale şi utilizării eficiente a resurselor alocate ;


c) elaborarea proiectului de plan de achiziţii al spitalului în limita bugetului estimat;


d) întărirea disciplinei economico-financiare.


2. Consiliului etic este constituit din 5 membri, avînd următoarea componenţă :


- un medic cu cel mai mare grad didactic sau, după caz, decanul de vîrstă al medicilor  

din spital ;


- un reprezentant al consiliului local ori judeţean sau, după caz, consilierul juridic ;


- asistenta şefă pe spital ;


- un reprezentant al autorităţii de sănătate publică judeţene ;


- un secretar, fără drept de vot.


Atribuţiile consiliului etic sunt următoarele :


a) analizează cazurile de încălcare a normelor de conduită în relaţia pacient-medic-asistentă, a normelor de comportament, a disciplinei în unitatea sanitară ;


b) verifică dacă, prin conduita lui, personalul medico-sanitar şi auxiliar încalcă drepturile pacienţilor prevăzute de legislaţia în vigoare ;


c) sesizează organele abilitate ale statului în situaţiile în care constată încălcări ale codului de deontologie medicală, ale drepturilor pacienţilor, precum şi ale normelor de conduită profesională aprobate potrivit legii ;


d) analizează sesizările ce privesc plăţi formale ale pacienţilor către personalul medico-sanitar ori auxiliar sau condiţionarea exercitării actului medical de obţinerea unor foloase ; propune, în funcţie de caz, măsuri de intrare în legalitate ;

e) veghează pentru respectarea, în cazurile terminale, a demnităţii umane şi propune măsuri cu caracter profesional pentru acordarea tuturor îngrijirilor medicale.
f) consiliul etic se întruneşte lunar sau ori de cîte ori este nevoie, la sesizarea unui pacient/aparţinător al acestuia, a unui cadru medical sau a oricărei persoane căreia i-au fost încălcate drepturile recunoscute de lege în domeniul acordării asistenţei medicale ;

g) analizarea fiecărui caz se va consemna într-un proces-verbal care va cuprinde toate aspectele, atît cele sesizate, cît şi măsurile propuse a fi luate de către managerul spitalului ;

h) procesul verbal va fi întocmit numai după ce consiliul etic a efectuat o cercetare a cazului, cu ascultarea părţilor implicate, inclusiv, dacă este cazul, a unor terţe persoane care pot aduce lămuriri suplimentare asupra cazului. Ascultarea părţilor trebuie consemnată în scris şi semnată de către acestea ;

i) procesul verbal va fi înaintat managerului spitalului, în vederea analizei şi luării măsurilor ce se impun în conformitate cu legislaţia în vigoare.

3. Componenţa şi atribuţiile onsiliului ştiinţific se stabilesc prin ordin al Ministrului Sănătăţii Publice.

Art. 52. În vederea monitorizării permanente a calităţii serviciilor medicale furnizate asiguraţilor, la nivelul spitalului funcţionează anumite comisii şi comitete specifice , constituite conform legii. Pentru desfăşurarea corespunzătoare a activităţii, managerul spitalului poate înfiinţa şi alte comisii permanente sau temporare.

Art. 53. Directorul medical al spitalului are următoarele atribuţii principale specifice :
-     utilizarea in activitatea curenta, la toate componentele activitatilor medicale din preventie,        diagnostic, tratament si recuperare, a procedurilor si tehnicilor prevazute in protocoalele unitatii, a standardelor de sterlizare si sterlitate, asepsie si antisepsie, respectiv a normelor privind cazarea, alimentatia si conditile de igiena oferite pe perioada ingrijirilor acordate;

-     pentru  spitalele care nu indeplinesc conditiile legale a avea director de ingrijiri, functia acestuia     este preluata de directorul medical , care va avea aceleasi responsabilitati ca aceasta;

· raspunde de aplicarea Precautilor universale si izolarea speciala a bolnavilor;

· raspunde de compartimentul igenic al personalului din subordine, de respectarea    regulilor de tehnica aseptica de catre aceasta;

· urmareste circulatia germenilor in spital, mentine legatura cu laboratorul de    microbiologie si sesizeaza orice modficare;

· urmareste respectarea circuitelor functionale din spital / sectie in functie de specific;

· raspunde de starea de curatenie din sectie, de respectarea normelor de igiena si antiepidemice;

· propune directorului financiar-contabil planificarea aprovizionarii cu materiale necesare prevenirii infectilor nosocomiale si mentinerii starii de igiena;

· controleaza respectarea masurilor de asepsie si antisepsie;

· controleaza igiena bolnavilor si a insotitorilor si face educatia sanitara acestora;

· urmareste efectuarea examenului organoleptic al alimentelor distribuite bolnavilor si insotitorilor si le indeparteaza pe cele necorespunzatoare, situatie pe care o aduce cunostinta medicului sef de sectie si managerului spitalului;

· constata si raporteaza managerului spitalului deficiente de igiena (alimentarea cu apa, instalatii sanitare, incalzire) si ia masuri pentru remedierea acestora;

· organizeaza si supravegheaza pregatirea saloanelor pentru dezinfectii periodice si ori de cate ori este nevoie;

· participa la recoltarea probelor de mediu si testarea eficacitatii dezinfectiei si sterlizarii impreuna cu echipa compartimentului / serviciului de supraveghere si control al infectiilor nosocomiale;

· urmareste in permanenta respectarea de catre personal si insotitori a masurilor de izolare si controleaza prelucrarea bolnavilor la internare;

·  anunta la serviciul de internari locurile disponibile, urmareste internarea corecta  in functie de grupe de varsta, infectiozitate sau receptivitate;

· urmareste aplicare masurilor de izolare a bolnavilor cu caracter infectios si amasurilor pentru supravegherea contactilor;
· instruieste din subordine privind autodeclararea imbolnavirilor si urmareste aplicarea acestor masuri;

· semnaleaza medicul sef de sectie cazurile de boli transmisibile pe care le observa in randul personalului;

· instruieste si supravegheaza personalul din subordine asupra masurilor de igiena care trebuie respectate de vizitatori si personalul spitalului care nu lucreaza la paturi  portul echipamentului, evitarea aglomerarii in saloane);

· instruieste personalul privind schimbarea la timp a lenjeriei bolnavilor, colectarea si pastrarea lenjeriei murdare , dezinfectia lenjeriei de la bolnavii infectiosi, transportul lenjeriei murdare, transportul si pastrarea lenjeriei curate;

· urmareste modul de colectare a deseurilor infectioase si neinfectioase, a depozitarii lor, a moduliui de transport si neutralizare a acestora ;

·  controleaza si instruieste personalul din subordine asupra tinutei si comportamentului igienic, precum si asupra respectarii normelor de tehnica aseptica si propune medicului sef de sectie masuri disciplinare in cazurile de abateri. 

      În calitate de preşedinte al consiliului medical, coordonează şi răspunde de elaborarea la termen a propunerilor privind planul de dezvoltare al spitalului, planul anual de servicii medicale, bugetul de venituri şi cheltuieli;

      Monitorizează calitatea serviciilor medicale acordate la nivelul spitalului, inclusiv prin evaluarea satisfacţiei pacienţilor şi elaborează împreună cu şefii de secţii, propuneri de îmbunătăţire a activităţii medicale;

      Aprobă protocoale de practică medicală la nivelul spitalului şi monitorizează procesul de implementare a protocoalelor şi ghidurilor de practică medicală la nivelul întregului spital;

      Răspunde de coordonarea şi corelarea activităţilor medicale desfăşurate la nivelul secţiilor pentru asigurarea tratamentului adecvat pentru pacienţii internaţi;

      Coordonează implementarea programelor de sănătate la nivelul spitalului;

     Întocmeşte planul de formare şi perfecţionare a personalului medical, la propunerea şefilor de secţii şi laboratoare;

     Avizează utilizarea bazei de date medicale a spitalului pentru activităţi de cercetare medicală, în condiţiile legii;

     Asigură respectarea normelor de etică profesională şi deontologie medicală la nivelul spitalului, colaborând cu Colegiul Medicilor din România;

    Răspunde de acreditarea personalului medical al spitalului şi de acreditarea activităţilor medicale desfăşurate în spital, în conformitate cu legislaţia în vigoare;

   Analizează şi ia decizii  în situaţia existenţei unor cazuri medicale deosebite (de ex. cazuri foarte complicate care necesită o durată de spitalizare mult prelungită, morţi subite, etc.);

    Participă alături de manager, la organizarea  asistenţei medicale în caz de dezastre, epidemii şi în alte situaţii speciale;

   Stabileşte coordonatele principale privind consumul de medicamente şi materiale sanitare la nivelul spitalului, în vederea unei utilizări judicioase a fondurilor spitalului, prevenirii polipragmaziei şi a rezistenţei la medicamente;

   Supervizează respectarea prevederilor în vigoare referitoare la documentaţia medicală a pacienţilor trataţi, asigurarea confidenţialităţii datelor medicale, constituirea arhivei spitalului.

Art. 54. Directorul financiar-contabil are următoarele atribuţii specifice :
- organizează contabilitatea în cadrul unităţii şi asigură buna organizare şi desfăşurare a activităţii financiar-contabile a unităţii, în conformitate cu dispoziţiile legale;

- organizează şi răspunde de întocmirea lucrărilor de planificare financiară şi a bugetului de venituri şi cheltuieli al spitalului;

- angajează unitatea prin semnătură, alături de manager, în toate operaţiunile patrimoniale;

- răspunde de îndeplinirea atribuţiilor ce revin biroului financiar - contabil cu privire la organizarea şi exercitarea controlului financiar preventiv propriu şi la asigurarea integrităţii patrimoniului unităţii;

- ia măsuri pentru prevenirea pagubelor şi urmăreşte recuperarea lor;
- organizează analiza periodică a utilizării bunurilor materiale şi luarea măsurilor necesare împreună cu celelalte birouri şi servicii din unitate în ceea ce priveşte stocurile disponibile, fără mişcare sau cu mişcare lentă sau pentru prevenirea oricăror alte imobilizări de fonduri;

- asigură organizarea inventarierii periodice a mijloacelor materiale şi regularizarea diferenţelor constatate;

- prezintă periodic studii privind evaluarea financiară a acţiunii de sănătate şi analiza costurilor;

- înaintează managerului propuneri cu caracter organizatoric pentru îmunătăţirea activităţii financiar-contabile din spital;
- este membru al Comitetului director al spitalului, avînd în această calitate atribuţiile şi responsabilităţile stabilite prin Ordin al Ministrului Sănătăţii Publice.

CAPITOLUL V

DISPOZIŢII FINALE
Art. 55. Prevederile prezentului Regulament se completează cu orice alte dispoziţii legale care privesc activităţile unităţilor sanitare şi a personalului din aceste unităţi.
Art. 56. Prevederile prezentului Regulament sunt obligatorii şi vor fi cunoscute şi aplicate corespunzător de către toţi salariaţii spitalului. În acest sens, Regulamentul de organizare şi funcţionare al spitalului se va difuza în secţii şi compartimente.

Art. 57 Toate atribuţiile cuprinse în Regulamentul de organizare şi funcţionare al spitalului se vor regăsi detaliat în fişele posturilor salariaţilor spitalului, care vor fi aprobate de managerul spitalului, la propunerea şefilor de secţii şi compartimente.

Art. 58 Nerespectarea prevederilor Regulamentului de organizare şi funcţionare al spitalului, atrage răspunderea disciplinară, materială, civilă, contravenţională sau după caz, penală, în sarcina persoanelor vinovate.

Art. 59. Prezentul Regulament de organizare şi funcţionare a fost aprobat în şedinţa Comitetului director al spitalului din data de 3 mai 2011 şi va intra în vigoare la data aprobarii de catre Consiliul Judetean Cluj. Pe aceeaşi dată se abrogă Regulamentul de organizare şi funcţionare aprobat cu data de 12 martie 2009.

Contrasemnează:

PREŞEDINTE,                                          SECRETAR AL JUDEŢULUI,      

     
      Alin Tişe


                        SIMONA GACI
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