ROMANIA
JUDETUL CLUJ
CONSILIUL JUDETEAN

HOTARAREA
NR. 260 din 31 octombrie 2014
privind aprobarea Normelor procedurale interne pentru realizarea
achizitiilor directe de bunuri, servicii si lucrari la Consiliul Judetean Cluj

Consiliul Judetean Cluj:

Analizand Proiectul de hotarare privind aprobarea unor Norme procedurale interne
pentru realizarea achizitiilor directe de bunuri, servicii si lucrari la Consiliul Judetean Cluj,
proiect propus de catre domnul Vakar Istvan Valentin - vicepresedinte al Consiliul Judetean Cluj
si domnul Horatiu Catarig - consilier judetean cu atributii de vicepresedinte;

In conformitate cu prevederile:

» art. 91 alin. (1) lit. f) din Legea administratiei publice locale nr. 215/2001,

republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

» art. 1 alin. (2) lit. ¢) din Legea privind transparenta decizionald in administratia
publica nr. 52/2003, republicata;

» Legea privind finantele publice locale nr. 273/2006, cu modificarile si completarile
ulterioare;

» art. 2 alin. (2) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea
contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a
contractelor de concesiune de servicii, aprobatd prin Legea nr. 337/2006, cu
modificarile si completarile ulterioare;

» Hotararii Guvernului nr. 925/19.06.2006 pentru aprobarea normelor de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de achizitie publica din Ordonanta
de Urgenta a Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie
publicd, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de
concesiune de servicii;

» Hotararii Consiliului Judetean Cluj nr. 209/31 iulie 2014, privind stabilirea unor
reguli interne privind achizitiile publice directe;

Fiind indeplinite prevederile cuprinse in art. 44-45 si in art. 94-98 din Legea

administratiei publice locale nr. 215/2001, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

In temeiul drepturilor conferite prin art. 115 alin. (1) lit. ¢) din Legea administratiei
publice locale nr. 215/2001, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

hotaraste:
Art. 1. Se aproba Normele procedurale interne privind realizarea achizitiilor directe de
bunuri, servicii si lucrari la Consiliul Judetean Cluj, cuprinse in anexa care face parte integranta

din prezenta hotdrare.

Art. 2. Cu punerea 1n aplicare a prezentei hotarari se incredinteaza presedintele Consiliului
Judetean Cluj, prin Directia Generala Buget-Finante Resurse Umane; Directia Juridica si Directia



Dezvoltare si Investitii - Serviciul Lucrari si Achizitii Publice.

Art. 3. Prezenta hotarare se comunica prin intermediul secretarului Judetului, In termenul
prevazut de lege, Directiei Generale Buget-Finante Resurse Umane; Directiei Juridice; Directiei
Dezvoltare si Investitii - Serviciul Lucrari si Achizitii Publice, precum si Prefectului Judetului
Clyj si se aduce la cunostinta publica in Monitorul Oficial al Judetului Cluj, precum si pe pagina
de internet ,,www.cjcluj.ro <http://www.cjcluj.ro>".

p. PRESEDINTE,
Contrasemneaza:
VICEPRESEDINTE,
SECRETAR AL JUDETULUI,
Vakar Istvan Valentin
Gaci Simona

ROMANIA

Anexa

JUDETUL CLUJ la
Hotararea nr. 260/2014

CONSILIUL JUDETEAN

NORME PROCEDURALE INTERNE
PRIVIND REALIZAREA ACHIZITIILOR DIRECTE DE
BUNURI, SERVICII SI LUCRARI LA CONSILIUL JUDETEAN CLUJ

Preambul
Prezentele Norme de procedura interna stabilesc modul de realizare a achizitiilor
publice directe de bunuri, servicii si lucrdri, pentru situatiile in care autoritatea
contractantd achizitioneaza direct produse, servicii sau lucrdri, iar valoarea estimatd nu
depaseste echivalentul in lei a 30.000 euro, exclusiv TVA, pentru fiecare achizitie de produse ori
servicii, respectiv a 100.000 euro, exclusiv TVA pentru fiecare achizitie de lucrari (valoare
cumulata pe parcursul unui an, pentru fiecare cod CPV 1n parte).

Baza legala

» OUG nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publicd, a
contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune
de servicii;

»  HG nr. 925/19.06.2006 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractelor de achizitie publica din Ordonanta de
Urgentd a Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie
publica, a contractelor de concesiune de lucrdri publice si a contractelor de
concesiune de servicii;

» HCJ nr. 209/31 iulie 2014, privind stabilirea unor reguli interne privind
achizitiile publice directe.



Scopul prezentelor norme il constituie:
a) promovarea concurentei Intre operatorii economici;
b) garantarea tratamentului egal si nediscriminarea operatorilor economici;
c) asigurarea transparentei si integritatii procesului de achizitie publica;
d) asigurarea utilizarii eficiente a fondurilor publice ale societatii;

Principiile in baza carora se vor atribui contractele de achizitie publica sunt
urmdtoarele:

a) nediscriminarea;

b) tratamentul egal;

C) recunoasterea reciproca,

d) transparenta;

e) proportionalitatea;

f) eficienta utilizarii fondurilor;

g) asumarea raspunderii;

Procedura de realizare a achizitiei directe

Art.1. Pentru achizitiile publice directe, cu anunt de participare prealabil,
organizate in cadrul Consiliului Judetean Cluj, documentatia de atribuire elaborata, va cuprinde:

a) referat de necesitate si oportunitate ntocmit de catre directia/serviciul/biroul care
initiaza achizitia respectiva, avizat de Directia Generalda Buget Finante Resurse Umane, Directia
Juridica, Directia Dezvoltare si Investitii si aprobat de Presedintele Consiliului Judetean Clu; ;

b) anunt privind organizarea achizitiei directe si daca este cazul referat privind
prospectarea pietei ;

¢) caiet de sarcini care contine specificatii tehnice/descrieri de ordin calitativ si de
performanta cu justificarea aferenta;
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d) formulare pentru intocmirea ofertelor ( care vor contine in mod obligatoriu si o
declaratie pe proprie raspundere a ofertantului, referitoare la inexistenta vreunui litigiu/conflict
intre operatorul economic respectiv si Consiliul Judetean Cluj);

e) model de contract: furnizare produse / prestari servicii / executie lucrari;

f) anuntul de atribuire a contractului de achizitie publica.

Art.2. (1) Referatul de necesitate si oportunitate cuprinde informatii privind:

a) denumirea produselor, serviciilor, lucrarilor necesare autoritétii contractante;

b) argumentarea necesitatii, accentuandu-se efectele care se doresc a fi obtinute;

c) data la care se doreste obtinerea produselor, serviciilor si lucrarilor necesare;

d) valoarea estimata, care se determind prin realizarea analizei/studiului de
piatd, pentru identificarea preturilor practicate in mod curent, pentru respectivele
produse/servicii/lucrari.

e) propuneri privind: alegerea criteriului de atribuire, factorii de evaluare si criteriile
minime de calificare;

(2) Avizul Directiei Dezvoltare si Investitii si al Directiei Generala Buget Finante
Resurse Umane pe referatul de necesitate si oportunitate va confirma existenfa sumelor estimate
aferente pentru achizitia bunului, serviciului sau lucrarii, in programul anual al achizitiilor



publice.

Art. 3 (1) Anuntul privind organizarea achizifiei directe va fi adus la cunostinta
operatorilor economici interesati prin publicarea pe site-ul institutiei / transmiterea pe fax / e-mail
catre potentiali ofertanti de specialitate.

(2) Anuntul de participare prealabil, care se afiseaza pe site-ul institutiei va contine:

a) informatii generale cu privire la achizitor (adresa, telefon, fax, e-mail, persoane
de
contact etc.);

b) obiectul, durata si valoarea estimata a contractului;

¢) criteriul de atribuire;

d) conditii minime de participare;

e) data si ora limita de depunere a ofertelor la Registratura Consiliului Judetean
Cluj;

f) data, ora si locul deschiderii ofertelor de catre comisia de evaluare nominalizata,

g) modul de obtinere a documentatiei de atribuire.

Art. 4 (1) Caietul de sarcini este intocmit de catre directia/serviciul/biroul din cadrul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Cluj care solicita achizitia produselor, serviciilor
sau lucrdrilor in cauzd si contine in mod obligatoriu specificatiile tehnice (cerinte,
prescriptii, caracteristici de natura tehnica ce permit fiecarui produs, serviciu sau lucrare sa fie
descris, in mod obiectiv, in asa maniera incat sa corespunda necesitatii autoritagii
contractante).

(2) Specificatiile tehnice definesc, dupa caz si fara a se limita la cele ce urmeaza,
caracteristici referitoare la nivelul calitativ, tehnic si de performanta, cerinte privind impactul
asupra mediului Inconjurator, siguranta in exploatare, dimensiuni, terminologie, simboluri, teste si
metode de testare, ambalare, etichetare, marcare si instructiuni de utilizare a produsului,
tehnologii si metode de productie, precum si sisteme de asigurare a calitatii si conditii pentru
certificarea conformitatii cu standarde relevante sau altele asemenea. In cazul contractelor pentru
lucrari, specificatiile tehnice pot face referire, de asemenea si la prescriptii de proiectare si de
calcul al costurilor, la verificarea, inspectia si conditiile de receptie a lucrarilor sau a tehnicilor,
procedeelor si metodelor de executie, ca si la orice alte conditii cu caracter tehnic pe care
autoritatea contractanta este capabild sa le descrie, in functie si de diverse acte normative si
reglementdri generale sau specifice, in legaturd cu lucrarile finalizate si cu materialele sau alte
elemente componente ale acestor lucrari.

Art. 5 Formularele documentelor utilizate pentru achizitia publica directd, precum
si modelul de contract se stabilesc de catre Serviciului de Lucrari si Achizitii Publice, in functie
de natura achizitiei publice directe.

Art. 6 Anuntul de atribuire a contractului de achizitie publica va contine: produsele,
serviciile sau lucrarile achizitionate, modalitatea de atribuire, numarul de oferte primite, ofertantul
castigator, pretul contractului.
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Art. 7 Achizitiile publice directe se vor organiza, cu respectarea termenelor si a
pragurilor valorice pentru valoarea estimata, stabilite prin intermediul HCJ nr. 209/31 iulie 2014,
privind stabilirea unor reguli interne privind achizitiile publice directe.

Art. 8 (1) Pentru produsele/serviciile/lucrarile a caror valoare estimata, fard TVA,



nu depaseste echivalentul in lei a sumei de 100 euro, compartimentele/serviciile care justifica
necesitatea respectivei achizitii, Intocmesc un referat de necesitate §i oportunitate, care se
avizeazd de catre Directia Generald Buget Finante, Resurse Umane, Directia Dezvoltare si
Investitii si Directia Juridica si se aproba de ordonatorul principal de credite.

Pentru produsele/serviciile/lucrarile a caror valoare estimata, fara TVA, nu
depaseste echivalentul in lei a sumei de 100 euro, se desemneaza un angajat din cadrul Serviciul
Logistic care sa testeze si sd consemneze, sub semndtura proprie, preturile practicate la data
respectiva si sa realizeze cumpararea propriu-zisa pe baza unui document contabil justificativ care
sa confirme achizitia efectuata si/sau contract.

Criteriul de atribuire a contractului de achizitie publica este in mod exclusiv: preful
cel mai scazut.

(2) Achizitiile directe de produse/servicii/lucrari situate in intervalul valoric 100
euro - 500 euro, fard TVA - echivalent in lei, se demareaza prin elaborarea de catre directia /
serviciul / biroul care solicita organizarea achizitiei respective, a urmatoarelor documente: referat
de necesitate si oportunitate, caiet de sarcini.

Criteriul de atribuire a contractului de achizitie publica este in mod exclusiv: pretul
cel mai scazut.

Directia / serviciul / biroul care demareaza organizarea achizitiei directe, va
transmite Directiei Dezvoltare si Investitii documentele specificate anterior, respectiv: referatul de
necesitate si oportunitate, caietul de sarcini.

Derularea achizitiei directe se realizeazd de catre Serviciul Lucrari si Achizitii
Publice, in cadrul caruia se vor elabora: anuntul de participare privind organizarea achizitiei
directe, formularele pentru intocmirea ofertelor, modelul de contract: furnizare produse/prestari
servicii/executie lucrari, anuntul de atribuire a contractului de achizitie publica.

Seful Serviciului Lucréri si Achizitii Publice, va repartiza solicitarea de achizitie
directd unui responsabil de achizitie, urmand ca, persoana nominalizatd sa deruleze si sa
finalizeze achizitia publica respectiva, cu respectarea prezentelor norme procedurale interne, a HCJ
nr. 209/31 iulie 2014, referitoare la stabilirea unor reguli interne privind achizitiile publice
directe, precum si a legislatiei specifice domeniului achizitiilor publice, in vigoare.

Anuntul privind organizarea achizitiei directe se afigeaza timp de 5 zile pe site-ul
www.cjcluj.ro <http://www.cjcluj.ro>. Prima si ultima zi din termenul stabilit pentru postarea pe
site-ul www.cjcluj.ro <http://www.cjcluj.ro> nu se iau in calcul.

(3) Achizitiile directe situate in intervalul valoric de 500 euro - 30.000 euro, fara
TVA - echivalent in lei, se demareaza prin elaborarea de cétre directia / serviciul / biroul care
solicitd organizarea achizitiei respective a urmatoarelor documente: referat de necesitate si
oportunitate, caiet de sarcini, propuneri privind criteriile de calificare.

Criteriul de atribuire a contractului de achizitie publica este in mod exclusiv: pretul

cel mai scazut.

Directia / serviciul / biroul care demareaza organizarea achizifiei directe, va
transmite Directiei Dezvoltare si Investitii documentele specificate anterior, respectiv: referatul de
necesitate si oportunitate, caietul de sarcini, propuneri privind criteriile de calificare.

Derularea achizitiei directe se realizeaza de catre Serviciul Lucrari si Achizitii
Publice, in cadrul caruia se vor elabora: anuntul de participare privind organizarea achizitiei
directe, formularele pentru intocmirea ofertelor, modelul de contract: furnizare produse/prestari
servicii/ executie lucrari, anuntul de atribuire a contractului de achizitie publica.

Seful Serviciului Lucrari si Achizitii Publice, va repartiza solicitarea de achizitie



directd unui responsabil de achizitie, urmand ca, persoana nominalizatd sd deruleze si sa
finalizeze achizitia publica respectiva, cu respectarea prezentelor norme procedurale interne, a HCJ
nr. 209/31 iulie 2014, privind stabilirea unor reguli interne privind achizitiile publice directe,
precum si a legislatiei specifice domeniului achizitiilor publice, in vigoare.
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Anuntul privind organizarea achizitiei directe se afiseaza timp de 10 zile pe site-ul
www.cjcluj.ro <http://www.cjcluj.ro>. Prima si ultima zi din termenul stabilit pentru postarea pe
site-ul www.cjcluj.ro <http://www.cjcluj.ro> nu se iau in calcul.

Anuntul de atribuire a contractului de achizitie publica directa si contractul de
achizitie vor fi postate pe site-ul www.cjcluj.ro <http://www.cjcluj.ro>. in 24 de ore de la
incheierea si semnarea contractului de achizitie publica.

(4) Achizitiile de lucrari situate in intervalul valoric de 30.000 euro - 50.000 euro,
fara TVA - echivalent in lei, se demareaza prin elaborarea de catre directia / serviciul / biroul care
solicita organizarea achizitiei respective a urmdtoarelor documente: referat de necesitate si
oportunitate, caiet de sarcini, propuneri privind criteriile de calificare.

Criteriul de atribuire a contractului de achizitie publica este in mod exclusiv: preful
cel mai scazut.

Directia / serviciul / biroul care demareaza organizarea achizitiei directe, va
transmite Directiei Dezvoltare si Investitii documentele specificate anterior, respectiv: referatul de
necesitate si oportunitate, caietul de sarcini, propuneri privind criteriile de calificare.

Derularea achizitiei directe se realizeaza de catre Serviciul Lucrari si Achizitii
Publice, in cadrul cdruia se vor elabora: anuntul de participare privind organizarea achizitiei
directe, formularele pentru intocmirea ofertelor, modelul de contract: furnizare produse/prestari
servicii/ executie lucrdri, anuntul de atribuire a contractului de achizitie publica.

Seful Serviciului Lucréri si Achizitii Publice, va repartiza solicitarea de achizitie
directd unui responsabil de achizitie, urmand ca, persoana nominalizatd sa deruleze si sa
finalizeze achizitia publica respectiva, cu respectarea prezentelor norme procedurale interne, a HCJ
nr. 209/31 iulie 2014, privind stabilirea unor reguli interne privind achizitiile publice directe,
precum si a legislatiei specifice domeniului achizitiilor publice, in vigoare.

Anuntul privind organizarea achizitiei directe se afigeaza timp de 15 zile pe site-ul
www.cjcluj.ro <http://www.cjcluj.ro>. Prima si ultima zi din termenul stabilit pentru postarea pe
site-ul www.cjcluj.ro <http://www.cjcluj.ro> nu se iau in calcul.

Anuntul de atribuire a contractului de achizitie publica directa si contractul de
achizitie vor fi postate pe site-ul www.cjcluj.ro <http://www.cjcluj.ro>. in 48 de ore de la
incheierea si semnarea contractului de achizitie publica.

(5) Achizitiile de lucrari situate in intervalul valoric de 50.000 euro - 100.000 euro,
farda TVA - echivalent 1n lei, se demareaza prin elaborarea de catre directia / serviciul / biroul care
solicitd organizarea achizifiei respective a urmatoarelor documente: referat de necesitate si
oportunitate, caiet de sarcini, propuneri privind criteriile de calificare.

Criteriul de atribuire a contractului de achizitie publica este in mod exclusiv: pretul
cel mai scazut.

Directia / serviciul / biroul care demareazd organizarea achizitiei directe, va
transmite Directiei Dezvoltare si Investitii documentele specificate anterior, respectiv: referatul de
necesitate si oportunitate, caietul de sarcini, propuneri privind criteriile de calificare.



Derularea achizitiei directe se realizeazd de catre Serviciul Lucrari si Achizitii
Publice, in cadrul caruia se vor elabora: anuntul de participare privind organizarea achizitiei
directe, formularele pentru intocmirea ofertelor, modelul de contract: furnizare produse/prestari
servicii/ executie lucrari, anuntul de atribuire a contractului de achizitie publica.

Seful Serviciului Lucrari si Achizitii Publice, va repartiza solicitarea de achizitie
directa unui responsabil de achizifie, urmand ca, persoana nominalizatd sa deruleze si sa
finalizeze achizitia publicd respectiva, cu respectarea prezentelor norme procedurale interne, a
dispozitiilor HCJ nr. 209/31 iulie 2014, privind stabilirea unor reguli interne privind achizitiile
publice directe, precum si a legislatiei specifice domeniului achizitiilor publice, in vigoare.

Anuntul privind organizarea achizitiei directe se afiseaza timp de 20 zile pe site-ul
www.cjcluj.ro <http://www.cjcluj.ro>. Prima si ultima zi din termenul stabilit pentru postarea pe
site-ul www.cjcluj.ro <http://www.cjcluj.ro> nu se iau in calcul.

Anuntul de atribuire a contractului de achizitie publica directa si contractul de
achizitie vor fi postate pe site-ul www.cjcluj.ro <http://www.cjcluj.ro>. in 48 de ore de la
incheierea si semnarea contractului de achizitie publica.

Art. 9. Serviciul Logistic organizeaza si efectueaza toate operatiunile necesare
desfasurarii procedurilor de achizitii publice directe, inclusiv incheierea contractului, pentru
urmatoarele tipuri de produse, servicii si lucrari:
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- materiale de birotica, curatenie si intretinerea cladirilor;

- servicii de telefonie fixa si mobila, de service pentru acestea si echipamentele

telefonice;

- intretinere i reparare echipamente informatice, de multiplicare/copiere;

- carburant, Intrefinere, reparare si asigurare autovehicule;

- service pentru instalatiile de aer conditionat, instalatii supraveghere impotriva

incendiilor, instalatii ascensor, centrala termica, paza si securitate imobil;

- servicii de televiziune prin cablu;

- produse de protocol .

Art. 10. Pentru evaluarea ofertelor depuse in cadrul achizitiei directe organizate,
Presedintele Consiliului Judetean Cluj, emite dispozitia privind stabilirea masurilor pentru
atribuirea si derularea contractului de achizitie publica cu urmatoarele elemente:

- constituirea comisiei de evaluare, ai carei membri se nominalizeaza din cadrul
compartimentului intern specializat in achizitii publice, din cadrul serviciului beneficiar al
achizitiei respective si din membri apartinand altor compartimente, dupa caz.

- numirea responsabilului de contract;

- constituirea comisiei de receptie a bunurilor/serviciilor/lucrarilor - dupa caz.

Art. 11. (1) Comisia de evaluare indeplineste atributiile cuprinse in O.U.G. nr.
34/2006 cu completarile si modificarile ulterioare si 1n H.G. nr. 925/2006 cu completarile si
modificarile ulterioare.

(2) Responsabilul de contract este persoana desemnatd din partea compartimentului
care a solicitat achizitia publicd sau a compartimentului beneficiar al unui contract incheiat de
catre autoritatea contractantd care asigura implementarea contractului.

(3) Responsabilul de contract are urmatoarele atributii principale:

a) urmareste derularea contractului, conform clauzelor contractuale, intreprinde
toate demersurile necesare in vederea atingerii scopului pentru care contractul a fost incheiat si



intocmeste, dupa caz, rapoarte periodice privind derularea contractului;

b) aduce la cunostinta superiorului ierarhic orice eveniment petrecut sau potential,
care ar putea conduce la distorsionarea scopului pentru care a fost incheiat contractul, sau care ar
putea dauna interesului public (acest eveniment poate consta in Intarziere In executarea
contractului, descoperirea unor acte simulate sau orice alte situatii asemanatoare).

¢) initiaza propuneri si Instiinteaza conducerea Consiliului Judetean Cluj, dupa caz,
despre necesitatea/oportunitatea incheierii unor acte aditionale;

d) asigura constituirea unui fisier privind intreaga implementare a contractului,
dupad semnarea acestuia si pana la efectuarea ultimei plati; fisierul va contine o copie a
contractului si a tuturor documentelor care au legatura cu implementarea acestuia;

e) urmareste inscrierea contractului si a operatiunilor legate de acesta in Registrul
contractelor;

(4) In Comisia de receptie se nominalizeaza reprezentatati ai compartimentului /
serviciului care a justificat necesitatea si oportunitatea achizitionarii
bunurilor/serviciilor/lucrarilor respective, precum si din alte compartimente/servicii, dupa caz.

Art. 12. (1) Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificari
privind documentatia de atribuire publicata pe site-ul Consiliului Judetean Cluj.

(2) Autoritatea contractanta are obligatia de a raspunde, in mod clar, complet si fara
ambiguitati, cat mai repede posibil, la orice clarificare solicitatd precum si obligatia de a publica
pe site-ul Consiliului judetean Cluj raspunsurile la solicitdrile de clarificéri - Insotite de Intrebarile
aferente, luand masuri pentru a nu dezvalui identitatea celui care a solicitat clarificarile
respective.

(3) In masura in care clarificirile sunt solicitate in timp util, raspunsul autoritatii
contractante la aceste solicitari trebuie sa fie publicat/transmis, Tnsd nu mai tarziu de 2 zile inainte
de data-limita stabilita pentru depunerea ofertelor.

(4) In cazul in care operatorul economic nu a transmis solicitarea de clarificare in
timp util, punand astfel autoritatea contractantd in imposibilitate de a respecta termenul prevazut
la alin. (3), aceasta din urma raspunde la solicitarea de clarificare, in masura in care se respecta, in
mod cumulativ, urmatoarele:
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a) perioada necesara pentru elaborarea si transmiterea raspunsului face posibila
primirea/vizualizarea acestuia de catre operatorii economici inainte de data-limitd de depunere a
ofertelor;

b) raspunsul nu modificd informatiile deja publicate si nu afecteazd modul de
elaborare a ofertelor;

Art. 13. Primirea ofertelor

(1)

a) primirea i Inregistrarea ofertelor se va realiza la Registratura
Consiliului Judetean Cluj;

b) desfasurarea sedintei de deschidere a ofertelor se va finaliza cu incheierea unui
proces-verbal, care va fi comunicat fiecarui ofertant participant la procedura de achizitie directa,
in termen de maxim 2 zile de la incheierea acestuia;

¢) in cadrul sedintei de deschidere a ofertelor se va verifica conformitatea ofertelor
prezentate cu cerintele documentatiei de atribuire din punctul de vedere a orei i termenului-limita



de depunere a ofertelor si a existentei tuturor documentelor solicitate;

d) ofertele care sunt depuse la o alta adresa de corespondenta decat cea stabilita, sau
dupa data si ora limitd de depunere, sunt considerate respinse si vor fi returnate nedeschise catre
operatorul economic;

(2) Pentru ofertele expediate prin posta, inregistrate dupd data si ora limita de
depunere a ofertelor, comisia de evaluare va elabora un proces-verbal in care se vor consemna
ofertele primite ulterior, precum si documentele prezentate. Procesul-verbal intocmit in aceste
conditii se va comunica tuturor operatorilor economici participanti la achizitia directa organizata.

(3) Daca transmiterea ofertei se realizeazd prin postd, se impune ca operatorul
economic participant la procedura de achizitie directa sa depuna la posta oferta elaborata, cel
tarziu pana in data/ziua precedentd celei stabilite de catre autoritatea contractantd ca fiind data
limita de depunere a ofertelor.

(4) In vederea respectarii principiilor care stau la baza atribuirii contractelor de
achizitie publica, nu se va considera ca fiind depusa in termen oferta expediata prin posta in data
stabilitd de catre autoritatea contractanta ca fiind data limita de depunere a ofertelor.

Art.14. Evaluarea ofertelor

(1) Ofertele prezentate se vor evalua in vederea identificarii indeplinirii cerintelor
minime stabilite de catre autoritatea contractanta prin intermediul documentatiei de atribuire.

Atributiile comisiei de evaluare sunt urmatoarele:

a) deschiderea ofertelor si, dupa caz, a altor documente care nsotesc oferta;

b) verificarea indeplinirii criteriilor de calificare de catre ofertanti/candidati, in
cazul 1n care acestea au fost solicitate prin documentatia de atribuire;

f) verificarea propunerilor tehnice prezentate de ofertanti, din punctul de
vedere al modului 1n care acestea corespund cerintelor minime din caietul de sarcini;

g) verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanti, din punctul de vedere
al incadrarii in fondurile care pot fi disponibilizate pentru indeplinirea contractului de achizitie
publicd si in considerarea criteriului de atribuire: pretul cel mai scazut;

h) stabilirea ofertelor inacceptabile sau neconforme si a motivelor care stau la baza
incadrarii ofertelor respective 1n aceasta categorie;

1) stabilirea ofertelor admisibile si a ofertei castigatoare;

J) in cazuri justificate conform prevederilor art. 209 din Ordonanta de Urgenta nr.
34/2006, elaborarea unei propuneri de anulare a procedurii de achizitie directa;

k) elaborarea procesului-verbal de atribuire;

1) transmiterea catre ofertanti a comunicarilor privind rezultatul achizitiei directe
organizatd, indicandu-se motivele care au condus la respingerea ofertei, acolo unde este cazul.

(2) Pe parcursul aplicarii achizitiei directe, autoritatea contractanta are dreptul de a
solicita clarificari si, dupd caz, completari ale documentelor prezentate de ofertanti pentru
demonstrarea indeplinirii cerintelor stabilite prin criteriile de calificare si selectie sau pentru
demonstrarea conformitatii ofertei cu cerintele solicitate. Autoritatea contractantd nu are dreptul ca
prin clarificdrile/completarile solicitate sa determine aparitia unui avantaj evident in favoarea unui
ofertant.
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Art. 15. Finalizarea achizitiei directe presupune:
a) transmiterea comunicarilor privind rezultatul procedurii de achizitie directd catre



ofertantii participanti, in cel mult 3 zile lucritoare de la data incheierii procesului-verbal de
atribuire;

b) incheierea contractului de achizitie publica, daca este cazul, dar nu mai devreme
de 3 zile de la data transmiterii comunicarii privind rezultatul achizitiei directe pentru atribuirea
contractului;

¢) in functie de valoarea contractului de achizitie publica atribuit, obligativitatea
respectarii §i aplicarii prevederilor art. 19*1 din Ordonanta de Urgenta nr. 34/2006, privind
atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a
contractelor de concesiune de servicii, conform caruia:

"... autoritatea contractantd transmite in SEAP o notificare cu privire la achizitia
directa a carei valoare depaseste echivalentul in lei al sumei de 5.000 euro fara TVA, in cel mult
10 zile de la data primirii documentului justificativ ce std la baza achizitiei realizate ... "

Art. 16. Eventualele litigii privind modaliatea in care comisia de evaluare a
ofertelor a atribuit contractul de achizitie publica, se vor solutiona in baza si cu respectarea si
dispozitiilor prevazute de Ordonanta de Urgenta nr. 34/2006, privind atribuirea contractelor de
achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune
de servicii.

Art. 17. Dosarului achizitiei publice trebuie sa cuprinda, dupa caz, urmatoarele
documente:

a) referat de necesitate si oportunitate Intocmit de directia/serviciul/biroul care
initiaza achizitia respectiva, avizat de Directia Generala Buget Finante Resurse Umane, Directia
Juridica, Directia Dezvoltare si Investitii, si aprobat de presedintele Consiliului Judetean Cluyj ;

b) anunt privind organizarea achizitiei §i dacd este cazul referat privind
prospectarea pietei.

c) caietul de sarcini care contine specificatii tehnice/descrieri de ordin calitativ si de
performanta cu justificarea aferentd

d) formulare pentru intocmirea ofertelor ( care vor contine in mod obligatoriu si o
declaratie pe proprie rdspundere a ofertantului, referitoare la inexistenta vreunui litigiu/conflict
intre operatorul economic respectiv si Consiliul Judetean Cluj)

e) model contract furnizare/prestari servicii/lucrari

f) clarificarile solicitate de catre ofertanti si raspunsurile aferente
publicate/transmise de catre autoritatea contractanta;

g) ofertele depuse de cétre participantii la achizitia directa organizata;

h) clarificarile solicitate ofertantilor de catre comisia de evaluare si raspunsurile
aferente acestora transmise catre autoritatea contractanta;

1) procesele-verbale ale sedintelor de evaluare, daca este cazul si procesul-verbal de
atribuire a contractului de achizitie publica, aprobat de catre Presedintele Consiliului Judetean
Cluj;

j) comunicarile privind rezultatul atribuirii achizitiei directe;

k) contractul de achizifie publicd (prestari servicii/furnizare/lucrari) semnat cu
ofertantul castigator al achizitiei directe;

1) ordinul de incepere a furnizarii bunurilor/ prestarii serviciilor/ executiei lucrarilor,
dupa caz;

m) anunful de atribuire a contractului de achizitie publica;

n) dacd este cazul, notificarea cu privire la achizitia directa a carei valoare depaseste



echivalentul in lei al sumei de 5.000 euro fara TVA, in cel mult 10 zile de la data primirii
documentului justificativ ce sta la baza achizitiei realizate;

n) documentul constatator privind indeplinirea obligatiilor contractuale de catre
contractant;

o) dispozitia privind stabilirea masurilor pentru atribuirea si derularea contractului
de achizitie publica, emisa de catre Presedintele Consiliului Judetean Cluj.

-

Art. 18. Reguli de evitare a conflictului de interese

(1) Pe parcursul aplicarii achizitiei directe, autoritatea contractantd are obligatia de
a lua toate masurile necesare pentru a evita situatiile de natura sa determine aparitia unui conflict
de interese si/sau manifestarea concurentei neloiale.

(2)Persoanele fizice sau juridice care participa direct in procesul de
verificare/evaluare a ofertelor nu au dreptul de a fi candidat, ofertant, ofertant asociat sau
subcontractant, sub sanctiunea excluderii din procedura de achizitie directa.

(3)Nu au dreptul sa fie implicati in procesul de verificare/evaluare a ofertelor
urmatoarele persoane:

a) persoane care defin parti sociale, parti de interes, actiuni din capitalul subscris al
unuia dintre ofertanti sau subcontractanti ori persoane care fac parte din consiliul de
administratie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre ofertan{i sau
subcontractanti;

b) sot/sotie, ruda sau afin, pana la gradul al patrulea inclusiv, cu persoane care fac
parte din consiliul de administratie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre
ofertanti;

c) persoane despre care se constatd cd pot avea un interes de natura sd le afecteze
impartialitatea pe parcursul procesului de verificare/evaluare a ofertelor;

d) persoane care in exercitarea functiei pe care o detin la nivelul autoritatii
contractante se afla in situatia existentei unui conflict de interese.

Art. 19. In cadrul achizitiilor directe organizate, pentru toate situatiile
nereglementate prin intermediul prezentelor norme, precum si prin dispozitiile HCJ nr. 209/31
ulie 2014, privind stabilirea unor reguli interne privind achizitiile publice directe, se vor aplica
prevederile legislatiei specifice iIn domeniul achizitiilor publice, in vigoare, respectiv: OUG nr.
34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publicd, a contractelor de concesiune de
lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii $i HG nr. 925/19.06.2006 pentru
aprobarea normelor de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de achizitie
publicd din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de
achizitie publicd, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune
de servicii.
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