
          

          R O M Â N I A 

         JUDEŢUL CLUJ 

CONSILIUL JUDEŢEAN 

           PREŞEDINTE  

 DISPOZIŢIA nr. 250 

                                                                                                          

din 03 iulie 2015 

pentru modificarea Dispoziţiei nr. 467 din 11 noiembrie 2005 privind primirea, 

înregistrarea, rezolvarea, circuitul, redactarea, semnarea, ştampilarea, expedierea 

corespondenţei precum şi constituirea arhivei în cadrul compartimentelor de specialitate 

din aparatul propriu al Consiliului Judeţean, cu modificările ulterioare 

 

 

 Văzând referatul cu numărul de înregistrare 12776/2015, prin care se propune 

modificarea Dispoziţiei nr. 467 din 11 noiembrie 2005 privind primirea, înregistrarea, 

rezolvarea, circuitul, redactarea, semnarea, ştampilarea, expedierea corespondenţei precum şi 

constituirea arhivei în cadrul compartimentelor de specialitate din aparatul propriu al Consiliului 

Judeţean; 

În conformitate cu prevederile: 

Legea administraţiei publice locale nr. 215/2001, republicată, cu modificările şi 

completările ulterioare; 

Legii nr. 24/2000 privind normele de tehnică legislativă pentru elaborarea actelor 

normative, cu modificările şi completările ulterioare ; 

Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informaţiile de interes public;  

O.G. nr. 27/2002 privind reglementarea activităţii de soluţionare a petiţiilor 

aprobată cu modificări  prin Legea nr. 233/2002;  

Legii nr. 16/1996 a Arhivelor Naţionale, cu modificările şi completările 

ulterioare;  

Instrucţiunilor privind activitatea de arhivă la creatorii şi deţinătorii de documente 

aprobate de conducerea Arhivelor Naţionale prin Ordinul de zi nr. 

217/23.05.1996;  

H.G. nr. 123/2002 privind aprobarea normelor metodologice de aplicare a Legii 

nr. 544/2001;  

 În temeiul drepturilor conferite de art. 106 alin. (1) din Legea administraţiei publice 

locale nr. 215/2001, republicată, cu modificările şi completările ulterioare; 

 

            d i s p u n e: 

 

 Art.1. Se aprobă modificarea art. 2 din Anexa la Dispoziţia nr. 467/11.11.2005, care va 

avea următorul conţinut:  

"Art.2. Înregistrarea actelor se face pe ani calendaristici, începând cu nr.1 rezervându-se secvenţe 

de numere, pe categorii, după cum urmează:   



a) pentru corespondenţa înregistrată la registratura generală se foloseşte secvenţa 

numerelor de la 1 la 25.000 

b) pentru corespondenţa referitoare la petiţii se foloseşte secvenţa numerelor de la 

25.001 la 28.000 

c) pentru corespondenţa legată de acordarea audienţelor se foloseşte secvenţa  

numerelor cuprinsă  între 28.001 şi 30.000, astfel: 

- pentru notele de audienţe întocmite ca urmare a audienţelor acordate de către 

Preşedintele Consiliului Judeţean Cluj se foloseşte secvenţa numerelor 

cuprinsă între 28.001 şi 29000 

- pentru notele de audienţe întocmite ca urmare a audienţelor acordate de către 

Vicepreşedinţii Consiliului Judeţean Cluj se foloseşte secvenţa numerelor 

cuprinsă între 29.001 şi 29.500, respectiv 29.501 şi 30.000 

d) pentru solicitările privind accesul la informaţiile de interes public se foloseşte 

secvenţa numerelor de la 30.001 la 35.000 

e) pentru mesajele primite prin Telefonul Cetăţeanului se foloseşte secvenţa numerelor 

de la 35.001 la 40.000."  

Art.2. La data intrării în vigoare a prezentei dispoziţii se abrogă Dispoziţia nr. 

341/20.08.2008 cu privire la stabilirea programului de audienţe pentru conducerea Consiliului 

Judeţean şi a aparatului de specialitate al acestuia şi modificarea art. 2 din Anexa la Dispoziţia 

nr. 467/11.11.2005 privind primirea, înregistrarea, repartizarea, rezolvarea, circuitul, redactarea, 

semnarea, ştampilarea, expedierea corespondenţei precum şi constituirea arhivei în cadrul 

compartimentelor de specialitate din aparatul propriu al Consiliului Judeţean Cluj.  

 Art.3. Cu ducerea la îndeplinire a prevederilor prezentei dispoziţii se încredinţează 

Serviciul Administraţie Publică, ATOP şi Serviciul Relaţii Publice. 

Art.4. Prezenta dispoziţie se comunică prin intermediul secretarului judeţului, în 

termenul prevăzut de lege, vicepreşedinţilor Consiliului Judeţean Cluj; direcţiilor şi serviciilor 

din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judeţean Cluj, precum şi Prefectului Judeţului 

Cluj.  

 

 

 

 

 

 

                                                                                                   

                  PREŞEDINTE                                                                      

AVIZAT, 

                                                                                            

SECRETAR AL JUDEŢULUI 

           MIHAI SEPLECAN                                                                

Simona Gaci 

 

  

 


