ROMANIA
JUDETUL CLUJ
CONSILIUL JUDETEAN
PRESEDINTE

DISPOZITIA nr. 250

din 03 iulie 2015

pentru modificarea Dispozitiei nr. 467 din 11 noiembrie 2005 privind primirea,
inregistrarea, rezolvarea, circuitul, redactarea, semnarea, stampilarea, expedierea
corespondentei precum si constituirea arhivei in cadrul compartimentelor de specialitate
din aparatul propriu al Consiliului Judetean, cu modificarile ulterioare

Vazand referatul cu numarul de Inregistrare 12776/2015, prin care se propune
modificarea Dispozitiei nr. 467 din 11 noiembrie 2005 privind primirea, inregistrarea,
rezolvarea, circuitul, redactarea, semnarea, stampilarea, expedierea corespondentei precum si
constituirea arhivei in cadrul compartimentelor de specialitate din aparatul propriu al Consiliului

Judetean;

In conformitate cu prevederile:

>

>
>
>

Y

>

Legea administratiei publice locale nr. 215/2001, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Legii nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativa pentru elaborarea actelor
normative, cu modificarile i completarile ulterioare ;

Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

O.G. nr. 27/2002 privind reglementarea activitdfii de solutionare a petitiilor
aprobata cu modificari prin Legea nr. 233/2002;

Legii nr. 16/1996 a Arhivelor Nationale, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Instructiunilor privind activitatea de arhiva la creatorii si detindtorii de documente
aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr.
217/23.05.1996;

H.G. nr. 123/2002 privind aprobarea normelor metodologice de aplicare a Legii
nr. 544/2001;

In temeiul drepturilor conferite de art. 106 alin. (1) din Legea administratiei publice
locale nr. 215/2001, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

Art.1.

dispune:

Se aproba modificarea art. 2 din Anexa la Dispozitia nr. 467/11.11.2005, care va

avea urmatorul continut:
"Art.2. Inregistrarea actelor se face pe ani calendaristici, incepand cu nr.1 rezervandu-se secvente
de numere, pe categorii, dupd cum urmeaza:



a) pentru corespondenta inregistratd la registratura generald se foloseste secventa
numerelor de la 1 1a 25.000
b) pentru corespondenta referitoare la petitii se foloseste secventa numerelor de la
25.001 la 28.000
c) pentru corespondenta legatd de acordarea audientelor se foloseste secventa
numerelor cuprinsa 1ntre 28.001 si 30.000, astfel:
- pentru notele de audiente intocmite ca urmare a audientelor acordate de catre
Presedintele Consiliului Judetean Cluj se foloseste secventa numerelor
cuprinsa intre 28.001 si 29000
- pentru notele de audiente intocmite ca urmare a audientelor acordate de catre
Vicepresedintii Consiliului Judetean Cluj se foloseste secventa numerelor
cuprinsa intre 29.001 si 29.500, respectiv 29.501 si 30.000
d) pentru solicitarile privind accesul la informatiile de interes public se foloseste
secventa numerelor de la 30.001 la 35.000
e) pentru mesajele primite prin Telefonul Cetateanului se foloseste secventa numerelor
de 1a 35.001 la 40.000."

Art.2. La data intrarii In vigoare a prezentei dispozitii se abrogad Dispozifia nr.
341/20.08.2008 cu privire la stabilirea programului de audiente pentru conducerea Consiliului
Judetean si a aparatului de specialitate al acestuia si modificarea art. 2 din Anexa la Dispozitia
nr. 467/11.11.2005 privind primirea, inregistrarea, repartizarea, rezolvarea, circuitul, redactarea,
semnarea, stampilarea, expedierea corespondentei precum si constituirea arhivei 1n cadrul
compartimentelor de specialitate din aparatul propriu al Consiliului Judetean Cluj.

Art.3. Cu ducerea la indeplinire a prevederilor prezentei dispozitii se incredinteaza
Serviciul Administratie Publica, ATOP si Serviciul Relatii Publice.

Art.4. Prezenta dispozifie se comunicd prin intermediul secretarului judetului, in
termenul prevazut de lege, vicepresedintilor Consiliului Judetean Cluj; directiilor si serviciilor
din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Cluj, precum si Prefectului Judetului
Cly;.
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