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modificare

	
	
	

	
	
	

	
	
	


3. Lista de difuzare
	Scopul difuzării
	PRIVATE 
Exemplar nr.
	Destinatar document
	Data difuzării
	Semnătura de

primire 

	aplicare
	1
	Archiudean Călin Cornel
	30 ianuarie 2015
	

	informare
	1
	 Pintican Ionela Maria, Cimpoieş Mihaela Cristina, Iuşan Ioan, Grecu Lavinia Gina, Surd Veronica
	30 ianuarie 2015
	

	evidenţă
	1
	Archiudean Călin Cornel
	30 ianuarie 2015
	

	arhivare
	1
	Archiudean Călin Cornel
	30 ianuarie 2015
	


4. SCOP 


Procedura reglementează modul de lucru în ceea ce priveşte asigurarea desfăşurării în bune condiţii a prevederilor referitoare la achiziţia şi distribuirea atestatelor de producător şi a carnetelor de comercializare a produselor din sectorul agricol. 
Procedura vizează stabilirea unui set de reguli si operaţiuni unitare privind modul de achiţiziţionare a respectivelor formulare de la Compania Naţională “Imprimeria Naţională” S.A. şi distribuirea acestora către toate cele 81 de unităţi administrativ-teritoriale din judeţul Cluj. 

5. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplică în cadrul Serviciului Administraţie Publică, A.T.O.P.
6. DOCUMENTE DE REFERINŢĂ
Legea nr. 145/2014 pentru stabilirea unor măsuri de reglementare a pieţei produselor din sectorul agricol
Ordinul comun al ministrului agriculturii şi dezvoltării rurale şi al ministrului dezvoltării regionale şi administraţiei publice<LLNK 12007   144 11 201   0 18>OrdinulOdd<LLNK 12007   144 11 201   0 18>OrdinulOdd nr. 1846/2408/2014 privind punerea în aplicare a prevederilor <LLNK 12014   145 10 202   5 39>art. 5 alin. (1) din Legea nr. 145/2014 pentru stabilirea unor măsuri de reglementare a pieţei produselor din sectorul agricol (denumit în continuare Ordinul comun nr. 1846/2408/2014)
Ordinul comun al ministrului agriculturii şi dezvoltării rurale şi al ministrului dezvoltării regionale şi administraţiei publice<LLNK 12007   144 11 201   0 18>OrdinulOdd<LLNK 12007   144 11 201   0 18>OrdinulOdd nr. 20/208/2015 privind punerea în aplicare a prevederilor <LLNK 12014   145 10 202   9 39>art. 9 alin. (1) din Legea nr. 145/2014 pentru stabilirea unor măsuri de reglementare a pieţei produselor din sectorul agricol (denumit în continuare Ordinul comun nr. 20/208/2015)
Hotărârea Consiliului Judeţean Cluj nr. 199 din 25 iunie 2013 privind aprobarea Regulamentului de organizare şi funcţionare al aparatului de specialitate al Consiliului Judeţean Cluj (ROF)
7. TERMENI, DEFINIŢII ŞI ABREVIERI
7. 1. Definiţii ale termenilor
Atestat de producător - documentul eliberat persoanei fizice care desfăşoară activitate economică în sectorul agricol, valabil pentru titularul acestuia, şi care atestă calitatea de producător agricol persoană fizică.
Carnet de comercializare a produselor din sectorul agricol - documentul utilizat de persoana fizică care deţine atestat de producător, precum şi de soţul/soţia, rudele/afinii de gradul I, după caz, pentru exercitarea actului de comerţ cu ridicata sau comerţ cu amănuntul a produselor agricole obţinute în ferma/gospodăria proprie.

Activitate economică în sectorul agricol - activitatea desfăşurată în propria fermă/gospodărie de un producător agricol persoană fizică, pentru obţinerea unor produse agricole care depăşesc necesarul de consum propriu şi sunt destinate vânzării pe piaţă.
Comerţ cu produse agricole obţinute în ferma/gospodăria proprie - comerţul cu ridicata sau comerţul cu amănuntul, care se desfăşoară în structuri de vânzare cu locaţie permanentă sau temporară în teritorii delimitate special amenajate şi dotate corespunzător, precum pieţe agroalimentare, târguri, pieţe ambulante, de către producătorii agricoli persoane fizice.

7. 2. Abrevieri ale termenilor

PO – procedură operaţională

CJC – Consiliul Judeţean Cluj
SAPATOP – Serviciul Administraţie Publică, A.T.O.P.
ROF – Regulament de Organizare şi Funcţionare al aparatului de specialitate al Consiliului Judeţean Cluj
E – Elaborare

V – Verificare

A – Aprobare

Ap.- Aplicare   

Ah.- Arhivare                                    

8.  DESCRIEREA PROCEDURII
8. 1.  Generalităţi
      Legea nr. 145/2014 reglementează modul de desfăşurare a activităţilor economice, de valorificare de către producătorii agricoli, persoane fizice, a produselor agricole proprii şi de exercitare a comerţului cu aceste produse.
Modelul atestatului de producător, regimul de completare şi utilizare al acestuia, precum şi procedurile şi condiţiile specifice anulării atestatului se aprobă prin ordin comun al ministrului agriculturii şi dezvoltării rurale şi al ministrului dezvoltării regionale şi administraţiei publice.

Costurile generate de tipărire a atestatului de producător din sectorul agricol se suportă de către consiliile judeţene/Consiliul General al Municipiului Bucureşti, iar sumele cheltuite de acestea se recuperează prin grija primarilor din sumele achitate de solicitanţi pentru eliberarea acestora, stabilite prin hotărâri ale autorităţilor deliberative, la propunerea autorităţilor executive.

Formularul atestatului de producător are regim special, este prevăzut cu elemente de siguranţă şi se tipăreşte în condiţiile legii de către Imprimeria Naţională, la solicitarea consiliilor judeţene/Consiliul General al Municipiului Bucureşti.

Prin Ordinul comun nr. 1846/2408/2014 s-a aprobat modelul atestatului de producător. Acest formular va fi eliberat de către primari persoanelor fizice care desfăşoară o actiovitate economică în sectorul agricol. Modelul şi conţinutul atestatului de producător sunt prevăzute în anexa nr. 1 la ordinul común anterior amintit.
Modelul carnetului de comercializare a produselor din sectorul agricol şi modul de completare a acestuia se aprobă prin ordin comun al ministrului agriculturii şi dezvoltării rurale şi al ministrului dezvoltării regionale şi administraţiei publice.

Formularul carnetului de comercializare a produselor din sectorul agricol are regim special, este prevăzut cu elemente de siguranţă şi se tipăreşte, în condiţiile legii, de către Imprimeria Naţională, la solicitarea consiliilor judeţene/Consiliul General al Municipiului Bucureşti, care le distribuie primarilor, la solicitarea acestora.

Costurile generate de tipărire a carnetelor de comercializare a produselor din sectorul agricol se suportă din bugetele locale ale judeţelor sau, după caz, din bugetul local al municipiului Bucureşti, iar sumele cheltuite de acestea se recuperează prin grija primarilor comunelor, oraşelor, municipiilor sau ale sectoarelor municipiului Bucureşti din sumele achitate de solicitanţi pentru eliberarea acestora, stabilite prin hotărâri ale autorităţilor deliberative, la propunerea autorităţilor executive.

Prin Ordinul comun nr. 20/208/2015 s-a aprobat modelul carnetului de comercializare a produselor din sectorul agricol. Acest formular va fi eliberat de primari persoanelor fizice care deţin atestat de producător şi desfăşoară o activitate economică în sectorul agricol. Modelul şi conţinutul carnetului de comercializare a produselor din sectorul agricol este prevăzut în anexele nr. 1A-1D la ordinul comun anterior amintit.
8.2.       Documente utilizate 
       
8.2.1. Atestatele de producător – tipizat - anexa nr.1 la Ordinul comun nr. 1846/2408/2014  

8.2.2. Carnetul de comercializare a produselor din sectorul agricol – tipizat – anexa nr. 1A-1D la Ordinul comun nr. 20/208/2015

8.2.3. Adrese de corespondenţă cu Compania Naţională “Imprimeria Naţională” S.A.

8.2.4. Contract încheiat între Consiliul Judeţean Cluj şi Compania Naţională “Imprimeria Naţională” S.A. privind tipărirea atestatelor de producător şi a carnetelor de comercializare a produselor din sectorul agricol.

8.2.5. Adrese de corespondenţă cu unităţile administrativ-teritoriale din judeţul Cluj.

8.2.6. Tabele centralizatoare cuprinzînd necesarul/distribuirea atestatelor de producător şi a carnetelor de comercializare a produselor din sectorul agricol.

8.3        Resurse necesare

8.3.1 Resursa materială: hârtie, cartuş, 

8.3.2 Resursa umană: funcţionarii din cadrul Serviciului Administraţie Publică, ATOP

8.3.3 Resursa financiară: – bugetul judeţului Cluj ( sumele se recuperează prin grija primarilor comunelor, oraşelor, municipiilor sau ale sectoarelor municipiului Bucureşti din sumele achitate de solicitanţi pentru eliberarea acestora, stabilite prin hotărâri ale autorităţilor deliberative, la propunerea autorităţilor executive)
8.4       Modul de lucru  

8.4.1 Planificarea operaţiunilor
Ordinea de desfăşurare a activităţilor derulate în cadrul acestei proceduri este următoarea:
a) Încheierea contractului între Consiliul Judeţean Cluj şi Compania Naţională “Imprimeria Naţională” S.A. privind tipărirea atestatelor de producăror şi a carnetelor de comercializare a produselor din sectorul agricol;

b) Transmiterea unei circulare către toate unităţile administrative-teritoriale din jueţul Cluj privind necesarul de atestate de producăror şi de carnete de comercializare a produselor din sectorul agricol;
c) Comunicarea către Compania Naţională “Imprimeria Naţională” S.A. a comenzii de tipărire a atestatelor de producăror şi a carnetelor de comercializare a produselor din sectorul agricol;

d) Deplasare la Compania Naţională “Imprimeria Naţională” S.A. în vederea preluării atestatelor de producăror şi a carnetelor de comercializare a produselor din sectorul agricol;

e) Transmiterea unei circulare către toate unităţile administrative-teritoriale din jueţul Cluj privind posibilitatea de preluare a formularelor de atestate de producăror şi a carnetelor de comercializare a produselor din sectorul agricol;
f) Predarea/primirea formularelor de atestate de producăror şi a carnetelor de comercializare a produselor din sectorul agricol către /de către unităţile administrative teritoriale din judeţul Cluj
8.4.2 Derularea operaţiunilor

a) Încheierea contractului între Consiliul Judeţean Cluj şi Compania Naţională “Imprimeria Naţională” S.A. privind tipărirea atestatelor de producăror şi a carnetelor de comercializare a produselor din sectorul agricol:

- Compania Naţională “Imprimeria Naţională” S.A. transmite către consiliile judeţene un contract care conţine, de regulă, următoarele prevederi 

- părţile contractante;
- obiectul contractului;

- termenul de execuţie;
- preţul contractului,

- drepturi şi obligaţii;

- clause finale;

- anexa 1 (reprezintă formularul de comandă al atestatelor de producător şi al carnetelor de comercializare a produselor din sectorul agricol)

Contractul se încheie în două exemplare originale, câte unul pentru fiecare parte, fiind valabil de la data semnării până la sfârşitul anului calendaristic, iar modificarea acestuia se poate face prin act adiţional încheiat către părţile contractante.

b) Transmiterea unei circulare către toate unităţile administrative-teritoriale din jueţul Cluj privind necesarul de atestate de producăror şi de carnete de comercializare a produselor din sectorul agricol:

- se întocmeşte o adresă prin care se solicită primarilor unităţilor administrativ-teritoriale să estimeze necesarul de atestate de producăror şi de carnete de comercializare a produselor din sectorul agricol;
- solicitările primite de la primarii unităţilor administrative teritoriale ca urmare a circularei transmise, se centralizează, astfel încât se stabileşte totalul de atestate de producător şi de carnete de comercializare a produselor din sectorul agricol, necesar pe întreg judeţul Cluj.
c) Comunicarea către Compania Naţională “Imprimeria Naţională” S.A. a comenzii de tipărire a atestatelor de producăror şi a carnetelor de comercializare a produselor din sectorul agricol: 

- pe baza centralizării efectuate se întocmeşte şi se înaintează către Compania Naţională “Imprimeria Naţională” S.A. comanda de tipărire a atestatelor de producăror şi a carnetelor de comercializare a produselor din sectorul agricol;

- Compania Naţională “Imprimeria Naţională” S.A. transmite către Consiliul Judeţean Cluj factura cuprinzând costurile de tipărire a formularelor atestatelor de producăror şi a carnetelor de comercializare a produselor din sectorul agricol, urmând ca, Consiliul Judeţean Cluj să o achite contravaloarea acestora înainte de tipărirea formularelor comandate.
d) Deplasarea la Compania Naţională “Imprimeria Naţională” S.A. în vederea preluării atestatelor de producăror şi a carnetelor de comercializare a produselor din sectorul agricol:
- După ce Compania Naţională “Imprimeria Naţională” S.A. finalizează tipărirea atestatelor de producăror şi a carnetelor de comercializare a produselor din sectorul agricol, informează Consiliul Judeţean Cluj despre acest fapt şi, de comun accord, stabilesc data în care reprezentantul Consiliului Judeţean Cluj poate să preia formularele comandate;
- formularele comandate şi tipărite se preiau de către reprezentantul Consiliului Judeţean Cluj de  la sediul Companiei Naţională “Imprimeria Naţională” S.A., pe baza cărţii de identitate şi a unei împuterniciri acordate de către preşedintele Consiliului Judeţean Cluj.

e) Transmiterea unei circulare către toate unităţile administrative-teritoriale din jueţul Cluj privind preluarea formularelor de atestate de producăror şi a carnetelor de comercializare a produselor din sectorul agricol:

- se întocmeşte o adresă prin care se comunică primarilor unităţilor administrativ-teritoriale faptul că atestatele de producăror şi carnetele de comercializare a produselor din sectorul agricol, comandate anterior, sunt tipărite şi se află la sediul Consiliului Judeţean Cluj, iar preluarea acestor formulare se poate face de către primar sau un reprezentant al acestuia, după achitarea contravalorii comenzii efectuate, conform necesarului transmis. 
f) Predarea/primirea formularelor de atestate de producăror şi a carnetelor de comercializare a produselor din sectorul agricol către /de către unităţile administrative teritoriale din judeţul Clu:j
- predarea atestatelor de producăror şi a carnetelor de comercializare a produselor din sectorul agricol se face la sediul Consiliului Judeţean Cluj, către primarii sau reprezentanţi acestora, pe bază de semnătură, după prezentarea dovezii plăţii formularelor, conform necesarului transmis.
8.4.3 Valorificarea activităţii
Valorificare activităţii cade în sarcina primarilor unităţilor administrativ-teritoriale care au obligaţia de a elibera  atestate de producător şi carnete de comercializare a produselor din sectorul agricol, tuturor solicitanţilor pe a cărui rază de competenţă se află terenul/ferma/gospodăria şi care îndeplinesc toate condiţiile prevăzute de actele normative în vigoare, asfel că:

· Atestatul de producător se eliberează de către primar în termen de 5 zile lucrătoare de la data solicitării, cu avizul consultativ al structurilor asociative profesionale/patronale/sindicale din agricultură, după caz, constituite potrivit legii şi organizate la nivel local şi judeţean, care se înregistrează la primăriile comunelor, oraşelor, municipiilor sau ale sectoarelor municipiului Bucureşti şi care nominalizează cel puţin un reprezentant în acest scop;
· Carnetul de comercializare a produselor din sectorul agricol se eliberează la cerere solicitantului de către primarul pe a cărui rază de competenţă se află terenul/ferma/gospodăria în care se obţin produsele estimate a fi destinate comercializării, în termen de 5 zile lucrătoare de la data solicitării, după verificarea existenţei atestatului de producător şi după verificarea faptică în teren a existenţei produsului/produselor supuse comercializării;

· Autorităţile administraţiei publice locale ţin evidenţa carnetelor de comercializare a produselor din sectorul agricol printr-un registru special deschis în acest sens şi condus, de regulă, de persoanele cărora le revine sarcina completării şi ţinerii la zi a registrului agricol;

· Carnetul de comercializare a produselor din sectorul agricol se utilizează exclusiv pentru produse vegetale, produse zootehnice, precum şi pentru produse apicole;

· Refuzul privind eliberarea atestatului de producător şi/sau a carnetului de comercializare a produselor din sectorul agricol se motivează în scris şi poate fi atacat la instanţa de contencios administrativ.

9. Responsabilităţi şi răspunderi în derularea activităţii

	Nr.crt
	Compartimentul(postul)/ acţiunea(operaţiunea)
	Şef serviciu
	Persoana responsabilă din cadrul SAPATOP

	
	0
	1
	2

	1
	Încheiere contract între Consiliul Judeţean Cluj şi Compania Naţională “Imprimeria Naţională” S.A. privind tipărirea atestatelor de producăror şi a carnetelor de comercializare a produselor din sectorul agricol
	V
	V/Ap

	2
	Transmitere circulară către toate unităţile administrative-teritoriale din jueţul Cluj privind necesarul de atestate de producăror şi de carnete de comercializare a produselor din sectorul agricol
	V
	E/Ap

	3
	Comunicare către Compania Naţională “Imprimeria Naţională” S.A. a comenzii de tipărire a atestatelor de producăror şi a carnetelor de comercializare a produselor din sectorul agricol
	V
	V/E/Ap

	4
	Deplasare la Compania Naţională “Imprimeria Naţională” S.A. în vederea ridicării comenzii de tipărire a atestatelor de producăror şi a carnetelor de comercializare a produselor din sectorul agricol
	V
	Ap

	5
	Transmitere circulară către toate unităţile administrative-teritoriale din jueţul Cluj privind posibilitatea  de ridicare a formularelor de atestate de producăror şi de carnete de comercializare a produselor din sectorul agricol
	V
	E/Ap

	6
	Predarea/primirea formularelor de atestate de producăror şi a carnetelor de comercializare a produselor din sectorul agricol
	V
	V/Ap


10.
ANEXE, FORMULARE, ÎNREGISTRĂRI

	Cod
	Denumire
	Durata păstrare
	Loc de păstrare
	Arhiv

	Tipizat - anexa nr.1 la Ordinul comun nr. 1846/2408/2014  
	Atestatele de producător
	Până la predarea către UAT-uri
	La UAT-uri până la eliberarea către solicitant
	La UAT-uri

	Tipizat – anexa nr. 1A-1D la Ordinul comun nr. 20/208/2015
	Carnetul de comercializare a produselor din sectorul agricol
	Până la predarea către UAT-uri
	La UAT-uri până la eliberarea către solicitant
	La UAT-uri 
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