GHID PRACTIC
privind parcurgerea pasilor necesari in cadrul catalogului electronic
disponibil in SEAP in vederea stabilrii modalitdtii de atribuire

In vedere stabilirii modalitatii de atribuire a achizitiei intr-una din urmatoarele variante,
respectiv prin aplicarea:

A. Regulii de baza, si anume realizarea achizitiei directe prin utilizarea catalogului
electroic disponibil in SEAP; sau a

B. Exceptiei de la regula, si anume realizarea achizitiei directe de la orice operator
economic din piata,

autoritatea contractanta va trebui sa verifice in prealabil in ce masura in cadrul catalogului
electronic au fost sau nu identificate produse / servicii / lucrari care sa poata asigura
satisfacerea necesitatii acesteia.

In vederea realizarii acestui demers, autoritatea contractanta va parcurge urmétorii pasi:

Accesarea SEAP

Anunturi ¥ Proceduri de atribuire Parteneriat PP V¥ Documente Vv

NOIFUNCTIONALITATIIN SEAP DE INTERES -
Urmare a adoptarii si publicarii normelor metodologice de aplicare a prevederilor (@) brobleme tehnice
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicalsectorialacord-

o TS, cadru, incepand de astaz, 08.06.2016, in SEAP veli regasi elemente de noutate cum Informam operatori ecor
t I > S ar . consultarea pietei, ca etapa premergatoare procesului de achizitie publica, contractante ca, din cau:
e a p asa utonu o . informari despre modul de generare/completare a DUAE ca Document Unic de T
~ > B Achizitie European, atat pentru autoritatile contractante, cat si pentru operatorii =] bl
+ACCES IN
- desfasurari procedurior de achizitie publica, etc. De asemenea, se pot initia
” H proceduri de atribuire, find introdusa si procedura simpliicata care se va putea () Decizie suspendare activitate operator
S |tu at p e desfasura in una sau mai mute etape, iar in cadrul documentatiei e atribuire au fost Economic

introduse sectiuni noi precum strategia de contractare si declaratia cu functiile de
de i
bara de sus dreapta
: :
a interfetei SEAP: o D e

‘economici ca utilizatori ai SEAP, posibilitatea publicarii Planului Anual de Achiziti
Publice/extraselor semestriale de Planul Anual de Achiziii Publice, precum si vineri 23.09.2016 ora 18.00 pana luni
r: e vor efectua lucrari de

Incepand de i
faciltatea tehnica de incarcare a rapartelor intermediare incheiate pe parcursul 26.09.2016 ora 06.00, s

decizie din cadrul autoritatii

tintel Penale nr. 87 din data de 19.01.2016,
o catre Judecatoria Cluj-

> | Recuperare/Reinnoire Certificat Digital > Recuperare/Reinnoire Certificat Digital
> | Manual utilizare Autoritate Contractanta > Manual utiizare Ofertant
Tarife.

AAADR este operator e date cu caracter personal nr. 31362 inregistrat la AN.S.P.D.C.P., in conformitate cu Legea nr. 677/2001. Prelucrarea datelor cu caracter personal ale persoanelor fizice, reprezentatilor / imputenicitiior

S Iste mu I va retu rna societatilor comerciale se face in conformitate cu cerintele dictate de Ordinul nr. 52/2002
urmatorul mesaj: T I ! |CEmTETEGE | GO ANOS
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el E - e{Licitatie

RO EN RE ACCES IN SISTEM

Selecteaza un certificat Q|

NOIFUNCTIONALITATIINS Selecteaza un certificat pentru a te autentifica pe www.e-licitatie.ro:8881

ce

| subiect [ Emitent Numar deserie |

- economici si autoritatile
o q X AUTORITATEA CONTRA... IGCTIClass 1 Extende... 0311111AC7 [en Snonproplome ot
2 > AP
>

5.09.2016 ora 16.00 pana luni
0. se vor efectua iucrari de

dare activitate operator
decizie din cadrul autoritatii contractante org:

AUTORITATE CONTRACTANTA

> Procedura de inregistrare in sistem

enale nr. 87 din data de 19.01.2016,
udecatoria Cluj-

> RecuperarelReinnoire Certificat Digit:

Informatii despre certificat OK Anuleazd
i Manual utilizare Autoritate Contractar
AADR este operator de date cu caracter personal nr. 31362 inregistrat la AN.S.P.D.C.P., in conformitate cu Legea nr. 677/2001. Prelucrarea d caracter personal ale persoanelor fizice, reprezentatilor / imputemicitilor
societatilor comerciale se face in conformitate cu cerintele dictate de Ordinul nr. 52/2002 —
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Dupa selectarea certificatului de autentificare corespunzator autoritatii contractante,
sistemul va solicita = "

. icitatie
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sistemul va afisa o e s
ecranul de mai jos:

Legea nr. 677/2001. cu caracter personal ale per fizice,

- elLicitatie

Instrumente Structuraie
UNIUNEA EUROPEANA  GUVERNUL ROMANE! e

RO EN [deconectare]

ora e-Licitatie

Anunturl ¥ Proceduri de atribuire V¥ Administrare ¥ Diverse ¥

Instructiuni utilizare DUAE (PDF)

In data de 05.10.2016 a fost lansata prima versiune a Sistemului electronic pentru achizitii publice.
Formular editabil DUAE (DOCX)

Aceasta versiune permite inregistrarea in sistem. Ulterior inregistrarii, validarea utilizatorilor se va face de catre operatorii SEAP in maxim 24 de ore

Informam operatorii economici si aautoritatile contractante ca, din cauza unor probleme tehnice, a fost imposibila desfasurarea in cconditii optime a Manual de utilizare (PDF)

procedurilor de atribuire cu data limita de depunere/licitare 31.10.2016. Din acest motiv, toate procedurile de atribuire care au ca data limita de de .. Manual da utitzars peniru servicll web (FDF)

Incepand de vineri 23.09.2016 ora 18.00 pana luni 26.09.2016 ora 06,00, se vor efectua lucrari de mentenanta, motiv pentru care pot exista intreruper oy eomup el aciiamiion pusiics

e Sistemului Electronic de Achizti Publco. Ne corom scuze peniru incovenente si va multumim peniru inelogere! Echipa SEAP Detali Aoedns vinumaare ahive Doser AGNEING
(EXE)

Conform Sentintei Penale nr. 87 din data de 19.01.2016, de catre atoria Cluj S.C.REDOX LAB SRL.
CLUJ NAPOCA — CUI 15458430 i se interzice dreptul de a participa la procedurile de achizitie publica pe o perioada de 3 ani. Detal

r contractante (intrebari cu raspun:

POPESCU NICOLAE (AUTORITATEA CONTRACTANTA)

T PRMAPAGINA | TERMENI SICONDITII | AJUTOR | CERINTE TEHNICE | WIZARD

Europeans, vA invithm sB vizitat wwu foncur-ue ro Coninutul acestul material nu reprezintd in poz 8 Uniunii Roménie:
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Urmatorul pas este reprezentat de actionarea butonului ,,Proceduri de atribuire” din bara
de sus: - elLicitatie

UMUNEA EUROPEANA  GUVERNUL ROMANEI  '™t"USste Stucturale

RO _EN
Anunturl y

Administrare ¥ Diverse ¥ Notificari ¥

Proceduri de atribuire ¥V

Document Unic de Achizitie European

In data de 05.10.2016 a fost lansata prima versiune a Sistemului electronic pentru achizitii publice Instructiuni utilizare DUAE (PDF)
Formular editabil DUAE (DOCX)

Bine ati venit

Aceasta versiune permite inregistrarea in sistem. Ulterior inregistrarii, validarea utilizatorilor se va face de catre operatorii SEAP in maxim 24 de ore

Informam operatorii economici si aautoritatile contractante ca, din cauza unor probleme tehnice, a fost imposibila desfasurarea in cconditii optime a Manual de utilizare (PDF)

procedurilor de atribuire cu data limita de depunere/licitare 31.10.2016. Din acest motiv, toate procedurile de atribuire care au ca data limita de de ... Manual de utilizare pentru servicii web (PDF)
Incepand de vineri 23.09.2016 ora 18.00 pana luni 26.09.2016 ora 06.00, se vor efectua lucrari de mentenanta, motiv pentru care pot exista intreruper :@;3’;“’”‘" comun el achizWilor, putiice

ale Sistemului Electronic de Achiziti Publice. Ne cerem scuze pentru incoveniente si va multumim pentru intelegere! Echipa SEAP Detalii . RoRcatis VIZUMIZFe Srhiva D¢ AGhIZING
Conform Sentintei Penale nr. 87 din data de 19.01.2016, de catre Cluj-Napoca, S.C. REDOX LABSRL. (EXE)

CLUJ NAPOCA — CUI 15458430 — i se interzice dreptul de a participa la procedurile de achizitie publica pe o perioada de 3 ani. Detalii

nar: Sondaj pentru evaluarea o autoritatilor contractante (intrebari cu raspuns: 8 / 8)

POPESCU NICOLAE (AUTORITATEA CONTRACTANTA)
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Copyright © 2014 AAD.R. e-guvemare. Toate drepturle rezervate




Mai apoi, utilizatorul va opta pentru optiunea ,Cumparéri directe”, dupa cum urmeaza:

= e(Licitatie
UNIUNEA EUROPEANA  GUVERNUL ROMANIEI  '"*\"“Zants Stucturale
RO EN [start] [deconectare]
Anunturi ¥ Proceduri de atribuire ¥ Administrare ¥ Diverse ¥ Notificari ¥ ora e-Licitatie

Cereri de oferta / Proceduri simplificate

Document Unic de Achizitie European

Instructiuni utilizare DUAE (PDF)

Bine ati venit

Cumparari directe
Licitatii electronicen ‘qun offline

In data de 05.10.2016 tii publice.

Formular editabil DUAE (DOCX)

Aceasta versiune peri lor se va face de catre operatorii SEAP in maxim 24 de ore

Manual de utilizare (PDF)

Informam operatorii ici si i te ca, din cauza unor probleme tehnice, a fost imposibila desfasurarea in cconditii optime a

procedurilor de atribuire cu data limita de depunere/licitare 31.10.2016. Din acest motiv, toate procedurile de atribuire care au ca data limita de de ... Manual de utilizare pentru servicii web (PDF)
Incepand de vineri 23.09.2016 ora 18.00 pana luni 26.09.2016 ora 06.00, se vor efectua lucrari de mentenanta, motiv pentru care pot exista intreruper (\é);\a/t):ularul S S P,

ale Sistemului Electronic de Achizitii Publice. Ne cerem scuze pentru incoveniente si va multumim pentru intelegere! Echipa SEAP Detalii ....

S o " Aplicatie vizualizare arhiva Dosar Achizitie
Conform Sentintei Penale nr. 87 din data de 19.01.2016, pronuntata de catre Judecatoria Cluj-Napoca, operatorului S.C. REDOX LAB SR.L (EXE)
CLUJ NAPOCA - CUI 15458430 — i se interzice dreptul de a participa la procedurile de achizitie publica pe o perioada de 3 ani. Detalii ....

Chestionar: Sondaj pentru evaluarea opiniei autoritatilor contractante (intrebari cu raspuns: 8/ 8)

POPESCU NICOLAE (AUTORITATEA CONTRACTANTA)

PRIMAPAGINA | TERMENISICONDITII | AJUTOR | CERINTE TEHNICE | WIZARD
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a Uniuni Europene sau a Guvernului Roméniei

Identificarea potentialilor ofertanti

Odata selectata optiunea de mai sus, sistemul va oferi utilizatorului acces la interfata
Catalogului electronic disponibil in SEAP, astfel:

- e{Licitatie
UMUNEAEUROPZANA  GUVERNUL ROMAMIE  "W4TUTSste Stnuciurale
RO _EN [start] [deconectare]
Anunf Proceduri de atribuire ¥ Administrare ¥ rse V Notificari ¥ ora e-Licitatie

Cumparari directe

L) v Informatii despre cataloagele de produse / servicii / lucrari ale tuturor ofertantilor
o m o v Definire cumparare directa
o v Publicare cumparare directa

@ v Publicare cumparare directa

- v Finalizarea cumpararilor directe (prin atribuire sau prin refuzarea ofertei)
@ v Lista cumpararilor directe atribuite

Cumparari directe atribuite
@ v Lista cumpararilor directe neatribuite
@ v Definire si publicare notificare de atribuire la cumparari directe
10Ul i di
u‘ v Valorile totale ale cumpararilor directe realizate pentru fiecare cod CPV
Valor cumparari directe

| PRIMAPAGINA | TERMENISICONDITII [ AJUTOR | CERINTETEHNICE | WIZARD 5 ooe o) NICOLAE (AUTORITATEA CONTRACTANTA)
Pentru informafi etalte despre celelateprograme cofinaate de Unkunea Europeans, va invtam 88 vizta v foncur-ue.1 Confinutu aossiui material nreprezinth i mod oblgatoiu pozifa ol  Uriuni Europene sau a Guvemulii Romariei
1 3 rezervate

Prin alegerea optiunii ,Catalog de produse / servicii / lucrari” din cadrul ecranului de mai

Cumparari directe
uf’ B 'l( Informatii despre cataloagele de produse / servicii / lucrari ale tuturor ofertantilor

ek ¥ Definire cumparare directa
Catalo ;' J sarviedi /1 m..nl v Publicare cumparare directa
@ ¥ Publicare cumparare directa
- i i i ¥ Finalizarea cumpararilor directe (prin atribuire sau prin refuzarea ofertei)

sus, utilizatorul va avea acces la urmatoarea interfata a catalogului electronic:



UNIUNEAEUROPEANA  GUVERNUL ROMANIEI  "™UUJonte Stustursle

RO EN [deconectare]
Anunturi ¥ Proceduri de atribuire V¥ Administrare ¥ ora e-Licitatie

Catalog de produse / servicii / lucrari

Denumire produs / serviciu / Descri?r( produs / serviciu / \ ]
lucrare: [ ] lucrare: I ]

Cod CPV: %/ Denumire CPV:
' ol : B =

Versi PV: :
O?;rs;::te: ¢ }—{ Data publicare produ : [ 75D - | =g
Inreg/pag i (W Govn W] [ Exporia ][] Expore excer ]

urmatoarele >>

Denumire produs / serviciu / luc Ofertant Pret In stoc
ROLA PLOTTER A0+ SC DENEDE TRADE SRL 64.1 RON v =
CPV: 30197642-8 - Harte pentru
od: 7678N
Descriere produs /
Calculator birou DNS BIROTICASR.L 25.85 RON v j=]
00!
or birou 18 DIGITS Nok
HORNBACH CENTRALA SRL 13.63 RON v »
- ucrare: FURTUN FLEXIBIL 1/2°X1/2"XS00MM
pera repariti alatie electrica auto CONCEPT CAR SERVICE VEST SRL 83.33 RON v 2
CPV: 50118100-2 de reparare a sistemeior electrice (Rev.2)
3
escriere produs / s ucrare: Maopera reparti instaiatie electrica auto
HALATE MEDICALE SC BRAINSM & ACONSULTINGSRL 80 RON v 9
CPV: 18110000-3 - Imbracaminte de uz profesional (Rev.2)
0007
Descriere produs / servicks / hucrare: Halate medicale confectionate din material bumbac/tercot avand dierte marim 3i culor
SACIMENAJ 120 L SC VERTIKAL VISION SRL-D 029 RON v »
c 0000-4 - Saci 3i pungi din poletiena pentru deseuri (Rev.2)
o
us / servicis / lucrare: SACI MENAJ 120 L
Inapoi POPESCU NICOLAE (AUTORITATEA CONTRACTANTA)

[ PRIMAPAGINA | TERMENISICONDITII | AJUTOR | CERINTE TEHNICE | WIZARD

Pentru informatji detaliate despre celelalte programe cofinantate de Uniunea Europeand, va invitam sa vizitati www.fonduri-ue. o Continutul acestui material nu reprezinta in mod obligatoriu pozitia oficiala a Uniunii Europene sau a Guvernului Romaniei
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Interogarea Catalogului electronic va fi realizata prin completarea casetelor disponibile
cu informatiile necesare achizitiei (criterii de rafinare a cautarii).

WL ELECTRONK. O ACHEITS PUBLICE

eLicitati
..":;/m,_. (Licitatie

UNIUNEAEUROPEANA  GUVERNUL ROMANIEI poriod-+g

RO EN [deconectare]

Anunturi y Proceduri de atribuire ¥V Administrare ¥ ora e-Licitatie

Catalog de produse / servicii / lucrari

Denumire produs / serviciu / Descri?re produs / serviciu / ]

lucrare: Iucrare.‘ o l

Cod CPV: Dednurnlré CPV: = =
€5

Versiune CPV:

Ofertant: - Data publicare i rodu : [ ]m J E"N

Inreg/pag [ Cauta I l Exporta ] [ Export: excel I
urmatoarele >>
Denumire produs / serviciu / lucrare Ofertant Pret in stoc
ROLA PLOTTER A0+ 90G 914MM*45M XEROX SC DENEDE TRADE SRL 64.1 RON »
CPV: 301076428 - Hartie pentru fotocopiatoars si xerografica (Rev.2)
78N
ks / ucrare: ROLA PLOTTER AO 00G 014MM"48M XEROX
DIGITS Noki DNS BIROTICASR.L 25.85 RON v »
cuiator birou 18 DIGITS Nok
00MM HORNBACH CENTRALA SRL 13.63 RON v 2
ale de constructs dverse (Rev2)
pro ucrare: FURTUN FLEXIBIL 1/27X1/2"X500MM
Maopera reparitii instalatie electrica auto CONCEPT CAR SERVICE VEST SRL 83.33 RON v P =
CPV: 501181002 - e reparare a sistemeior eiectrce (Re
Cod: 0008
wcrare: Maopera reparts mataiate e suto
S.C.BRAINS M & A CONSULTING SR.L 80 RON v F=
10000-3 - Imbracaminte de uz profesional (Rev.2
Descriere produs / servicas / lucrare: Halate medicale confectionate din materal bumbac/tercot avand diferte marm: 3 culon
SACIMENAJ 120 L SC VERTIKAL VISION SRL-D 029 RON v j=

00004 -
20

%1 pungi din polietiena pentru deseur (Rev.2)
worare: SACI MENAJ 120 L.

POPESCU NICOLAE (AUTORITATEA CONTRACTANTA)
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Pentru exemplul de lucru dat, primul criteriu de rafinare a cautarii ales este codul CPV,
si anume:

- 30197620-8 Hartie pentru scris.

Dupa completarea codului CPV mai sus mentionat se va actiona butonul ,,Cautag”, astfel:



eLicitati
- (Licitatie
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Anunturi y Proceduri de atribuire V¥ Administrare ¥ ora e-Licitatie

Catalog de produse / servicii / lucrari

Denumire produs / serviciu / Descriere produs / serviciu / ]

lucrare: % lucrare: ]

Cod CPV: 301976208 @) | Qetumin CPV: B =
Yersune CEV; 2 &4‘ Data publicare i rodu : ( =D - Gl

Ofertant:
Inreg/pag

[ Cauta [ Exporta ] l Export: excel ]

Denumire produs / serviciu / lucrare Pret
ROLA PLOTTER A0+ 90G 914MM*45M XEROX SC DENEDE TRADE SRL — 64.1 RON v F=J

tie pentru fotocopiatoare & xerografica (Rev.2)

ROLA PLOTTER AO+ 00G 014MM"48M XEROX

DNS BIROTICASR.L 25.85 RON v »
rou 18 DIGITS N
/2"X500MM HORNBACH CENTRALA SRL 13.63 RON v »
e constructs diverse (Rev.2)

FURTUN FLEXIBIL 1/27X1/27XS00M
electrica auto CONCEPT CAR SERVICE VEST SRL 83.33 RON v »
S.C. BRAINS M & A CONSULTING SR L 80 RON v »

din material bumbac/tercot avand diferite marimi 3i culon

SC VERTIKAL VISION SRL-D 029 RON v »

POPESCU NICOLAE (AUTORITATEA CONTRACTANTA)
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Copyright © 2014 A.

Dupa afisarea rezultatelor apasam butonul ,Exporta excel” pentru a avea posibilitatea de
analizare. Rezultatele obtinute vor reflecta numarul total al ofertantilor disponibili in
catalogul eletronic de produse, precum si datele specifice fiecarei oferte in parte.

La momentul realizarii exemplului de lucru ales, prin utilizarea metodei mai sus explicitate
au fost obtinute 166 rezultate.

Lista poate fi restransa prin introducerea unor filtre suplimentare, cum ar fi caseta ,Judet”
(justificarea acestui filtru este data de reducerea/eliminarea costurilor de transport):

Instrumente Structurale

UUUUUUU EUROPEANA  GUVERNUL ROMANIE!
RO EN [start] [deconectare]
Anunturi y Proceduri de atribuire ¥ Administrare ¥ Diverse ¥ Notificari ¥ ora e-Licitatie

Catalog de produse / servicii / lucrari

Denumire produs / serviciu / Descriere produs / serviciu/ | |

lucrare: l :;crare.. P\ | |
Cod CPV: \ ec;“""'" : [ v ]
- € : L
Versiune CPV: Dat publi d =
. icare pre : 8 8 1 8
Ofertant: ata publicars procy
J Inreg/pag “ | Cauta I [ Exporta Export: excel ]
urmatoarele >>
Denumire produs / serviciu / lucrare Ofertant Pret in stoc
ROLA PLOTTER A0+ 90G 914MM"45M XEROX SC DENEDE TRADE SRL 64.1 RON v »
cPv: 301 8 - Harte pentru fotocopiatoare si xerografica (Rev.2)
ROLA PLOTTER AG+ 00G 014MM"45M XEROX
DNS BIROTICASR.L 2585 RON v 2
HORNBACH CENTRALA SRL 13.63 RON v =)
CONCEPT CAR SERVICE VEST SRL 83.33 RON v 2
S.C. BRAINS M & A CONSULTING SR L 80 RON v P =
tersot avand diferte marm 3 culor
SC VERTIKAL VISION SRL-D 029 RON v =

POPESCU NICOLAE (AUTORITATEA CONTRACTANTA)
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Pentru informatii detaliate despre celelalte programe cofinantate de Uniunea Europeand, va invitam sa vizitati www. fonduri-ue ro Continutul acestui material nu reprezinti in mod obligatoriu pozitia oficiala a Uniunii Europene sau a Guvernului Romaniei
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Se va deschide lista judetelor disponibile Tn sistem, din cadrul careia vom alege locatia
care de livrare care prezinta interes pentru din perspectiva exemplului dat, respectiv:
Bucuresti, astfel:



- e|l JLicitatie
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Instrumente Struct
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RO EN [start] [deconectare]
Anunturi y roceduri de atribuire ¥ Administrare ¥ Diverse ¥ Notificari ¥ ora e-Licitatie
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Similar pasului explicitat mai sus, lista rezultatelor obtinute prin filtrarea suplimntara dupa
criteriul “Judef’, poate fi vizualizata in format .xls, prin actionarea butonului ,Exporta
excel”
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Astfel, lista rezultata va reflecta cautarea efectuata, respectiv operatorii economici care
oferteaza ,hartie de scris” in (zona) Bucuresti. La momentul exemplificarii, existau 40 de
operatori economici care oferteaza hartie de scris in Bucuresti.



Densitatea hartiei (80g / mp) poate fi un criteriu suplimentar de cautare, scop in care daca
se va introduce informatia “80g” in cadrul casetei ,Descriere produs / serviciu / lucrare”,
lista rezultatelor va fi restransa din nou.
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Asadar, la momentul realizarii cautarii pentru exemplul ales, prin utilizarea a trei criterii
de rafinare si anume: codul CPV, locatia furnizorului si detaliul ,80 g” reprezentand
densitatea hartiei de scris, autoritatea contractanta a identificat un numar de 3 operatori
economici care indeplinesc necesitatea descrisa in referatul de necesitate intocmit de
catre aceasta, astfel:
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