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GHID PRACTIC  
privind parcurgerea pașilor necesari în cadrul catalogului electronic  

disponibil în SEAP în vederea stabilrii modalității de atribuire 
 

În vedere stabilirii modalității de atribuire a achiziției într-una din următoarele variante, 
respectiv prin aplicarea: 

A. Regulii de bază, și anume realizarea achiziției directe prin utilizarea catalogului 
electroic disponibil în SEAP; sau a 

B. Excepției de la regulă, și anume realizarea achiziției directe de la orice operator 
economic din piață, 

autoritatea contractantă va trebui să verifice în prealabil în ce măsură în cadrul catalogului 
electronic au fost sau nu identificate produse / servicii / lucrări care să poată asigura 
satisfacerea necesității acesteia. 

În vederea realizării acestui demers, autoritatea contractantă va parcurge următorii pași: 

 
PASUL 1:  
Accesarea SEAP 
 

Se apasă butonul 
„ACCES ÎN 
SISTEM” situat pe 
bara de sus dreapta 
a interfeței SEAP: 
 

Sistemul va returna 
următorul mesaj: 
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După selectarea certificatului de autentificare corespunzător autorității contractante, 
sistemul va solicita 
credențialele 
aferente contului de 
utilizator pentru care 
se dorește 
conectarea în 
sistem, potrivit 
imaginii alăturate: 

În cazul în care 
contectarea în 
contul de utilizator 
este reușită, 
sistemul va afișa 
ecranul de mai jos: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Următorul pas este reprezentat de acționarea butonului „Proceduri de atribuire” din bara 
de sus: 
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Mai apoi, utilizatorul va opta pentru opțiunea „Cumpărări directe”, după cum urmează: 

 

PASUL 2: Identificarea potențialilor ofertanți 
Odată selectată opțiunea de mai sus, sistemul va oferi utilizatorului acces la interfața 
Catalogului electronic disponibil în SEAP, astfel: 

 

Prin alegerea opțiunii „Catalog de produse / servicii / lucrări” din cadrul ecranului de mai  

sus, utilizatorul va avea acces la următoarea interfață a catalogului electronic: 
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Interogarea Catalogului electronic va fi realizată prin completarea casetelor disponibile 
cu informațiile necesare achiziției (criterii de rafinare a căutării). 

 

Pentru exemplul de lucru dat, primul criteriu de rafinare a căutării ales este codul CPV, 
și anume:  

- 30197620-8 Hârtie pentru scris.  

După completarea codului CPV mai sus menționat se va acționa butonul „Caută”, astfel: 
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După afișarea rezultatelor apăsăm butonul „Exportă excel” pentru a avea posibilitatea de 
analizare. Rezultatele obținute vor reflecta numărul total al ofertanților disponibili în 
catalogul eletronic de produse, precum și datele specifice fiecărei oferte în parte.  

La momentul realizării exemplului de lucru ales, prin utilizarea metodei mai sus explicitate 
au fost obținute 166 rezultate. 

Lista poate fi restrânsă prin introducerea unor filtre suplimentare, cum ar fi caseta „Județ” 
(justificarea acestui filtru este dată de reducerea/eliminarea costurilor de transport):  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Se va deschide lista județelor disponibile în sistem, din cadrul căreia vom alege locația 
care de livrare care prezintă interes pentru din perspectiva exemplului dat, respectiv: 
București, astfel: 

30197620-8 
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Similar pasului explicitat mai sus, lista rezultatelor obținute prin filtrarea suplimntară după 
criteriul “Județ”, poate fi vizualizată în format .xls, prin acționarea butonului „Exportă 
excel”. 

 

Astfel, lista rezultată va reflecta căutarea efectuată, respectiv operatorii economici care 
ofertează „hârtie de scris” în (zona) București. La momentul exemplificării, existau 40 de 
operatori economici care ofertează hârtie de scris în București. 
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Densitatea hârtiei (80g / mp) poate fi un criteriu suplimentar de căutare, scop în care dacă 
se va introduce informația “80g” în cadrul casetei „Descriere produs / serviciu / lucrare”, 
lista rezultatelor va fi restrânsă din nou. 
 

  

Așadar, la momentul realizării căutării pentru exemplul ales, prin utilizarea a trei criterii 
de rafinare și anume: codul CPV, locația furnizorului și detaliul „80 g” reprezentând 
densitatea hârtiei de scris, autoritatea contractantă a identificat un număr de 3 operatori 
economici care îndeplinesc necesitatea descrisă în referatul de necesitate întocmit de 
către aceasta, astfel: 

 
 

500 

80 g 


